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PROSEDUR OPERASI STANDARD (POS) 

PENGURUSAN MARINA AWAM JABATAN LAUT MALAYSIA 

 

 

1.   AM 

 

.1 Prosedur Operasi Standard (POS) ini diwujudkan sebagai rujukan 

pegawai dan kakitangan Jabatan Laut Malaysia (JLM) dalam 

melaksanakan pengurusan marina awam di bawah seliaan JLM. 

 

 

2. OBJEKTIF 

 

.1 Menyelaras dan menetapkan prosedur serta keperluan-keperluan yang 

perlu dipatuhi dalam pengoperasian marina awam.  

 

.2 Mewujudkan keseragaman kerja dan tindakan bagi mengurus operasi 

marina awam pada tahap yang optimum. 

 

 

3.   SKOP 

 

.1 POS ini terpakai kepada semua marina awam di bawah seliaan JLM. 

 

.2 POS ini merangkumi penetapan prosedur bagi pelaporan ketibaan dan 

pelepasan craft di pelabuhan Malaysia, daftar masuk dan daftar keluar 

craft di marina, pemantauan dan pengawalan marina, penggunaan 

kamudahan marina, pengurusan sampah, pengurusan wreck, 

perlindungan alam sekitar, pengurusan bangunan, penyewaan ruang 

bangunan dan kawasan lingkungan serta kutipan hasil bagi semua marina 

awam di bawah seliaan JLM. 

 

 

4. DEFINISI 

 

.1 “Craft” bermaksud sesebuah kapal atau bot yang digunakan untuk sukan, 

leisure (santai) atau rekreasi. 

 

.2     “Marina” bermaksud mana-mana kemudahan untuk tambatan, labuhan, 

merapat atau menyimpan craft di dalam pelabuhan sepertimana 

ditentukan oleh Ketua Pengarah Laut di dalam Notis Marina. 
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.3 “Pekeliling Marina” bermaksud sesuatu pekeliling yang dikeluarkan oleh 

Pegawai Pelabuhan (Pengarah Laut Wilayah). 

 

.4 “Notis Marina” bermaksud sesuatu notis yang keluarkan oleh Ketua 

Pengarah Laut. 

 

.5 “Pengurusan Marina” bermaksud Pegawai dan kakitangan yang 

bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas mengurusan marina 

mengikut peraturan berkuatkuasa. 

 

.6 “Operator” adalah termasuk penyewa (charterer), kontraktor atau mana-

mana orang yang bertanggungjawab memberikan servis, 

penyelenggaraan dan penjagaan craft / marina. 

 

.7 “Pemilik” bermaksud pemilik berdaftar craft tersebut, individu yang 

mempunyai craft atau mana-mana individu yang bertanggungjawab ke 

atas craft. 

 

.8 “Pelayar” bermaksud individu yang mengoperasikan craft. 

 

.9 “Ejen” adalah individu atau syarikat yang berdaftar dengan Jabatan 

Kastam Diraja Malaysia bertindak menjalankan urusan berkaitan bagi 

pihak pemilik craft. 

 

.10 “Kawasan Kawalan” adalah kawasan yang merangkumi bangunan 

pejabat, kawasan pontun, akses slipway, dataran kejat dan ramp. 

 

.11 “Wreck” adalah sepertimana yang dinyatakan di dalam seksyen 381(1) 

Ordinan Perkapalan Saudagar 1952 dan Part VII Ordinan Perkapalan 

Saudagar 1960. 

  

.12 “Kawasan Lingkungan” adalah kawasan tanah atau premis marina yang 

diduduki di mana kawasan tersebut telahpun dibangunkan secara 

keseluruhan atau sebahagian. 

 

.13 “Akaun Belum Terima” adalah sepertimana dinyatakan di dalam Pekeliling 

Perbendaharaan Malaysia WP 10.6 – Penyelenggaraan dan Pelaporan 

Akaun Belum Terima. 
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5. PROSEDUR 

 

.1 Pelaporan Ketibaan dan Pelepasan Craft di Pelabuhan Malaysia 

 

.1 Setiap craft mestilah melaporkan ketibaan mengunakan Sistem 

Pelepasan Kapal (Ship Clearance System – SCS).  

 

.2 Sekiranya pemilik / pelayar belum mendaftar ketibaan menggunakan 

SCS, pegawai dan kakitangan bertugas perlu memastikan pemilik / 

pelayar melaporkan ketibaan secara atas talian di marina serta merta1.  

 

.3 Pegawai dan Kakitangan yang bertugas mestilah memastikan Laporan 

Ketibaan adalah seperti yang ditetapkan dalam ISO SCS dan Manual 

Pengguna SCS (Lampiran 1). 

 

.4 Arahan pemakaian SCS adalah sepertimana yang ditetapkan di dalam 

MSN 5/2015 (Lampiran 2). 

 

 

.2 Daftar Masuk Craft di Marina Awam di bawah Seliaan JLM 

 

Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan: 

 

.1 Setiap pelayar melapor ketibaan di marina dengan mengisi Borang 

Daftar Masuk/Daftar Keluar (Check In/Check out Form – CIF/COF) 

(Lampiran 3) sebelum atau sejurus kapal merapat di marina awam. 

.2 Membuat semakan pada dokumen asal berikut: 

.1 Senarai anak kapal (Crew List) (jika ada); 

.2 Passport / Kad Pengenalan*; 

.3 Sijil Pendaftaran Kapal yang sah;  

.4 Protection and Indemnity Insurance (P&I Insurance) atau 

jaminan kewangan yang sah; dan 

.5 Salinan Last Port Clearance (jika berkenaan);  

 

* Bagi pelayar asing yang belum memperolehi pengesahan 

daripada Jabatan Imigresen Malaysia  (JIM), pegawai dan 

                                                           
1 Pihak pengurusan marina hendaklah menyediakan sebuah komputer bagi tujuan pelaporan SCS. 
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kakitangan bertugas perlu memastikan pelayar tersebut 

melaporkan terlebih dahulu ketibaan di JIM terdekat serta 

merta selepas melapor ketibaan di marina dan memeriksa 

semula dokumen yang telah disahkan oleh JIM dalam tempoh 

2 jam dari masa ketibaan. 

 

Akta Imigresen   

 

Seksyen 26 Pemeriksaan orang-orang yang memasuki Malaysia melalui 

dataran atau ditempat yang lain daripada lapangan terbang yang 

dibenarkan. 

 

(2) Setiap orang yang tiba melalui laut atau udara di Malaysia di mana-

mana tempat selain daripada tempat mendarat atau lapangan terbang 

yang dibenarkan, hendaklah dengan serta merta meneruskan dan hadir 

di hadapan pegawai imigresen yang terdekat. 

 

.3 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan pelayar 

membuat bayaran bagi penggunaan labuhan (berthing), tambatan 

(mooring), bekalan air bersih, perkhidmatan pembuangan sampah, 

penggunaan tapak di dataran kejat, penggunaan slipway access dan 

penggunaan bekalan elektrik selaras dengan Second Schedule – Rules 

48G Fees Federation Port Rules 1953 (Lampiran 4).  

 

.4 Caj penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), penggunaan 

dataran kejat dan penggunaan slipway access adalah berdasarkan 

kepada tarikh daftar masuk dan tarikh jangka keluar yang dicatatkan di 

dalam borang CIF/COF. Bayaran perlu dikutip semasa daftar masuk bagi 

tempoh penggunaan yang dipohon. Pelayar dibenarkan menangguhkan 

pembayaran sekiranya beliau menghadapi kesukaran mendapatkan 

matawang Ringit Malaysia atau wang pos, atau apa-apa alasan yang 

munasabah, tetapi hendaklah tidak melebihi 72jam dari masa beliau 

masuk. 

 

.5 Pegawai dan Kakitangan bertugas hendaklah memastikan kutipan 

bayaran yang dibuat semasa daftar masuk direkod dengan teratur dan 

tepat. Sekiranya pelayar / pemilik ingin melanjutkan tempoh, bayaran 

lanjutan tempoh tersebut juga perlu dikutip di awal tempoh baharu yang 

bermula. Kiraan jumlah hari hendaklah bermula dari tarikh dan masa 

perlanjutan. 
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.6 Pegawai dan kakitangan bertugas perlu merekod bacaan meter elektrik 

dn air dengan tepat di dalam Borang CIF/COF dan Buku Log Craft 

sebelum pelayar dibenarkan menggunakan kemudahan bekalan elektrik 

dan air di labuhan. 

 

.7 Contoh Pengiraan Kutipan Hasil adalah seperti di Lampiran 15. 

Pengiraan hendaklah berdasarkan LBP (length between perpendicular), 

iaitu 0.96 dari LOA (length overall). 

 

.8 Nombor siri Borang CIF/COF perlulah direkod di dalam Buku 

Pendaftaran Masuk dan Pendaftaran Keluar Craft (Buku Log Craft) 

(Lampiran 5) bagi tujuan pengurusan rekod daftar.  

 

.9 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menentukan labuhan yang 

sesuai dengan saiz craft yang memasuki marina. Nombor labuhan 

mestilah direkodkan di dalam Borang CIF dan Buku Log Craft. 

 

.10 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menyerahkan Pas Masuk 

Pelayar (Lampiran 10) dan merekodkan nombor kad tersebut di dalam 

Buku Log Craft. 

 

.11 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menyerahkan salinan 

Borang CIF/COF yang telah diperaku dan resit bayaran kepada pelayar. 

Pelayar juga perlu dimaklumkan untuk mendaftar keluar dengan mengisi 

bahagian daftar keluar pada borang CIF/COF sekiranya mahu 

meninggalkan marina.  

.12 Pegawai dan kakitangan bertugas perlu memastikan pelayar yang 

berhasrat melanjutkan tempoh berada di marina (extending period of 

stay) membuat bayaran tambahan sebelum pelanjutan tempoh 

dibenarkan. 

.13 Perlu dapatkan kebenaran daripada Pengurusan Marina (Pegawai 

Pelabuhan) bagi kelulusan menduduki melebihi tempoh 30 hari) 

.14 Pemilik dikehendaki melantik ejen atau operator sekiranya berhasrat 

untuk meninggalkan craft di marina bagi tempoh melebihi 30 hari. Ejen 

atau operator yang dilantik bertanggungjawab sepenuhnya ke atas craft 

tersebut.  

.15 Salinan sijil pendaftaran ejen yang sah perlu dikemukakan untuk 

semakan. 
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.16 Ejen atau operator yang dilantik dan Pemilik Craft perlu mengemukakan 

bukti lantikan / kontrak / perjanjian kepada Pengurusan Marina untuk 

semakan dan pengesahan.  

.17 Prosedur Daftar Masuk Craft di Marina Awam di Bawah Seliaan JLM 

adalah seperti di Lampiran 7. 

 

.3 Daftar Keluar Craft dari Marina Awam di bawah Seliaan JLM 

 

.1 Proses daftar keluar dilaksanakan tujuh hari seminggu termasuk cuti 
umum. 2 

.2 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan pelayar  
melengkapkan bahagian Daftar Keluar (Check Out coloumb) pada 
borang CIF/COF dan mengemukakan dokumen berikut: 

.1 Paspot yang telah disahkan oleh JIM (bagi pelayar warga asing) / 
Kad Pengenalan; 

.2 Salinan Surat Izin Belayar (SIB-SCS) (jika keluar pelabuhan);  

.3 Semua resit pembayaran berkaitan; dan 

.4 Mendapatkan semula Pas Masuk Pelayar dan sekiranya pas 
tersebut gagal dikembalikan perlu dilaporkan Pengurusan Marina. 

.3 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menyemak penggunaan 
labuhan (berthing), tambatan (mooring), bekalan air bersih,  
perkhidmatan pembuangan sampah, penggunaan tapak di dataran 
kejat, penggunaan slipway access dan penggunaan bekalan elektrik 
serta merekodkannya di ruangan berkaitan pada Borang CIF/COF) 
serta Buku Log Craft bagi tujuan pengurusan rekod daftar dan kutipan 
hasil. 
 

.4 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah membuat kiraan dan 
semakan semula caj dan membuat kutipan bayaran tambahan 
(sekiranya ada) sebelum pelayar dibenarkan belayar keluar. Caj 
Pengiraan mestilah selaras dengan Second Schedule Fees ( Rule –
48G), Federation Port Rules 1953.  
 

 

                                                           
2 Pengurusan Marina hendaklah memastikan pegawai / kakitangan ditempatkan di marina sepanjang masa 

mengikut jadual waktu kerja yang ditetapkan oleh Pengarah Wilayah. 
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.5 Kutipan bayaran fi hendaklah mengikut tatacara kewangan yang 
sedang berkuatkuasa.  

 
.6 Merekod maklumat daftar keluar di dalam Buku Pendaftaran Masuk 

dan Pendaftaran Keluar Craft (Buku Log Craft). 

.7 Pengurusan Marina hendaklah memaklumkan kepada Pelayar 
berkenaan urusan pembayaran fi semasa cuti mingguan dan cuti 
umum boleh dilaksanakan di Pejabat Laut berdekatan. 

.8 Prosedur Daftar Keluar Craft dari Marina Awam di Bawah Seliaan 
JLM adalah seperti di Lampiran 8. 

 

.4  Kawalan Keselamatan di Marina Awam bawah Seliaan JLM 

 

.1 Pemeriksaan Keselamatan di Pintu Masuk Utama. 

 

.1 Pengawal keselamatan atau kakitangan JLM yang bertugas 

hendaklah menjalankan pemeriksaan / pengesahan diri dan 

kenderaan yang keluar / masuk marina. 

 

.2 Butiran diri dan kenderaan hendaklah diperiksa dan direkod dalam 

Buku Pendaftaran Keluar Masuk ke Marina (Buku Log Marina) 

(Lampiran 9) di pintu masuk utama dan memberikan Pas Masuk 

Pelawat (Lampiran 10) kepada pelawat serta mengambil semula 

Pas Masuk Pelawat apabila pelawat keluar. 

 

.3 Pengawal keselamatan atau kakitangan yang menjalankan 

pemeriksaan di pintu keluar masuk perlu melaporkan segera 

kepada Ketua Pengawal Keselamatan atau pegawai yang bertugas 

sekiranya menemui perkara, senjata atau barang yang 

mencurigakan untuk tindakan lanjut.  

 

.4 Ketua Pengawal Keselamatan atau pegawai yang bertugas 

menjalankan siasatan dan menyerahkan kepada pihak polis 

sekiranya terdapat unsur-unsur jenayah dan pelanggaran undang 

undang. 

 

.5 Pegawai dan kakitangan perlu memantau kontrak perkhidmatan 

kawalan keselamatan serta cctv dan memastikan kontrak dipatuhi.  
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.6 Manual Kawalan Keselamatan di Marina Awam bawah Seliaan 

JLM seperti di Lampiran 11. 

 

 

.2 Pemeriksaan Keselamatan di Kawasan Kawalan.  

 

.1 Pengawal keselamatan atau kakitangan JLM yang bertugas mesti 

menjalankan pemeriksaan / pengesahan diri sebelum 

membenarkan individu masuk ke kawasan kawalan. 

 

.2 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan setiap 

pelayar mempamerkan Pas Masuk Pelayar sebelum dibenarkan 

masuk ke kawasan kawalan. 

 

.3 Bagi individu bukan pelayar, cop pengesahan hendaklah diperolehi 

daripada Pengurusan Marina dan dikemukakan kepada pengawal 

keselamatan / kakitangan bertugas sebelum dibenarkan memasuki 

kawasan kawalan.  

.4 Pengawal keselamatan atau kakitangan yang bertugas hendaklah 

menjalankan rondaan di setiap ‘clocking point’ yang telah 

ditetapkan.  

.5 Pengawal keselamatan atau kakitangan yang bertugas perlu 

memastikan tiada aktiviti yang tidak dibenarkan / dilarang dilakukan 

di kawasan marina. Senarai aktiviti dilarang adalah sepertimana 

Terma dan Syarat yang dinyatakan di dalam Borang Daftar Masuk 

(Check In Form - CIF). 

.6 Pengawal keselamatan atau kakitangan perlu memastikan CCTV 
sentiasa berfungsi sepenuhnya. Sekiranya berlaku sebarang 
kerosakan CCTV, aduan hendaklah dibuat dengan serta merta 
kepada Pejabat Pentadbiran Wilayah masing-masing bagi 
permohonan pembaikan segera. 
 

.7 Manual Kawalan Keselamatan di Marina Awam bawah Seliaan 

JLM adalah seperti di Lampiran 11. 
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.5 Penggunaan Kemudahan Marina [Labuhan (Berthing), Tambatan 

(Mooring), Bekalan Air Bersih, Perkhidmatan Pembuangan Sampah, 

Penggunaan Tapak Di Dataran Kejat, Penggunaan Slipway Access dan 

Penggunaan Bekalan Elektrik] 

 

.1 Setiap craft yang ingin menggunakan kemudahan labuhan (berthing), 

tambatan (mooring), bekalan air bersih, perkhidmatan pembuangan 

sampah, penggunaan tapak di dataran kejat, penggunaan slipway 

access dan penggunaan bekalan elektrik perlulah menandakan ruangan 

yang disediakan di dalam Borang Daftar Masuk (Check In Form - CIF).  

.2 Pegawai bertugas mestilah membuat semakan dan kelulusan 

penggunaan kemudahan-kemudahan adalah tertakluk kepada 

ketersediaan fasiliti yang berkaitan. 

.3 Membuat kiraan caj penggunaan bagi setiap penggunaan kemudahan 

serta memastikan pungutan bayaran dilaksanakan mengikut caj yang 

ditetapkan di dalam Second Schedule Federation Port Rules 1953. 

.4 Membuat semakan dan mengesahkan maklumat kiraan caj. Contoh 

Pengiraan Kutipan adalah seperti di Lampiran 16. 

 

.5 Caj penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), penggunaan 

dataran kejat dan penggunaan slipway access adalah berdasarkan 

kepada tarikh daftar masuk dan keluar di dalam borang CIF.  Kakitangan 

bertugas hendaklah memastikan bayaran perlu diterima semasa daftar 

masuk. 

 

.6 Kutipan bayaran fi hendaklah mengikut tatacara kewangan yang sedang 

berkuatkuasa.  

.7 Pegawai dan Kakitangan bertugas hendaklah memastikan syarat 

penggunaan Slipway, Ramp dan Dataran Kejat dipatuhi:- 

.1 Penggunaan Slipway, Ramp dan Dataran Kejat adalah terhad bagi 

penggunaan menurunkan kapal, menaikkan kapal dan 

menempatkan (storing) kapal. 

.2 Sebarang penggunaan yang melibatkan pemasangan atau 

pembinaan struktur kekal adalah dilarang.  
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.3 Penggunaan bagi struktur tidak kekal perlulah dipohon melalui 

permohonan sewaan ruang bangunan sepertimana yang ditetapkan 

dalam Arahan PTP Bilangan 1 Tahun 2013: Garis Panduan 

Pengurusan Penyewaan Tanah Persekutuan Oleh Kementerian 

/ Jabatan Pengguna Bagi Ruang Bangunan (Premis) Dan 

Kawasan Lingkungan (Demis) di Lampiran 12. 

 

.6 Pengurusan Sampah 

 

.1 Kakitangan perlu memastikan pelayar membuang sampah di tempat 

yang disediakan. 

.2 Sekiranya perkhidmatan membuang sampah disediakan di marina, caj 

perkhidmatan membuang sampah adalah sepertimana yang ditetapkan 

dalam para 4 (Garbage Disposal Service) Jadual Kedua – Peraturan 

48G, Federation Port Rules 1953. 

 

 

.7 Pengurusan Wreck  

.1 Pegawai atau kakitangan yang bertugas hendaklah menghubungi 

pemilik melalui alamat perhubungan yang dinyatakan di dalam Borang 

CIF pada hari terakhir sewaan.  

.2 Sekiranya pelayar tidak dapat dihubungi selepas tujuh (7) hari tamat 

tempoh sewaan, pegawai atau kakitangan bertugas perlu melaporkan 

secara bertulis kepada Pengarah Wilayah selaku Penerima Wreck 

untuk tindakan selanjutnya mengikut SOP Wreck berkuatkuasa. 

 

.8 Perlindungan Alam Sekitar 

 

.1 Setiap pelayar / penyewa yang ingin melakukan aktiviti-aktiviti seperti 

kerja-kerja pembaikan atau pengubahsuaian kapal termasuk kerja-kerja 

pembinaan, kimpalan, pengisaran atau pemotongan logam dan 

penyemburan atau mengecat di Dataran Kejat perlu mendapatkan 

kebenaran bertulis daripada Pengurusan Marina sebelum dibenarkan 

melaksanakan aktiviti tersebut. 

 

.2 Kerja-kerja pembaikan atau pengubahsuaian kapal termasuk kerja-kerja 

pembinaan, kimpalan, pengisaran atau pemotongan logam dan 
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penyemburan atau mengecat adalah DILARANG di slipway access, 

gangway dan pontun dalam marina. Walau bagaimanapun kebenaran 

daripada Pengurusan Marina mestilah diperolehi sekiranya terdapat 

keperluan mendesak bagi menjalankan kerja-kerja pembaikan craft di 

kawasan tersebut.  

 

.9 Pengurusan Bangunan  

 

.1 Pegawai dan Kakitangan perlu membuat pemeriksaan secara berkala 

iaitu setiap tiga bulan sekali bagi memastikan kemudahan sentiasa 

dalam keadaan baik. Laporan pemeriksaan perlu dilaporkan di dalam 

Borang Laporan Pemeriksaan Fizikal Aset - Borang JKR.PATAF6/3 

(Lampiran 13). Borang tersebut perlu dilengkapkan dan dihantar  

kepada Pengarah Wilayah untuk tindakan lanjut. 

 

.2 Sebarang aduan kerosakan perlu dilaporkan segera kepada Ketua 

Bahagian HEPP Wilayah masing-masing melalui Borang Laporan 

Kecacatan / Kerosakan - Borang JKR.PATA F6/4 (Lampiran 14) 

untuk tindakan lanjut. 

 

.3 Pegawai dan kakitangan perlu memastikan kebersihan di kawasan 

bangunan, pontun dan sekitar marina sentiasa berada di tahap yang 

terbaik. 

 

.4 Pegawai yang bertanggungjawab perlu memantau kontrak 

perkhidmatan (kawalan keselamatan) dan kontrak penyelenggaraan 

(pembersihan, elektrikal dan mekanikal, CCTV, kawalan serangga 

perosak, sanitari, lanskap dan lain-lain) dan memastikan kontrak 

dipatuhi.  

 

 

.10 Penyewaan Ruang Bangunan  dan Kawasan Lingkungan (Demis) 

.1 Penggunaan fasiliti tersebut bagi meletakkan struktur kekal adalah 

dilarang.  

.2 Permohonan penggunaan atau sewaan struktur tidak kekal di ruang 

bangunan dan kawasan lingkungan perlulah dipanjangkan kepada 

Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan, Ibu Pejabat Laut Malaysia 

melalui Pengarah Laut Wilayah dengan melengkapkan Borang 

Permohonan Sewa Ruang Bangunan (JKPTG/SPHP 1/04). 
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.3 Setiap permohonan sewaan hendaklah mengikut Arahan PTP Bilangan 

1 Tahun 2013: Garis Panduan Pengurusan Penyewaan Tanah 

Persekutuan Oleh Kementerian / Jabatan Pengguna Bagi Ruang 

Bangunan (Premis) Dan Kawasan Lingkungan (Demis) seperti di 

Lampiran 12. 

.4 Jabatan Laut Wilayah bertanggungjawab mendapatkan penilaian kadar 

sewa bagi tahun semasa daripada Jabatan Penilaian dan 

Perkhidmatan Harta untuk disertakan bersama setiap permohonan 

sewaan. 

.5 Jabatan Laut Wilayah hendaklah memantau kegiatan penyewa supaya 

tidak melanggar syarat-syarat perjanjian penyewaan yang telah 

ditandatangani. 

.6 Bakal penyewa tidak dibenarkan memasuki tapak sewa sehingga 

kelulusan permohonan diperolehi. Permohonan kebenaran memasuki 

tapak awal perlulah dipanjangkan kepada Pengarah Bahagian Khidmat 

Pengurusan, Ibu Pejabat Laut Malaysia melalui Pengarah Laut 

Wilayah.  

.7 Permohonan pemasangan meter elektrik berasingan perlulah dibuat 

atas nama penyewa bagi penggunaan atau sewaan yang melibatkan 

penggunaan elektrik tidak berpusat. 

 

.11 Kutipan Hasil  

 

.1 Setiap kutipan hasil marina mestilah diuruskan oleh pegawai dan 

kakitangan yang diberi kuasa di bawah tatacara kewangan yang 

sedang berkuatkuasa. 

 

 

.2 Bayaran yang belum diterima hendaklah direkod sebagai Akaun Belum 

Terima mengikut tatacara kewangan yang sedang berkuatkuasa. 

 

.3 Caj fi penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), bekalan air 

bersih, perkhidmatan pembuangan sampah, tapak di dataran kejat, 

slipway access dan bekalan elektrik adalah seperti yang dinyatakan di 

dalam Second Schedule – Fees (Rule 48G), Federation Port Rules 

1953. 

 









































































































































































 
Terms and Conditions: 
Definations: 

1. ‘Craft’ means a craft use for the purpose of leisure, sport or recreation; 

2. ‘marina’ means any facility for mooring, anchoring, berthing and storing of craft 

in a port as determined by the Director of Marine in Marina notice; 

3. ‘Marina Circular’ means a circular described as such and issued by a Port 

Officer; 

4. ‘Marina Notice’ means a notice described as such and issued by the Director of 

Marine; 

5. ‘Operator’ includes the charterer, contractor or any person responsible for the 

service, maintenance and upkeep of the craft; 

6. ‘Owner’ means the registered Owner of the craft, the person owning the craft or 

any person who is responsible for the craft; 

 

7. ‘Seafarer/s is/are individual/ team who operated the craft on behalf of the Owner 

of the craft. 

8.  ‘Agent’ is an individual or company registered with Custom Malaysia and 

authorized to do such business and carry responsibilities on behalf of the craft’s 

Owner; 

9. ‘Controlled Area’ are area including office or marina building, pontoon area, 

slipway success, ramp and hard standing bay; 

10. ‘Compound Area’ includes government premise and where the area has been 

developed on whole or in part as marina compound; 

 

1. Port Officer reserve the right to deny berthing to any Owner 

or craft. The Owner shall comply with all reasonable 

instruction of Marina Manager or his appointer staff matters 

relating to the safe and efficient operation of the Marina. 

2. The Owner shall at all times maintain good seamanship 

while navigating inside and outside of the marina vicinity so 

as to cause no danger or inconvenience to any other 

person or craft in the area. 

3. Every vessel, other than an open craft, when under way 

within port limits between the hour of sunset and sunrise 

shall carry a green light on the starboard side and a red 

light on the port side of the vessel, such light shall be 

screened so that they may be visible over and arc of the 

horizon. 

4. Access to marina is prohibited to unauthorized person. 

Visiting berth holders/ Owner must report upon arrival and 

departure at the guard house / security officer at marina 

office. 

5. Pets are not allowed in the marina. 

6. No dangerous, inflammable, poisonous or noxious 

substances, oil, petrol fuel, paint or contaminated bilge 

water or allowed to escape into marina. 

7. Fishing / swimming / bathing / diving within marina are 

prohibited. 

8. Unlawful activities are prohibited. 

9. In the interest of hygiene, no paper or solid matter shall be 

discharged or allowed to escape into the marina. 

10. This Marina only provides berthing for seagoing craft only. 

The Owner accepts full responsibility for the seaworthy 

condition of the vessel and maintaining the vessel in such 

condition. 

11. The vessel Owner is responsible for ensuring their vessel 

is kept in such condition that it does not become unsightly 

of dilapidated or reflect unfavourably on the marina. Vessel 

decks and all walkways and fingers must be kept free and 

clear of debris at all times. 

12. Laundry of any type or any item of a personal nature shall 

not be hung out to dry or air in public view aboard any 

vessel or ant part of the Marina. 

13. Noise shall be kept to a minimum. 

14. Owner must report arrival/ departure their craft, update 

customer information form and payment fee record at the 

marina office. 

15. Port officer reserved the right to require the Owner to 

remove any vessel from its berth upon providing 14 days 

written notice to that effect / will take action to dispose their 

vessel according to Section 381 of MSO 1953. 

 

 

 

 

16. The Owner, operator and master/skipper shall be liable for 

the removal and the cost of any measure take to remove 

any craft that is found abandoned, becomes and 

obstruction to navigation or has become a wreck in any part 

of the marina including the hardstanding bay. 

17. The Owner shall not to leave their craft unattended and/or 

become unseaworthy while it is kept at the marina including 

the hardstanding bay. If the Owner has to leave the country 

for significant period or 30 days or more, they should 

appoint a keeper or caretaker to see that their craft is take 

care of. The Owner shall provide all documents pertaining 

contracting or appointing keeper or caretaker upon 

requested by Marina Management. 

18. The port officer reserves the right to remove or dispose by 

any means any craft unattended or abandoned in any part 

of the marina including the hardstanding bay. 

19. Entry into marina by land or water entails acceptance of the 

published marina regulation under federation port rules 

1953, charges and these terms and conditions. 

20. Major repairs or refit (including construction works, welding, 

metal grinding or cutting and spray / painting) are strictly 

prohibited within the marina. In the case of urgency to 

repair craft, Owner shall acquire permission from Marina 

Management before proceeding with the repair works. 

21. No fishing trawlers are to be moored in the marina berth. 

22. No item of personal belonging is to be left unattended on 

the piers or any part of the marina at any time. 

23. No unregistered vehicles / trailers are permitted to be 

parked in any general marina car park, that is, they must 

be stored within the designated storage area within the 

facility. 

24. All vehicle include craft are accepted in this premise at the 

Owner risk and we undertake no responsibility and shall not 

be liable in any matter whatsoever for any loss or damage. 

25. The Owner shall pay the rental / charges to JLM during 

arrival / check in and upon demand at the rate set out in the 

schedule before using any facilities made available at the 

marina. Under exceptional circumstances, the Owner may 

be allowed to postpones the payment no later than 72 

hours from time of check in. 

26. Should the Owner wish to extend their stay, the rental shall 

be calculated commencing from the day and time of 

extension. 

27. Please demand for official receipt to any amount paid. 

28. Please ensure the official receipt was true and correct. 

 



 
29. Insurance  

a. All risk in the craft and responsibility for its loss, 

damage and all other risks whatsoever remain with 

the Owner at all the times 

b. The Owner shall at all-time keep insured the craft, 

third party and their properties in such amount and 

with a reputable company as requested by Marina 

Management and to provide upon request to Marina 

Management with an Insurance Certificate/ Policy to 

Marina Management’s satisfaction. 

30. The Owner agrees and acknowledges that: 

a. Jabatan Laut Malaysia / Marina Management are not 

liable for the care and protection of the craft and is not 

liable for any loss or damage (including consequential 

loos and damage) however caused which may be 

suffered or incurred or which may arise directly or 

indirectly by or in respect of the craft or its fittings and 

contents 

b. To the fullest extent permitted by law, all implied terms 

and condition are hereby excluded. 

31. Electricity and water supply charges to be paid in full 

before departing form marina. 

32. The Owner agreed to pay the full chargeable amount 

during check out. 

 

33. The detail rates as below: - 

facility rate(RM) 

Berthing RM 2.00 per day for every metre length or any part 

thereof 

RM 30.00 per month for every metre length or any 

part thereof  

(a) a day shall be the period beginning from 0800 

hours to 0800 hours of the following day, or any part 

thereof; 

(b) a month shall be the continous period of 30 days 

and for any extra days, daily fees shall apply. 

Mooring RM 1.00 per day for every metre length or any part 

thereof; 

RM 15.00 per month for every metre length or any 

part thereof 

Freshwater RM 2.00 for every 10 litres or part thereof 

Transportation of water, a minimum fee RM 10.00 

shall be imposed 

Garbage 

disposal 

service 

Alongside a berth, the fee shall be RM 5.00 per 

collection 

At a mooring, thee fee shall be RM 10.00 per 

collection 

Hardstanding 

Bay 

RM 3.00 per day for every metre length or any part 

thereof 

Slipway 

Access 

RM 100.00 per access 

Electric 

Supplies 

RM 0.30 per kilowatt-hour (kWh) 

 

 
 
 

Owner.   Marina management 

I, hereby agree to abide to all terms and conditions stipulated under this 

form. 

 

______________________________________ 

Signature  

 

 

 

_____________________________________________ 

Signature  

Name: Name: 

Date: Date: 

 





































































































































LAMPIRAN  A

Ruj Kami : 

Tarikh     :       

A. MAKLUMAT PENERIMA BAYARAN

1 Nama Penuh Penerima Bayaran

2 No. Kad Pengenalan Baru No. Daftar Syarikat

@

3 Alamat surat menyurat

4 Poskod 5 Negeri

6 No. Telefon 7 No. Fax

8 Alamat Emel

9 Tarikh Hari

10 No. Akaun Bank ( sertakan salinan buku bank / penyata bank )

11 Nama Bank

12 Alamat Bank

B. TUJUAN BAYARAN BALIK HASIL( Sila tandakan √ dikotak yang disediakan)

1. BAYARAN BALIK DEPOSIT YANG TELAH DIKREDITKAN KE HASIL

2. CEK ATAU EFT YANG TELAH DIKREDITKAN KE HASIL

3. TERIMAAN YANG TELAH DIKREDITKAN KE HASIL

4. LEBIHAN KUTIPAN

5. LEBIHAN POTONGAN (cth: sewa kuarters)

6. LAIN-LAIN (Nyatakan)……………………………………

    BORANG TUNTUTAN BAYARAN BALIK HASIL

(Borang ini perlu diisi 2 set)

Bulan Tahun



LAMPIRAN  A

C. DISERTAKAN DOKUMEN SOKONGAN BERKAITAN ( Sila tandakan √ dikotak yang disediakan)

1.   Surat permohonan kepada Bahagian Akaun, Kementerian Pengangkutan Malaysia 

2.   Borang Permohonan Kelulusan Pulangan Balik Hasil ( kurang RM 1,000 ) 

3.   Salinan surat kelulusan daripada Pegawai Pengawal bagi amaun RM 1,000.00 hingga 

      RM 50,000.00 yang telah disahkan

4.   Salinan surat kelulusan daripada Perbendaharaan Malaysia bagi amaun bayaran balik hasil

      melebihi RM 50,000.00 yang telah disahkan

5.   Salinan penyata bank / buku akaun bank penerima yang AKTIF / Payroll Master Listing (PML)

     & salinan Kad Pengenalan penerima yang telah diakui sah

 (sila pastikan penyata bank lengkap dan jelas)

6.   Salinan Penyata Pemungut cetakan bank / baucar jurnal yang menunjukkan bayaran dipohon telah  

     dikreditkan ke hasil yang diakui sah

7.   Salinan Laporan Terperinci Hasil C330 bagi penyata pemungut / baucar jurnal yang telah diakaunkan.

8.   Salinan Resit Rasmi Asal yang diakui sah oleh PTJ (Jika berkaitan)

     

9.   Surat pengesahan dari PTJ berkenaan bayaran yang dituntut jika melibatkan bayaran tiada resit 

      seperti melalui online dan sebagainya.

10.   Pengiraan ringkas mengenai amaun yang dipohon dan telah disahkan 

11. Salinan surat permohonan daripada penerima bayaran kepada PTJ yang telah disahkan

12. Salinan Penyata Gaji berkaitan yang disahkan

13. Salinan Surat Akuan Keluar Kuarters yang disahkan

14. Salinan Kad Kredit (Jika berkaitan)

15. Laporan-laporan berkaitan yang disahkan

16. Borang JPJK6 (asal)

17. Lain - lain…(Nyatakan)……………………………………………………………

E. PENGAKUAN PERMOHONAN JABATAN 

Saya dengan ini memohon bayaran balik hasil sebanyak RM  .................

yang telah dimasukkan ke dalam Akaun Hasil Kod ……………..

Saya mengakui bahawa segala maklumat yang diberi dan dikemukakan di dalam borang

permohonan ini adalah benar dan bayaran belum dibuat.

Penyedia : Pengesah : 

Tandatangan : ____________ Tandatangan : __________

Nama & Jawatan Nama & Jawatan

Tarikh                : __________

Cop Jabatan

F. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN

Penyemak :

Tandatangan : ____________

Nama & Jawatan : Tarikh:




































