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PROSEDUR OPERASI STANDARD (POS)
PENGURUSAN MARINA AWAM JABATAN LAUT MALAYSIA

A Prosedur Operasi Standard (POS) ini diwujudkan sebagai rujukan
pegawai dan kakitangan Jabatan Laut Malaysia (JLM) dalam
melaksanakan pengurusan marina awam di bawah seliaan JLM.

2. OBJEKTIF

A Menyelaras dan menetapkan prosedur serta keperluan-keperluan yang
perlu dipatuhi dalam pengoperasian marina awam.

2 Mewujudkan keseragaman kerja dan tindakan bagi mengurus operasi
marina awam pada tahap yang optimum.

3. SKOP
A POS ini terpakai kepada semua marina awam di bawah seliaan JLM.

2 POS ini merangkumi penetapan prosedur bagi pelaporan ketibaan dan
pelepasan craft di pelabuhan Malaysia, daftar masuk dan daftar keluar
craft di marina, pemantauan dan pengawalan marina, penggunaan
kamudahan marina, pengurusan sampah, pengurusan wreck,
perlindungan alam sekitar, pengurusan bangunan, penyewaan ruang
bangunan dan kawasan lingkungan serta kutipan hasil bagi semua marina
awam di bawah seliaan JLM.

4. DEFINISI

A “Craft” bermaksud sesebuah kapal atau bot yang digunakan untuk sukan,
leisure (santai) atau rekreasi.

2 “‘Marina” bermaksud mana-mana kemudahan untuk tambatan, labuhan,
merapat atau menyimpan craft di dalam pelabuhan sepertimana
ditentukan oleh Ketua Pengarah Laut di dalam Notis Marina.
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“‘Pekeliling Marina” bermaksud sesuatu pekeliling yang dikeluarkan oleh
Pegawai Pelabuhan (Pengarah Laut Wilayah).

“‘Notis Marina” bermaksud sesuatu notis yang keluarkan oleh Ketua
Pengarah Laut.

‘Pengurusan Marina” bermaksud Pegawai dan kakitangan yang
bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas mengurusan marina
mengikut peraturan berkuatkuasa.

“Operator” adalah termasuk penyewa (charterer), kontraktor atau mana-
mana orang yang bertanggungjawab memberikan servis,
penyelenggaraan dan penjagaan craft / marina.

“‘Pemilik” bermaksud pemilik berdaftar craft tersebut, individu yang
mempunyai craft atau mana-mana individu yang bertanggungjawab ke
atas craft.

“Pelayar” bermaksud individu yang mengoperasikan craft.

‘Ejen” adalah individu atau syarikat yang berdaftar dengan Jabatan
Kastam Diraja Malaysia bertindak menjalankan urusan berkaitan bagi
pihak pemilik craft.

‘Kawasan Kawalan” adalah kawasan yang merangkumi bangunan
pejabat, kawasan pontun, akses slipway, dataran kejat dan ramp.

“Wreck” adalah sepertimana yang dinyatakan di dalam seksyen 381(1)
Ordinan Perkapalan Saudagar 1952 dan Part VII Ordinan Perkapalan
Saudagar 1960.

‘Kawasan Lingkungan” adalah kawasan tanah atau premis marina yang
diduduki di mana kawasan tersebut telahpun dibangunkan secara
keseluruhan atau sebahagian.

“‘Akaun Belum Terima” adalah sepertimana dinyatakan di dalam Pekeliling
Perbendaharaan Malaysia WP 10.6 — Penyelenggaraan dan Pelaporan
Akaun Belum Terima.
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5. PROSEDUR
.1 Pelaporan Ketibaan dan Pelepasan Craft di Pelabuhan Malaysia

.1 Setiap craft mestilah melaporkan ketibaan mengunakan Sistem
Pelepasan Kapal (Ship Clearance System — SCS).

.2 Sekiranya pemilik / pelayar belum mendaftar ketibaan menggunakan
SCS, pegawai dan kakitangan bertugas perlu memastikan pemilik /
pelayar melaporkan ketibaan secara atas talian di marina serta merta®.

.3 Pegawai dan Kakitangan yang bertugas mestilah memastikan Laporan
Ketibaan adalah seperti yang ditetapkan dalam ISO SCS dan Manual
Pengguna SCS (Lampiran 1).

4 Arahan pemakaian SCS adalah sepertimana yang ditetapkan di dalam
MSN 5/2015 (Lampiran 2).

.2 Daftar Masuk Craft di Marina Awam di bawah Seliaan JLM
Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan:

.1 Setiap pelayar melapor ketibaan di marina dengan mengisi Borang
Daftar Masuk/Daftar Keluar (Check In/Check out Form — CIF/COF)
(Lampiran 3) sebelum atau sejurus kapal merapat di marina awam.

.2 Membuat semakan pada dokumen asal berikut:
.1 Senarai anak kapal (Crew List) (jika ada);
.2 Passport / Kad Pengenalan*;
.3 Sijil Pendaftaran Kapal yang sabh;
4 Protection and Indemnity Insurance (P&l Insurance) atau
jaminan kewangan yang sah; dan
.5 Salinan Last Port Clearance (jika berkenaan);

* Bagi pelayar asing yang belum memperolehi pengesahan
daripada Jabatan Imigresen Malaysia (JIM), pegawai dan

! Pihak pengurusan marina hendaklah menyediakan sebuah komputer bagi tujuan pelaporan SCS.
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kakitangan bertugas perlu memastikan pelayar tersebut
melaporkan terlebih dahulu ketibaan di JIM terdekat serta
merta selepas melapor ketibaan di marina dan memeriksa
semula dokumen yang telah disahkan oleh JIM dalam tempoh
2 jam dari masa ketibaan.

Akta Imigresen

Seksyen 26 Pemeriksaan orang-orang yang memasuki Malaysia melalui
dataran atau ditempat yang lain daripada lapangan terbang yang
dibenarkan.

(2) Setiap orang yang tiba melalui laut atau udara di Malaysia di mana-
mana tempat selain daripada tempat mendarat atau lapangan terbang
yang dibenarkan, hendaklah dengan serta merta meneruskan dan hadir
di hadapan pegawai imigresen yang terdekat.

.3 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan pelayar
membuat bayaran bagi penggunaan labuhan (berthing), tambatan
(mooring), bekalan air bersih, perkhidmatan pembuangan sampah,
penggunaan tapak di dataran kejat, penggunaan slipway access dan
penggunaan bekalan elektrik selaras dengan Second Schedule — Rules
48G Fees Federation Port Rules 1953 (Lampiran 4).

4 Caj penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), penggunaan
dataran kejat dan penggunaan slipway access adalah berdasarkan
kepada tarikh daftar masuk dan tarikh jangka keluar yang dicatatkan di
dalam borang CIF/COF. Bayaran perlu dikutip semasa daftar masuk bagi
tempoh penggunaan yang dipohon. Pelayar dibenarkan menangguhkan
pembayaran sekiranya beliau menghadapi kesukaran mendapatkan
matawang Ringit Malaysia atau wang pos, atau apa-apa alasan yang
munasabah, tetapi hendaklah tidak melebihi 72jam dari masa beliau
masuk.

.5 Pegawai dan Kakitangan bertugas hendaklah memastikan kutipan
bayaran yang dibuat semasa daftar masuk direkod dengan teratur dan
tepat. Sekiranya pelayar / pemilik ingin melanjutkan tempoh, bayaran
lanjutan tempoh tersebut juga perlu dikutip di awal tempoh baharu yang
bermula. Kiraan jumlah hari hendaklah bermula dari tarikh dan masa
perlanjutan.
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Pegawai dan kakitangan bertugas perlu merekod bacaan meter elektrik
dn air dengan tepat di dalam Borang CIF/COF dan Buku Log Craft
sebelum pelayar dibenarkan menggunakan kemudahan bekalan elektrik
dan air di labuhan.

Contoh Pengiraan Kutipan Hasil adalah seperti di Lampiran 15.
Pengiraan hendaklah berdasarkan LBP (length between perpendicular),
iaitu 0.96 dari LOA (length overall).

Nombor siri Borang CIF/COF perlulah direkod di dalam Buku
Pendaftaran Masuk dan Pendaftaran Keluar Craft (Buku Log Craft)
(Lampiran 5) bagi tujuan pengurusan rekod daftar.

Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menentukan labuhan yang
sesuai dengan saiz craft yang memasuki marina. Nombor labuhan
mestilah direkodkan di dalam Borang CIF dan Buku Log Craft.

Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menyerahkan Pas Masuk
Pelayar (Lampiran 10) dan merekodkan nombor kad tersebut di dalam
Buku Log Craft.

Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menyerahkan salinan
Borang CIF/COF yang telah diperaku dan resit bayaran kepada pelayar.
Pelayar juga perlu dimaklumkan untuk mendaftar keluar dengan mengisi
bahagian daftar keluar pada borang CIF/COF sekiranya mahu
meninggalkan marina.

Pegawai dan kakitangan bertugas perlu memastikan pelayar yang
berhasrat melanjutkan tempoh berada di marina (extending period of
stay) membuat bayaran tambahan sebelum pelanjutan tempoh
dibenarkan.

Perlu dapatkan kebenaran daripada Pengurusan Marina (Pegawai
Pelabuhan) bagi kelulusan menduduki melebihi tempoh 30 hari)

Pemilik dikehendaki melantik ejen atau operator sekiranya berhasrat
untuk meninggalkan craft di marina bagi tempoh melebihi 30 hari. Ejen
atau operator yang dilantik bertanggungjawab sepenuhnya ke atas craft
tersebut.

Salinan sijil pendaftaran ejen yang sah perlu dikemukakan untuk
semakan.
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.16 Ejen atau operator yang dilantik dan Pemilik Craft perlu mengemukakan
bukti lantikan / kontrak / perjanjian kepada Pengurusan Marina untuk
semakan dan pengesahan.

.17 Prosedur Daftar Masuk Craft di Marina Awam di Bawah Seliaan JLM
adalah seperti di Lampiran 7.

.3 Daftar Keluar Craft dari Marina Awam di bawah Seliaan JLM

.1 Proses daftar keluar dilaksanakan tujuh hari seminggu termasuk cuti
umum. ?

.2 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan pelayar
melengkapkan bahagian Daftar Keluar (Check Out coloumb) pada
borang CIF/COF dan mengemukakan dokumen berikut:

.1 Paspot yang telah disahkan oleh JIM (bagi pelayar warga asing) /
Kad Pengenalan;

.2 Salinan Surat Izin Belayar (SIB-SCS) (jika keluar pelabuhan);
.3 Semua resit pembayaran berkaitan; dan

4 Mendapatkan semula Pas Masuk Pelayar dan sekiranya pas
tersebut gagal dikembalikan perlu dilaporkan Pengurusan Marina.

.3 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah menyemak penggunaan
labuhan (berthing), tambatan (mooring), bekalan air bersih,
perkhidmatan pembuangan sampah, penggunaan tapak di dataran
kejat, penggunaan slipway access dan penggunaan bekalan elektrik
serta merekodkannya di ruangan berkaitan pada Borang CIF/COF)
serta Buku Log Craft bagi tujuan pengurusan rekod daftar dan kutipan
hasil.

4 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah membuat kiraan dan
semakan semula caj dan membuat kutipan bayaran tambahan
(sekiranya ada) sebelum pelayar dibenarkan belayar keluar. Caj
Pengiraan mestilah selaras dengan Second Schedule Fees ( Rule —
48G), Federation Port Rules 1953.

2 Pengurusan Marina hendaklah memastikan pegawai / kakitangan ditempatkan di marina sepanjang masa
mengikut jadual waktu kerja yang ditetapkan oleh Pengarah Wilayah.
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.5 Kutipan bayaran fi hendaklah mengikut tatacara kewangan yang
sedang berkuatkuasa.

.6 Merekod maklumat daftar keluar di dalam Buku Pendaftaran Masuk
dan Pendaftaran Keluar Craft (Buku Log Craft).

.7 Pengurusan Marina hendaklah memaklumkan kepada Pelayar
berkenaan urusan pembayaran fi semasa cuti mingguan dan cuti
umum boleh dilaksanakan di Pejabat Laut berdekatan.

.8 Prosedur Daftar Keluar Craft dari Marina Awam di Bawah Seliaan
JLM adalah seperti di Lampiran 8.

.4 Kawalan Keselamatan di Marina Awam bawah Seliaan JLM
.1 Pemeriksaan Keselamatan di Pintu Masuk Utama.

.1 Pengawal keselamatan atau kakitangan JLM yang bertugas
hendaklah menjalankan pemeriksaan / pengesahan diri dan
kenderaan yang keluar / masuk marina.

.2 Butiran diri dan kenderaan hendaklah diperiksa dan direkod dalam
Buku Pendaftaran Keluar Masuk ke Marina (Buku Log Marina)
(Lampiran 9) di pintu masuk utama dan memberikan Pas Masuk
Pelawat (Lampiran 10) kepada pelawat serta mengambil semula
Pas Masuk Pelawat apabila pelawat keluar.

.3 Pengawal keselamatan atau kakitangan yang menjalankan
pemeriksaan di pintu keluar masuk perlu melaporkan segera
kepada Ketua Pengawal Keselamatan atau pegawai yang bertugas
sekiranya menemui perkara, senjata atau barang yang
mencurigakan untuk tindakan lanjut.

4 Ketua Pengawal Keselamatan atau pegawai yang bertugas
menjalankan siasatan dan menyerahkan kepada pihak polis
sekiranya terdapat unsur-unsur jenayah dan pelanggaran undang
undang.

.5 Pegawai dan kakitangan perlu memantau kontrak perkhidmatan
kawalan keselamatan serta cctv dan memastikan kontrak dipatuhi.

10
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.6 Manual Kawalan Keselamatan di Marina Awam bawah Seliaan
JLM seperti di Lampiran 11.

.2 Pemeriksaan Keselamatan di Kawasan Kawalan.

.1 Pengawal keselamatan atau kakitangan JLM yang bertugas mesti
menjalankan  pemeriksaan / pengesahan diri  sebelum
membenarkan individu masuk ke kawasan kawalan.

.2 Pegawai dan kakitangan bertugas hendaklah memastikan setiap
pelayar mempamerkan Pas Masuk Pelayar sebelum dibenarkan
masuk ke kawasan kawalan.

.3 Bagi individu bukan pelayar, cop pengesahan hendaklah diperolehi
daripada Pengurusan Marina dan dikemukakan kepada pengawal
keselamatan / kakitangan bertugas sebelum dibenarkan memasuki
kawasan kawalan.

4 Pengawal keselamatan atau kakitangan yang bertugas hendaklah
menjalankan rondaan di setiap ‘clocking point’ yang telah
ditetapkan.

.5 Pengawal keselamatan atau kakitangan yang bertugas perlu
memastikan tiada aktiviti yang tidak dibenarkan / dilarang dilakukan
di kawasan marina. Senarai aktiviti dilarang adalah sepertimana
Terma dan Syarat yang dinyatakan di dalam Borang Daftar Masuk
(Check In Form - CIF).

.6 Pengawal keselamatan atau kakitangan perlu memastikan CCTV
sentiasa berfungsi sepenuhnya. Sekiranya berlaku sebarang
kerosakan CCTV, aduan hendaklah dibuat dengan serta merta
kepada Pejabat Pentadbiran Wilayah masing-masing bagi
permohonan pembaikan segera.

.7 Manual Kawalan Keselamatan di Marina Awam bawah Seliaan
JLM adalah seperti di Lampiran 11.

11
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.5 Penggunaan Kemudahan Marina [Labuhan (Berthing), Tambatan
(Mooring), Bekalan Air Bersih, Perkhidmatan Pembuangan Sampah,
Penggunaan Tapak Di Dataran Kejat, Penggunaan Slipway Access dan
Penggunaan Bekalan Elektrik]

.1 Setiap craft yang ingin menggunakan kemudahan labuhan (berthing),
tambatan (mooring), bekalan air bersih, perkhidmatan pembuangan
sampah, penggunaan tapak di dataran kejat, penggunaan slipway
access dan penggunaan bekalan elektrik perlulah menandakan ruangan
yang disediakan di dalam Borang Daftar Masuk (Check In Form - CIF).

.2 Pegawai Dbertugas mestilah membuat semakan dan kelulusan
penggunaan kemudahan-kemudahan adalah tertakluk kepada
ketersediaan fasiliti yang berkaitan.

.3 Membuat kiraan caj penggunaan bagi setiap penggunaan kemudahan
serta memastikan pungutan bayaran dilaksanakan mengikut caj yang
ditetapkan di dalam Second Schedule Federation Port Rules 1953.

4 Membuat semakan dan mengesahkan maklumat kiraan caj. Contoh
Pengiraan Kutipan adalah seperti di Lampiran 16.

.5 Caj penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), penggunaan
dataran kejat dan penggunaan slipway access adalah berdasarkan
kepada tarikh daftar masuk dan keluar di dalam borang CIF. Kakitangan
bertugas hendaklah memastikan bayaran perlu diterima semasa daftar
masuk.

.6 Kutipan bayaran fi hendaklah mengikut tatacara kewangan yang sedang
berkuatkuasa.

.7 Pegawai dan Kakitangan bertugas hendaklah memastikan syarat
penggunaan Slipway, Ramp dan Dataran Kejat dipatuhi:-

.1 Penggunaan Slipway, Ramp dan Dataran Kejat adalah terhad bagi
penggunaan menurunkan kapal, menaikkan kapal dan
menempatkan (storing) kapal.

.2 Sebarang penggunaan yang melibatkan pemasangan atau
pembinaan struktur kekal adalah dilarang.

12
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.3 Penggunaan bagi struktur tidak kekal perlulah dipohon melalui
permohonan sewaan ruang bangunan sepertimana yang ditetapkan
dalam Arahan PTP Bilangan 1 Tahun 2013: Garis Panduan
Pengurusan Penyewaan Tanah Persekutuan Oleh Kementerian
/ Jabatan Pengguna Bagi Ruang Bangunan (Premis) Dan
Kawasan Lingkungan (Demis) di Lampiran 12.

.6 Pengurusan Sampah

i

Kakitangan perlu memastikan pelayar membuang sampah di tempat
yang disediakan.

Sekiranya perkhidmatan membuang sampah disediakan di marina, caj
perkhidmatan membuang sampah adalah sepertimana yang ditetapkan
dalam para 4 (Garbage Disposal Service) Jadual Kedua — Peraturan
48G, Federation Port Rules 1953.

.7 Pengurusan Wreck

i

Pegawai atau kakitangan yang bertugas hendaklah menghubungi
pemilik melalui alamat perhubungan yang dinyatakan di dalam Borang
CIF pada hari terakhir sewaan.

Sekiranya pelayar tidak dapat dihubungi selepas tujuh (7) hari tamat
tempoh sewaan, pegawai atau kakitangan bertugas perlu melaporkan
secara bertulis kepada Pengarah Wilayah selaku Penerima Wreck
untuk tindakan selanjutnya mengikut SOP Wreck berkuatkuasa.

.8 Perlindungan Alam Sekitar

i

Setiap pelayar / penyewa yang ingin melakukan aktiviti-aktiviti seperti
kerja-kerja pembaikan atau pengubahsuaian kapal termasuk kerja-kerja
pembinaan, kimpalan, pengisaran atau pemotongan logam dan
penyemburan atau mengecat di Dataran Kejat perlu mendapatkan
kebenaran bertulis daripada Pengurusan Marina sebelum dibenarkan
melaksanakan aktiviti tersebut.

Kerja-kerja pembaikan atau pengubahsuaian kapal termasuk kerja-kerja
pembinaan, kimpalan, pengisaran atau pemotongan logam dan

13
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penyemburan atau mengecat adalah DILARANG di slipway access,
gangway dan pontun dalam marina. Walau bagaimanapun kebenaran
daripada Pengurusan Marina mestilah diperolehi sekiranya terdapat
keperluan mendesak bagi menjalankan kerja-kerja pembaikan craft di
kawasan tersebut.

.9 Pengurusan Bangunan

i

Pegawai dan Kakitangan perlu membuat pemeriksaan secara berkala
laitu setiap tiga bulan sekali bagi memastikan kemudahan sentiasa
dalam keadaan baik. Laporan pemeriksaan perlu dilaporkan di dalam
Borang Laporan Pemeriksaan Fizikal Aset - Borang JKR.PATAF6/3
(Lampiran 13). Borang tersebut perlu dilengkapkan dan dihantar
kepada Pengarah Wilayah untuk tindakan lanjut.

Sebarang aduan kerosakan perlu dilaporkan segera kepada Ketua
Bahagian HEPP Wilayah masing-masing melalui Borang Laporan
Kecacatan / Kerosakan - Borang JKR.PATA F6/4 (Lampiran 14)
untuk tindakan lanjut.

Pegawai dan kakitangan perlu memastikan kebersihan di kawasan
bangunan, pontun dan sekitar marina sentiasa berada di tahap yang
terbaik.

Pegawai yang bertanggungjawab perlu memantau kontrak
perkhidmatan (kawalan keselamatan) dan kontrak penyelenggaraan
(pembersihan, elektrikal dan mekanikal, CCTV, kawalan serangga
perosak, sanitari, lanskap dan lain-lain) dan memastikan kontrak
dipatuhi.

.10 Penyewaan Ruang Bangunan dan Kawasan Lingkungan (Demis)

A

Penggunaan fasiliti tersebut bagi meletakkan struktur kekal adalah
dilarang.

Permohonan penggunaan atau sewaan struktur tidak kekal di ruang
bangunan dan kawasan lingkungan perlulah dipanjangkan kepada
Pengarah Bahagian Khidmat Pengurusan, Ibu Pejabat Laut Malaysia
melalui Pengarah Laut Wilayah dengan melengkapkan Borang
Permohonan Sewa Ruang Bangunan (JKPTG/SPHP 1/04).

14
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Setiap permohonan sewaan hendaklah mengikut Arahan PTP Bilangan
1 Tahun 2013: Garis Panduan Pengurusan Penyewaan Tanah
Persekutuan Oleh Kementerian / Jabatan Pengguna Bagi Ruang
Bangunan (Premis) Dan Kawasan Lingkungan (Demis) seperti di
Lampiran 12.

Jabatan Laut Wilayah bertanggungjawab mendapatkan penilaian kadar
sewa bagi tahun semasa daripada Jabatan Penilaian dan
Perkhidmatan Harta untuk disertakan bersama setiap permohonan
sewaan.

Jabatan Laut Wilayah hendaklah memantau kegiatan penyewa supaya
tidak melanggar syarat-syarat perjanjian penyewaan yang telah
ditandatangani.

Bakal penyewa tidak dibenarkan memasuki tapak sewa sehingga
kelulusan permohonan diperolehi. Permohonan kebenaran memasuki
tapak awal perlulah dipanjangkan kepada Pengarah Bahagian Khidmat
Pengurusan, Ibu Pejabat Laut Malaysia melalui Pengarah Laut
Wilayah.

Permohonan pemasangan meter elektrik berasingan perlulah dibuat
atas nama penyewa bagi penggunaan atau sewaan yang melibatkan
penggunaan elektrik tidak berpusat.

.11 Kutipan Hasil

i

Setiap kutipan hasil marina mestilah diuruskan oleh pegawai dan
kakitangan yang diberi kuasa di bawah tatacara kewangan yang
sedang berkuatkuasa.

Bayaran yang belum diterima hendaklah direkod sebagai Akaun Belum
Terima mengikut tatacara kewangan yang sedang berkuatkuasa.

Caj fi penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), bekalan air
bersih, perkhidmatan pembuangan sampah, tapak di dataran kejat,
slipway access dan bekalan elektrik adalah seperti yang dinyatakan di
dalam Second Schedule — Fees (Rule 48G), Federation Port Rules
1953.

15
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Bagi kutipan hasil sewa ruang bangunan dan kawasan lingkungan
diuruskan oleh lbu Pejabat Laut Malaysia berdasarkan prosedur
kewangan yang sedang berkuatkuasa.

Fhkkkkkkkkkkhkkihhkdkkthkik

DILULUSKAN OLEH :

AASUD,

DATO’ HJ BAHARIN BIN DATO’ ABDUL HAMID
Ketua Pengarah Laut

)2 j>enq

16



LAMPIRAN 1



LAMPIRAN _1_|

Jabatan Laut Malaysia

No. Pindaan: 01

Pengurusan Ketibaan dan
Pelepasan Kapal

ISO 8001:2008

Tarikh: 04/09/2015

Mukasurat:  1/9

PENGURUSAN KETIBAAN DAN
PELEPASAN KAPAL

PT-HEPP-10

Diluluskan oleh: | Pengarah Bahagian Hal Ehwal Pelaut

Kapt. Jailani bin Jalal

dan Pelabuhan

Tarikh;

04 September 2015




ISO 9001:2008

Jabatan Laut Malaysia

No. Pindaan: 01

Pengurusan Ketibaan dan
Pelepasan Kapal Mukasurat:  2/9

Tarikh: 04/09/2015

Rekod Pindaan.

Pindaan Tarikh Huraian Pindaan
- 01/07/2009 |Keluaran baru berdasarkan kepada MS 1SO
9001:2008
01 04/09/2015 |Pindaan baru berdasarkan kepada pertukaran

Sistem MAPASS kepada Sistem Pengurusan
Ketibaan dan Pelepasan Kapal bagi
permohonan ketibaan dan perlepasan kapal di
pelabuhan-pelabuhan seluruh Malaysia




Jabatan Laut Malaysia

No. Pindaan: 01

ISO 8001:2008

Pengurusan Ketibaan dan
Pelepasan Kapal

Tarikh: 04/09/2015

Mukasurat:  3/9

CARTA ALIR

PENGURUSAN KETIBAAN DAN PELEPASAN KAPAL

A Terima Permohonan Ketibaan
akKapal

y
6.2 Penyemakan maklumat kapal
dalam Sistem

r

6.3 Penyemakan Sijil Statutori
dan Keanggotaan Selamat

6.4.Pembayaran dan
pengeluaran Resit

Y

6.5 Pengesahan Ketibaan Kapal
Diberikan

TEeEEE s E .-

e E s m s s s s s sEsEEssEssEsSssEEssEEsmEE=.

PEJABAT LAUT (PL)

...................................

PELEPASAN

6.6 Terima Permohonan
Perlepasan Kapal

r
6.7 Penyemakan Sijil Statutori,
Keanggotaan Selamat, Port
State/Flag State atau Arahan
Penahanan Kapal

y

6.8 Pengesahan Perlepasan
Kapal Diberikan




Jabatan Laut Malaysia No. Pindaan: 01

Tarikh: 04/09/2015

Pengurusan Ketibaan dan
Pelepasan Kapal Mukasurat: 4/9

1SO 9001:2008

OBJEKTIF.

Untuk memastikan Pengurusan Ketibaan dan Pelepasan Kapal mematuhi
Ordinan Perkapalan Saudagar 1952 (Merchant Shipping Ordinance, 1952),
Ordinan Perkapalan Saudagar 1960 Sabah (Merchant Shipping Ordinance,
1960 Sabah), Ordinan Perkapalan Saudagar 1960, Sarawak (Merchant
Shipping Ordinance, 1960 Sarawak)

SKOP.
2.1 Prosedur ini merangkumi proses bagi pengurusan permohonan berikut:

2.1.1 Permohonan ketibaan kapal
2.1.2 Permohonan perlepasan kapal.

2.2 Prosedur ini terpakai di semua Pejabat Laut bagi urusan ketibaan dan
pelepasan kapal.

TANGGUNGJAWAB.

Prosedur ini adalah di bawah tanggungjawab Ketua Pengarah, Pengarah
Bahagian Hal Ehwal Pelaut dan Pelabuhan (HEPP), Ketua Penolong
Pengarah Unit Pengurusan Pelabuhan, Kargo & Barter Trade serta
pegawai-pegawai di bawahnya, dan Pengarah laut Wilayah serta pegawai-
pegawai di bawahnya.

DEFINASI/SINGKATAN.

41 KP - Ketua Pengarah.

42 PBHEPP - Pengarah Bahagian Hal Ehwal Pelaut Dan
Pelabuhan.

43 PLW - Pengarah Laut Wilayah.

44 KPP - Ketua Penolong Pengarah.

45 KPL - Ketua Pejabat Laut.

46 UPPKBT - Unit Pengurusan Pelabuhan, Kargo dan

Barter Trade.



ISO 9001:2008

Jabatan Laut Malaysia No. Pindaan: 01

Tarikh: 04/09/2015
Pengurusan Ketibaan dan

Pelepasan Kapal Mukasurat:  5/9

47 PL - Pegawai Laut

48 PPL - Penolong Pegawai Laut.

49 Pemohon - Agen Perkapalan/Pemilik Kapal/Kapten
Kapal.

410 PSM - Pegawai Sistem Maklumat.

411 PPSM - Penolong Pegawai Sistem Maklumat.

412 MKK - Merinyu Kapal Kanan di Pejabat
Wilayah/Pelabuhan.

413 PT - Pembantu Tadbir.

4.14 Pemb. Laut - Pembantu Laut.

414 SCS - Ship Clearance System.

RUJUKAN.

5.1. Merchant Shipping Ordinance 1952.

5.2. Merchant Shipping Ordinance 1960, Sabah

5.3. Merchant Shipping Ordinance 1960, Sarawak

5.4. Akta Dius Api Persekutuan 1953

5.5. Notis Perkapalan Malaysia (NPM 5/2012)

5.6. Manual/Dokumentasi Pengguna Sistem SCS




Jabatan Laut Malaysia No. Pindaan: 01

Pengurusan Ketibaan dan

Tarikh: 04/09/2015

Pelepasan Kapal "
ISO 9001:2008 P p Mukasurat:  6/9
6. PROSEDUR.
TANGGUNGJAWAB TINDAKAN

PL/PPL/Pemb. Laut/PT
PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

PEJABAT PELABUHAN (KETIBAAN KAPAL)
6.1. Terima permohonan ketibaan kapal.
6.2 Semak maklumat dan butiran kapal.

6.3 Semakan terhadap tarikh sah laku sijil
statutori kapal dan sijl keanggotaan
selamat. Jika tidak lengkap, arahkan
pemohon untuk kemaskini semula sehingga
lengkap.

6.4 Semak status bayaran dius api. Bayaran
dikenakan jika pada tahun yang sama, bagi
kapal yang sama, bayaran dius api adalah
kurang 10 kali.

6.4.1 Terima bayaran:

(a) secara atas talian (online)-Pejabat Laut

membuat semakan no. resit yang dijana
oleh sistem; atau

(b) secara manual- Pejabat Laut akan
keluarkan resit bayaran kepada pemohon
dan mengemaskini maklumat No. Resit ke
dalam sistem.

6.5 Pengesahan ketibaan kapal diberikan.

PELEPASAN KAPAL

6.6 Terima permohonan pelepasan kapal.
6.7 Proses semakan di antaranya seperti
semakan sijil statutori, keanggotaan kapal
dan juga laporan Port State Control (PSC)/
Flag State Control (FSC) sekiranya ada

dan mana-mana arahan penahanan kapal
dari pihak berkuasa yang berkaitan.




ISO 9001:2008

Jabatan Laut Malaysia

No. Pindaan: 01

Tarikh: 04/09/2015

Pengurusan Ketibaan dan
Pelepasan Kapal

Mukasurat: 7/9

TANGGUNGJAWAB

TINDAKAN

PL/PPL/Pemb. Laut/PT

6.8 Pengesahan perlepasan kapal diberikan

7. REKOD.
Bil. Rekod Tempoh
Penyimpanan
(Tahun)
7.1 Borang permohonan kata laluan JALIN PASS 5 tahun

1/2004
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SCS JLM User Manual

This user manual covers the JLM officer scope of Ship Clearance System (SCS).

This user manual cover:

1. Accessing to the Ship Clearance System.

2 System administration management through Ship Clearance System
Portal.

Ship Arrival Registration/Approval,

Ship Departure Approval.
Barter Trade Registration.

Report.
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1. Accessing Ship Clearance System

1.1 Login System

1. To start accessing the Ship Clearance System, open up the Internet Explorer
and type in the given URL: ://marine21.mari scsjlm

\uf Please use Internet Explorer version 9.0 and above.

2. This will bring up the Ship Clearance System Login Page as shown below,

LT,
BT ABATANICAUTIMATAY,STA| o
SHIP CLEARANCE!SYSTEM uﬂ;i{’nﬁ
Jabatan Laut Olhicer Login Page
sssword .

it

3. JLM officer can use their existing SCS login id and password to enter the
system. If they don’t have the login id or forget their password, they need to
contact the IT department to create the new login account or reset the
password for them.
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4. Upon successful login as JLM officer/user, system will default the main page

as shown below.

BB A TANIA T AAY.STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

HOME
0 Systermn M » :
aephera Fpm Shia Arrival Ship Departure
2.0 Ship Arivel ¥ Ship Nama EsL Arrival Data E Ship Namao Est. Deparhure Dato Statns
EVER GRELZE 25127 Ext SINHAS00N HO 6 01011500 Detlaceal
3.0 Ship Departure ¢ ARG SOGH i . MO SO0 SATU o Dechined
WA BORNED DLUEBAL Dl
FLAH MAN L Diclaed
Verr DRAGONDA Declwved
Rore
< b < b d
Mew Foreign Shig Ship Certificate
Ship Name [ssued Date Status Ship Name Fssucd Data Status
meret [ = UHISTAR 24278 EGH ttve
17120102 2 tiews DL STAR { 1 titwe
1234587 133 v FLRISA TERATAI 3 Yeers
Mose BLRIGA TERASEX Uitais
- BUGA TERATAE 3 Uipukale
e
4 > < >
Agent Agent Companies
Code Name Created Datn
FETST wch 6751 18122012
.
< >
i

5. JLM officer will see the info of ship arrival, ship departure registration, new
foreign ship registration, ship certificate registration, agent registration and
agent companies’ registration in the dash board of home page.

©® 2014 iCore Solutions Sdn. Bhd. Page 6 of 69



Ship Clearance System (SCS) - JLM User Manual

2. System Administration

2.1 Managing JLM User Profile

1. To start Managing JLM User Profile, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\E{ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance
Systen,

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [User
Mgmt] from [System Mgmt] menu.

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.1 Agant Autit Log

| 10 System Mgmt
. Ship Departurs Declaratisn

2.0 Ship Arcwval B 12 Agant Company Mgmi Est Arival Date Status Ship Namo
- i

3.0 Ship Daparturs b 13 Agent User Hgme il 1 s A

EASTSTAR
2.4 Charges Mgmt KACH SO0M EATU

il AL SOOM HE 2
1.5 Flag Mgt v BLUESAL

Ve
1.6 Foreign Shiz Mgmt > < >
1.7 JLM At Log

HgwiUpdate Ship Certificata

2.8 Fart Hgm: Issued Cale Status Ship Name Issued Date Status
B ] ar F i ~

~ 4l
L.5 Purpasa of Call Mgmi

1.19 Shp Certificats Mgmt

£.11 Ship Frofile Mgmt

L.12 Wser Group Mgmt

1,13 Users Momt Latas: Agent Company Regutration

———Reporg——— Ermiail 1 te ode e eated Date
Pafterteng Com FAR T [T 1812013

L4 Barter Trade Repart <

143 Carge Repart

1.1& Parcenger Report

1.17 Veszel Report

\é’! Only the officer with the access right to manage the JLM User
can access the JLM user management page.
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3. Step 2 will brings up the JLM User Management page with JLM user list and 3

action icons as shown below.

SIABATTANIEAUTIMALAY,STA

SHIP.CLEARANCE'SYSTEM

1.0 Sysemgmr ¢ 1,13 JLM User Management
2.0 Shiadmival b

Search

3.0 Ship Departure #
tzr 1o

Tatal Racrdss 8

~]

4fn: 12 3ESETHT 10AR AT LI 14 K3 16 47 18 Fre | Hag

JLM Users Lot

[=__Rame- ~ | _Eognm - Emed- -} Port~ | Stawus | -Action |
AS MALIK BN HASHN sty YL racet 4 (54 A
¢’ ey o
s bt .-
rny (*)]
(e e T
e R
T ALY tate At e
Abud Aistirn B Femasi rahirmiasmai atdnasrEabn oy my At e
a8 - )
Pamven W

arznd AT arte o

s

4. JLM officer can search user using User ID and Port Operation.
5. JLM officer can manage the JLM user by add new user, update the existing
user's information and delete the user.

2.1.1 Add New JLM User Profile

1. To add new user profile, JLM officer needs to choose the “« icon. Add JLM
User page will be shown as below.

2. JLM officer needs to enter the user info and assign the user privilege to the
new user. After that click the [Add] button to process the new JLM user
registration.

3. JLM officer may click the [Back] button to back to the previous page.
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SHIP CLEARANCE SYSTEM

L0 Sysem Mgme Al JLM User
2.0 Shig Arrivnl "
User Info Usar Priviege”
3.0 Shic Departure ¢ .
HIYBAG - BAGAH DATO v
KORTHERN
Inactive ﬂ
JLM OFFICER, ~]
L | s |
ik
2.1.2 Update JLM User Profile

1. To update or change JLM user’s profile, JLM officer need to choose the
icon. Edit JLM User page will be shown as below.

G A ATANIA UM ALAYSTA

SHIP/CLEARANCE'SYSTEM

1.0 Syswrm gt » Edlit JLM User
2.0 Shiz Arrival Ll 5

User Infa
3.0 Ship Departure » Wame® CHE HAY

eanthau

fa

T T T P T T P T

£l Addves™ kghorenchien@ projexsatematd.com.my

MVEHG - SELABUMAN KELENS ~|
CEWTRAL
e -:I
M GFFICER v
L
ek

2. JLM officer have to fill up the entire field required. User access right for the
target user can be change.
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3. After that, “Update” button clicked to finish the update. The “Back” button
allows the JLM officer to back to the previous page.

2.1.3 Delete JLM User Profile
1. To delete JLM user’s profile, JLM officer need to choose the & icon as shown
below.
M ABATANIPAUTIMALAY,STA
SHIP CLEARANCE SYSTEM/
1.0 System Mgmt ¢ 1,13 JLM User Managemenl
2.0 Ship Arrwal L3
3 Shipg Departura i ::]._. ) | T :‘
Total Roconds: 454 | Sage No: 1234367 8510 11 17 13 14 15 16 17 18 Frov | Hext
A Login ID | Email Port | Status Action
anmaid L ' q’ A
AT L‘c:len
— "G
N ‘e
W
‘®
‘®
oz A ' '@
‘o
Y
e (<)
>
i)
_ s ﬁ
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2.2 Managing User Group
1. To start Managing User Group, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\g Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance
System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [User
Group Mgmt] from [System Mgmt] menu.

S5 JARATAR LAUT CIALAST

S gl SHIP.CLEARANGE SYSTEM
=

Walcomss CHE HAL (7

fEeticis

2.0 Ship Arrwal ¢ 12 Agent Company Mgt
3.0 Ship Caparture ¢ 1.3 Agent User Homt
1.4 Charges MgmL

A BLILD

1.5 Flag Mgerit ¥ VICTORIA HARBOUR

1.6 Foraign Ship Mgmt > >
2 304 Audi

e il New/Update Ship Certificate

8 Port Mgine Stafus Ship Name Issued Date Siatus

CELFHtS
BESAR 10

1.9 Purpose of Call Mgme Lol l-‘n ~

1,10 Ship Cartdficate Mgmt

1.11 Ship Sraiis Mgemt
1.12 User Groug Mot 2
1.13 Users Mgmt
==—=—=feports
1.14 Barter Trada Rapert
1.13 Cargo Repart

1.16 Passenger Report

1,17 Vessel Rogort

Ty
\4’,{ Only the officer with the access right to manage the user group

can access the user group management page.
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3. Step 2 will brings up the User Group Mgmt page with user group list and 3

action icons as shown below.

£
AR (L7 o
SABATANICAUTIMATAY.STA o
LFS
SHIP CLEARANCE SYSTEM o el
Walcome Hafien| (JOHOA RAHARL
rosystemrgmt L. 14 User Group Management
2.0 Ship Arrryal 1
30 Shep Departure *
List User Group
Id | Description } Action
i e
Heer &
200 STATE OFFICER 1Y)
HEPD ADiEN N
Lo HEPP OFFICER : l.'.\-'
< >
¥

4. ILM officer can manage the user group by add new group, update the existing
user group and delete the user group.

2.2.1 Add New User Group

1. To add new user profile, JLM officer needs to choose the “* icon. Add User
Group page will be shown as below. '

2. JLM officer needs to enter the user group info and click the [Add] button to
process the new user group registration.

3. JLM officer may click the [Back] button to back to the previous page.

ABATAINIEAUTEMAPAY.STA

SHIP CLEARANCE/SYSTEM,

10 Systen gt ¢+ Add User Group
.05hip Arrwal - b
3.0 Ship Duparture ¢ Usar Group

=

Dascripion® |
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2.2.2 Update User Group

1. To update or change user group, JLM officer need to choose the ~ icon. Edit
User Group page will be shown as below.

SHIP CLEARANCGE SYSTEM,

10 system gt + Edit User Group
2,0 5hip Arrval  #
3.0 Ehip Departure » User Crous
b= 1
Description® JUMOFFICER

2. 1LM officer have to fill up the entire field required in the form and then click
the “"Update” button to finish the update process.

3. The "Back” button allows the JLM officer to back to the previous page.

2.2.3 Delete User Group
1. To delete User Group, JLM officer need to choose the Y icon as shown below.

ST ABATANYCAUTIMALAYSTA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.0 System Mgmt » 1. 14 User Group Management
2.0 Shap Arrrval
3.0 Ship Departure »

List User Group
[ Description HAction

5TA
1EP i
i A L S SR ¥ o =
% HEFP OFFICER -

ok
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2.3 Managing Ports

1. To start Managing Ports, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

n
\-\_{‘,{ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance
System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Port
Mgmt] from [System Mgmi] menu.

=l SHIP CLEARANCE SYSTEM

=

s Hafisal {JOHOR BAHARL]

1.0 Systam Hgmt e i

Ship Departure Datlarstion
2.0 Ehp Arrwal b 13 Agent Company Ngmt Ext. Arrival Date Status Ship Name Est. Departure Date Status [
C4-A0.20 ] ¥ 1051697 Destarad A

. A YURDN S
3.0 Ship Daparture » 1.2 Agent Urer Mgmt it 8
A WADH SOON ZATUY
% r_h‘mu Hﬂmt ot EMHASOONND 8
¢ V| BUEBIL
Aorw

1.5 Foreign Ship Mgmt > L4 2

1.5 Flag Mgmt

L7 ILH Audt Log

15 Port Mgmt | Issoed Date

Mave/Updale Ship Certifcats

1.5 Purpose of Call Mgmt e
110 Ship Carnficats Mgm?t :.. HOTA KAYAN -'-.
(1% MO! SO0 SATL Pl b 4
1,11 Ship Profite Mgmt Mera
1.12 Usar Graup Mgt > < >
1.13 Uzers Mgmt Latest Agent Campany Registration
S T FO— Email Created Date Code A Created Date
r L IREIER tah 8751 1&-13-3013
1.14 Barter Trade Rapart
.

1.1% Cargo Anport o
1.6 Pexsenger Raport

> < >

1.17 Vassel Rupart

\% Only the officer with the access right to manage the port can
access the port management page.

3. Step 2 will brings up the Port Mgmt page with port list and 3 action icons as
shown below.
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S ABATANIPAUTEMATAY,STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

Welcome Hafisol (JOHDR BAHARL}

1.0 System tgme 1,10 Port Management
2.0 Shig Arrval *
3.0 5hip Daparture L e Local port
Port Cod

CeoeeCceoCecE

de

B

4. JLM officer can manage the port by add new port, update the existing port
and delete the port.

2.3.1 Add New Port

1. To add new port, JLM officer needs to choose the + icon. Add Port page will
be shown as below.

A BATANICAUTEMATAYSTA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

LoSystem Mgt + Add Local Port
2,0 Ship Arereal (]
3.0 Ship Departure ¢ Fort Info

CENTRAL ~l|
g JABATAN LAUT WILAYAH TEHCAH
Custom ID% 5 - SELANGOR. ~|

2. JLM officer needs to enter the port info and click the [Add] button to process
the new port registration.

3. ILM officer may click the [Back] button to back to the previous page.
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2.3.2 Update Port

1. To update or change port, JLM officer need to choose the icon. Edit Port
page will be shown as below.

2. LM officer have to fill up the entire field required in the form and then click
the "Update” button to finish the update process.

3. The “Back” button allows the JLM officer to back to the previous page.

W AIBAAN A UM ATPAYSTA!

,\}ij{’f{ SHIP CLEARANCE'SYSTEM,

Weleame CHE HAL (PELADUMAN KELANG)

1.0 System Mzmt » Eddit Local Port
2.0 Shig Arrval v
3.0 Shig Departura b Dort Infa

METLY
criphon® TERLMESL LATANG-LATANGAY
Aogeen Cada®  LABUAN _‘a

Togion Nama  MBLBU
Cuistom e 13- LABUAN ~]

ST | Pl

2.3.3 Delete Port

1. To delete Port, JLM officer need to choose the & icon as shown below.,

SHIP CLEARANCE'SYSTEM
L Systerm Mgme ¢ 1,10 Port Managemaont
2.08hip Arrival b
FB SR Oapirhics » Woarld Parts Losal Bert
Port Code ot Description Action H e | _Action ]
2 ez .- WEEK  HOTA RNASALY e
: L‘J £ T TR T (&) 2
W MBMFU  WLALA PRI e
& MSHLD  KUGAT D
(] MERLEE WL ]
_' o MELEL  LABUAH o
(O] WELDU  LAHADDATY ®
L WEMEK  MEHILEO) “y
: [ -
(:.P v w v
(4] (]
* T
gy
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2.4 Managing Port/Light Dues Charges

1. To start Managing Port/Light Dues Charges, JLM officer have to access to the
Ship Clearance System (SCS) first.

\ g«: Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the
[Charges Mgmt] from [System Mgmt] menu.

)C;“"* S ABATANIAUTEMATAYSTA
() SHIP.CLEARANCE'SYSTEM

Welcome Hafisal [JOHOR BAHARU)

| 1.0 System Mgmt L1 Apent Audit Log

Ship Daparture Daclaration

2.8 Ship Arival 1.2 Agent Company Momt EsL Anrival Date Status Ship Name EsL Departure Datg Stalus
3 e 1.1 10 Deciiia A

3.0 hin Departure »_ -3 AGENE User Mgt el £ biosariiind
1.4 Charces Mgm:

1.9 Flag Mgt

1.£ Fermign Ship Higmt >

\g Only the officer with the access right to manage the charges can access the
charges management page.

3. Step 2 will brings up the Charges Mgmt page with port list and 3 action icons
as shown below.

SABATANICAUTIMALAYSTA

SHIP CLEARANCE!'SYSTEM

18 System pgmt * 1.5 Charges Management
20 Ship Arrval  »

3.0 Ghip Departure » Charges List
"

b

4. JLM officer can manage the charges by add new charges, update the existing
charges and delete the charges.

© 2014 iCore Solutions Sdn. Bhd. Page 17 of 69



Ship Clearance System (SCS) - JLM User Manual

2.4.1 Add New Port/Light Dues Charges

1. To add new charges, JLM officer needs to choose the i icon. Add charges
page will be shown as below.

o T ABATAINILTAU TMATPAY STA

= “f{ SHIP CLEARANCESYSTEM

Welcorma CHE HAL (PELABUMAN KELANG

L0 System Mgmt * Add Charges
2.0 5hip Arrval ¥ e
3.0 Ship Departure ¥ .. o PORT DUES ~

Purpase af Call*

= S

Part*
Porl Code Port Description

(E= ] L

>
O

oo0ooon

<

o

2. JLM officer needs to enter the charges info and click the [Add] button to
process the new port registration.

3. ILM officer may click the [Back] button to back to the previous page.

2.4.2 Update Port/Light Dues Charges

1. To update or change charges, JLM officer need to choose the : icon. Edit
Charges page will be shown as below.

2. 1LM officer have to fill up the entire field required in the form and then click
the "Update” button to finish the update process.

3. The “Back” button allows the JLM officer to back to the previous page.
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SHIP CLEARANCE SYSTEM,

Welcoms CHE HALY (PELABUHAN KELANG)

1.0 System Mgmt ¢ Edlit Charges
2.0 Sh wwal
Shipiohmhal § Charges Info
3,0 Ship Departure b o LT DUss ~
Descrpbion® RM2.20 / MRT
Amagnt® 0.20
Port™
Pord Code Port Description
VEE-] = s, N
=5 ]
O
Ll
()
&owv
-
[ Il ]
S —————ee e

2.4.3 Delete Charges

1. To delete Charges, JLM officer need to choose the % icon as shown below.

S ABATANYEAUTEMALAYSTA

SHIP.CLEARANCE 'SYSTEM

Welcome Hafisal (JOMOR BAHARL )

1.0 sysmtem Mgmt » 1.5 Charges Management
2.0 Shap &mival [
30 Ship Degarture ¥ o
Namo i Description | Amount Pasrl (T
LIGHT GUES M0 20 AT F] e @
tal
algte
s v
£ >
=
i -

© 2014 iCore Solutions Sdn. Bhd. Page 19 of 69



Ship Clearance System (SCS) - JLM User Manual

2:5 Managing Flag

1. To start Managing Flag, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

\_{: Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Flag
Mgmt] from [System Mgmt] menu.

\'\Jf Only the officer with the access right to manage the flag can access the flag

management page.

3. Step 2 will brings up the Flag Management page with port list and 3 action
icons as shown below.

SHIP. CLEARANCE SYSTEM

o System tigme ¢ 1.5 Flag Managoment
2.0 Ship Arrval 4

3.0 Ship Depart "
3. wparture Hiag List

g

A%

COReRReRCe

L

Lk
m

4. LM officer can manage the flag by add new flag, update the existing flag and
delete the flag,

2.5.1 Add New Flag

1. To add new flag, JLM officer needs to choose the + icon. Add flag page will
be shown as below.
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JABATTANIFAUTEMALTAYSTA

SHIP CLEARANCESYSTEM

1.0 Sawmgme ¢+ Add Flag
2.0 Ship Arrval L

3.0 Ship Departura b Flag Info

Peszaption”

2. JLM officer needs to enter the flag info and click the [Add] button to process
the new flag registration.

3. JLM officer may click the [Back] button to back to the previous page.

2.5.2 Update Flag

1. To update or change flag, JLM officer need to choose the ‘ icon. Edit flag
page will be shown as below.

2. JLM officer have to fill up the entire field required in the form and then click
the “Update” button to finish the update process.

3. The "Back” button allows the JLM officer to back to the previous page.

I ABATANIEAUTIMATTAY:STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM,

10 system g+ Edit Flag

2.0 Bhip Asrival »

3.0 Ship Dapartura ¢ Flag Info
Code™ X
Cescription® Rland ldands

(= Il

2.5.3 Delete Flag

1. To delete Flag, JLM officer need to choose the Y icon as shown below.
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SHIP CLEARANCE SYSTEM

o3
S D)

I

-~
S

‘T

Walcam

1 [FELARUHAN KELANG
1.0 system gmz b 1.5 Flag Management
2.0 Ship Arrival »

3.0 Ship Departure »

2.6 Managing Purpose of Call

1. To start Managing Purpose of Call, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

Ty - =
\fg Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the
[Purpose of Call Mgmt] from [System Mgmt] menu.

SABATANICAUTEMATAY;STA

SHIP CLEARANCESYSTEM

EERTER -

-9

L
5

purpose of call management page.

© 2014 iCore Solutions Sdn. Bhd.

= Ship Ceparture Declaration
2.0 Shipamwal, v 3:2 A0t Campany lgmt Est. Arrival Data Status Ship Marne Est. Departure Date __ Status
3.0 Ship Departurg § -3 Ageat User Mgmt b ! Tt — 'E'Asmﬂ.-s‘;_s'a e 0 Decisrad
1.4 Charges Mymt e it B;T.“JM
1.5 Flag Magmt = RII’L'J-E-H
ere
1.5 Foraign Ship Mgmt > < >
1.7 JLM Audit Lo
i HawiUpdate Ship Cartificate
1.8 Pork Mgmt fssued Date Status Ship Mama Issued Date
=T [] P | UMISTAR 24373 o
1.9 Purpose of Cail Mgmt [ LG STA 0
P FUNGA TERATAI 1

Only the officer with the access right to manage purpose of call can access the
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3. Step 2 will brings up the Purpose of Call Management page with purpose of
call list and 3 action icons as shown below.

A ATANNIAUEMATAYSTA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.0 Stwm Mgt b 1.1 1 Purpose of Call Management

-3 Shig arnval r

3.0 Shi v
i i Lirt Purpase of Call v

d Descriptio

CoeCcoeoeoeEg

ey

4. LM officer can manage the purpose of call by add new purpose of call, update
the existing purpose of call and delete the purpose of call.

2,6.1 Add New Purpose of Call

1. To add new purpose of call, JLM officer needs to choose the -+ icon. Add
purpose of call page will be shown as below.

2. JLM officer needs to enter the purpose of call info and click the [Add] button
to process the new purpose of call registration.

3. JLM officer may click the [Back] button to back to the previous page.

SABATANICAUTIMALAY,STA

SHIP.CLEARANCE SYSTEM

| (FELABUHAN KELANG)

1.0 System Mgt + Add Purpose of Call
2.0 Ship Arrreal  #
3.0 Ship Departure ¢ Purpose of CAI

o

Ceseniption®
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2:5.2 Update Purpose of Call

1. To update or change purpose of call, JLM officer need to choose the icon.

Edit purpose of call page will be shown as below.

SHIP.CLEARANCE SYSTEM,
Welcorna CHE HAL { PELABITHAN KELANG )
Lo systemigmt ¢ Edit Purpose of Call
2.0 Ship Asrrval b
3.0 Ship Departura b Purpoas of Call

i o
arsreption ® LEISUREHOLIDSY

2. JLM officer have to fill up the entire field required in the form and then click
the "Update” button to finish the update process.

3. The "Back” button allows the JLM officer to back to the previous page.

2.6.3 Delete Purpose of Call

1. To delete purpose of call, JLM officer need to choose the O icon as shown
below.

TABATANIPAUTHMATFAYSTA!
SHIP.CLEARANCE;SYSTEM

Jabip DapaThIre: b e i

§
&

CeROECCRECROE

~
W

frk
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2.7 Managing Agent Companies

1. To start Managing Agent Companies, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\_3,{ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Agent
Companies Mgmt] from [System Mgmt] menu.

S ABATANIPAUTIMAILAY;STA

SHIP.CLEARANCE SYSTEM

Ship Departure Ceclaration

2.0 ship Arvival [y 1.2 Agent Company Mgmt Shi 5T, Derartors Dots Status

1 9 2013 = YLRHOHN 17 Tl 140 2 A
3.0 Ship Departure & *+3 AGERE User Hgme fiEe g ;

4 Charges Mgmt ML BCOH SATU
et v SIS SO0 ND B
1.3 Flag Mgmt BLUEBILL B4
Mera
1.5 Fereign Shig Mgmt 3 { (S

T
{é Only the officer with the access right to manage agent companies can access
the agent companies’ management page.

3. Step 2 will brings up the agent companies Mgmt page with agent companies
list as shown below.

SABATANIEAUTEMATPAYSTA
SHIP CLEARANCE/SYSTEM
1.8 System Mgme  + 1.2 Agent Company Management
zoskp Amval b
3.8 Ship Daparturs ¥ Locsl Pent JOHOR BAMARY

4. JLM officer can manage the agent companies by add in the new agent
company and update the company info.
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2.7.1 Add New Agent Company

1. To add new agent company, JLM officer needs to choose the "Add New Agent
Company" Link. Add New Company page will be shown as below.

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.0 system Mgmt v Addd New Agent Company Profile
2.0 Ship Arvwval ¥
3.0 Ship Departure ¥ cp,nidand Agent Cade®

Agent Code®

Agent flama®

Port Ooeratinn PELAEUHAN KELAND

Agant Status retve |
= w| P N

g

2. JLM officer needs to enter the purpose of call info and click the [Add] button
to process the new purpose of call registration.

3. JLM officer may click the [Cancel] button to reset the data.

2.7.2 Update Agent Company

1. To update or change agent company info, JLM officer need to choose the
company name from the agent companies list to enter the Edit Agent
Companies page as shown below.

2. JLM officer have to fill up the entire field required in the form and then click
the “Update” button to finish the update process.

3. The "Back” button allows the JLM officer to back to the previous page,
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SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.0 Spstam Mgt Manage Agent Profile
2.0 Ship Arrival L]

3.0 Ship Departure b 5 uke

TRANSWEST SHIFFING

Agent Addness MO 234, A FLOOA. JALAM TIARA 2A/KLY. BANDAR
BARM KLAMT, 41150, KLANG SELANGOR

Aztive :J

o)

2.8 Managing Agent Users

1. To start Managing Agent Users, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

@ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Agent
Users Mgmt] from [System Mgmt] menu.

IABATANICAUTIMA LAY STA

SHIP CLEARANCE/SYSTEM

1.4 Crarges Mgmit

.3 Flag Mgmt
1.6 Feraign Ship Mamt b J { >

L7 JLM Al Leg

h\g{ Only the officer with the access right to manage agent users can access the

agent users’ management page.

3. Step 2 will brings up the agent users Mgmt page as shown below.
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WABATANIEAUTIMAPAY:S TA s

B U
SHIPCLEARANCE/SYSTEM é-—m_ira’-

Hame | Lageot
1.0 Systam pigme b 1,3 Agent User Management

]
2.0 Shig Arrival L Sharih

3.0 Shep Departure ¥ Sgent Compuny AR SUCCESS MARINE (M} DN BHD vl

& [ S—

Mo recem

o

4. ILM officer can search the users from the specific company. For example, JLM

officer search the users in company "MISC Agency SDN BHD", a user list will
be shown as below,

TABATANIFAUTIMAFAYSTA

SHIP CLEARANCESYSTEM

Welcome Hafivol [J0HOR BAHASLL

L0 system Mgmt ¢+ 1.3 Agent User Management

20 Ship A 1 .
Ship Arrival Baarch

3.05hp Daparture ¥ Agepr Compary MISC AGENCIES SDN GHO

[UserLogin | UserName ___ Agen

thashmg by Then Haw

t Codsa

[T MISE AGENCIES EON EHD
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2.8.1 Active/Inactive Agent Users

1. JLM officer have the right to change the agent users status to inactive to stop
all disallowed agent users to do any activity in Ship Clearance System (SCS).

2. To change the agent user's status, JLM officer have to search the user profile
as shown in 2.8.

3. JLM officer may choose the user name to enter the Manage User Profile page
as shown below.

ABATANICAUTMA LAY, STA|

SHIP.CLEARANCE/'SYSTEM.

1.0 system Mgrt ¢ Manage User Profile
2.0 Shp Arroval ]
3,0 Ship Departure ¥ [y o i

i
m

4. JLM officer can change the agent user's status in user status field and click
[Update] button to save changes of user status.

2.9 Managing Foreign Ship

1. To start Managing Foreign Ship, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\-Z‘( Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Foreign
Ship Mgmt] from [System Mgmt] menu.
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3. Step 2 will brings up the Foreign Ship Mgmt page with foreign ship update list

as shown below.

4, There are 4 status will be shown in the foreign ship management update list

which are approved, new, updated and rejected.

t STABATANIEAUTEMA LAY, STA

e SHIP CLEARANCESYSTEM

Walcama Halisal (JOHOR BAHARL)

i 1.1 Agank Audd Lo
1.0 Eyatam Mgenk Ao 9 Ship Daparture Declaration
2.0 Ship Areival ¢ 1.2 Agent Company Mgmt Est. Arrival Date Stalus
2.8 i Degarturs b 13 Apest Usar Mamt 100013 Estmated £y, |YAMOH 17
W1 200N SATU
il b SO0 HOB
1.5 Flag Mgl ™ ey

1%

5.7 UM At Lag

E
1.4 Charges Mgmt B

LW
N
foreign ship management page.

SHIP CLEARANCE SYSTEM

Ship Name Est. Depaiture Data wru; R

5 /( Only the officer with the access right to manage foreign ship can access the

1.0 System Mgmt * 1.0 Forcign Ship Management

2.0 Shup Arral »
v | Official Namber || i,

* IREIFRINA UG AN 1333 Prev | Ha

Sasrch
3.0 Ship Departure * Moy

Tata) Records: 613

Forgign Ship Update List

AEGEMT OOVS2EY

§  CECLOCEAMIA

11 CONTIVALENCIA
12 ELAM VARTH

13 ARISARA

14 EPAR CORCHA

B MCE CeSTHRCTION

18 LN HUA SONG
7 HEBERNA
VI MARLI ReUAAEAl

fo

Official No. | MO No. Submitted By | Agent Code Statis
7
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2!911

Foreign Ship Management Approval

. JLM officer have the right to approval or reject the foreign ship management

activities submitted by agent through Ship Clearance System (SCS).

To approval the updates of foreign ship submitted by agents, JLM officer have

to open the Foreign Ship Management page as shown in section 2.9.

JLM officer may choose the ship name to enter the Foreign Ship Management

Approval page.

SHIP. CLEARANCE SYSTEM

2.0 Ship Arrival b

3.0 8hin Deparmuse ¥

1.0 Syztem Mg » 1.5 Foreign Ship Management

Original Farwign Shio Profile

181,54
9141.00

Submited By  rmoarsk AgEnt M5K

VT3 MH
1591 sgater 1951
FULL CONTAINER

¥ oa

rator MAERSK

I5D FLOCR, WISMA PALM GROVE T
JALAN GLENMARIE . SELANGOR DE

L

Only the update, and new ship profile will proceed to this page. For approved

and rejected ship profile management will proceed to the view only page

without approve and reject button.

4. JLM officer can click [Approve] button or [Reject] button to proceed with the
approval.
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Page 31 of 69




Ship Clearance System (SCS) - JLM User Manual

2.10 Managing Ship Profile

1. To start Managing Foreign Ship, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\ij’ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Ship
Profile Mgmt] from [System Mgmt] menu.

BTABATAINIEAUTIMAFAYSTA

SHIP.CLEARANCE SYSTEM

2.0 Ship Actvst b 1.2 Agant Company Mgmt Est. Arrival Date
e 3

3.0 Shi Baparture » 13 AZEnt User Hgmt Ll

1.4 Charges Mgmit

1.5 Flag Mgmt

L. Faraign Ship tigmt >

1.7 LM Audit Log
Havi/Update Ship Certificote
1.8 Port Mgmt Ship Name Issied Date Status
L 2078 2 Finer -~
1.9 Purpase of Call Mgmt i

1.30 Ship Certificate Mgmt

L1132 Usar Graup Mgmt

113 Usars Hgmt Latest Agant Cempany Magistration
P P S Emnaril Created Date Lode Name Created Data
reres A warse ey 18-92:2012

134 Barter Trade Raport

125 Cargs Heport
1,16 Passanger Raosrt

1.7 vessel Repart

o

Ty
\0‘: Only the officer with the access right to manage ship profile can access the ship

profile management page.

3. Step 2 will brings up the Ship Profile Mgmt page with ship profile list as shown

below.

4. JLM officer can search the ship profile to manage according to the ship name,
IMO number and official number for Malaysian ship or foreign ship (minimum
5 characters). As an example JLM users search Malaysian Ship with ship name
"flower", all Malaysia ship with name included alphabet "flower” will be shown
as below.
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STABATANIEAUTIMALTAY.STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

L0 Symmmbigme » 1,11 Ship Profile Management
2.2 Ship Amival L4 Sk

MALMVSIANSHIP v | Ofiail umber  (W][ |

3.0 Ship Departars »

Ttal Recorday O | Page L Peay | Nwst

[Hol  ShpMame | OfciiNO__ IROND

Port ol Registry | Caji Sign | Stama |

o

SABATANIAUTEMATFAY:STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

L0 Syseem Wgme - 1,11 Ship Prolile Management
2.0 Ship Amival L Sarreh
3.0 Ship Deparire b MALAVSIAN SHIP v | [Seig Mame | [Fewer ] e
Tetal Recordy: 2 | Fage Bo: 1 frew | Neat
[ Ho|  SwpMame | Officisl NO IMONO | Port of Repish Cail Sign | Ststus
1 MAYFLOWES 1 bt ong Lt Rl At
2 WAYFLOWERZ 3 BDNE wug NiL
< >
it
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2.10.1 Malaysian Ship Profile Management

1. In ship profile management module, JLM officer cannot make any changes to
the Malaysian ships profile. But JLM officer can add update and delete the ship

certificate.

2. JLM officer can disable and enable ship profile.

3. LM officer can enter the ship profile management page by click the ship name
in the ship profile list as shown in section 2.10. Ship profile information will
be disabled by default for Malaysian ship profile.

Fy 2 O AT ATANIIA U TAMAPAY.STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.6 Syzwm tigme ¢ 1.3 Ship Profile Management

2.0 Ship Arrmial ]
IO Numser | HONE 3t S HIL ship Flag My

Mgial Nambar 333208 m = n i Ship flag
3.0 Shis Departure #
"am WER 251 “a #2014
KUTHING i
o Waight
16.30 T Propulgion
a4 00
1 366,00
Add 7 Bdit Ship Cortificate
< LESER =~ Issund Date i
lssung duthanty  Amentan Bureau of Shipamg _\:JI Expiry Dater o]
Cerlificate List
Ho Certificabe: Issuing Awtharity Issued Date Valid Until

Double click the record o update.

L
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2.10.2 Foreign Ship Profile Management

1. In ship profile management module, foreign ship profile is allowed to
update/change by ILM officer,

2. JLM officer can disable or enable the ship profile by click on the [disable] or
[enable] button.

3. To update/change foreign ship profile, JLM officer can enter the ship profile
management page by click the ship name in the ship profile list as shown in
section 2.10.

ABATANIEAUTEMATAYSTA!

oy ) SHIP CLEARANCE.SYSTEM

Wekkome CHE HAU [PELABUHAN KELANG )

1.3 system Mg v 1.3 Ship Profile Management

2.3 shiz Armrival

fiical Kumber * JIR-048T84 MO humber 8248138 cail Sign® DEHUS Shup Flag® Agharisan ol
2002 vear of Reguser™
1 OIL TANKER v

3.0 Ship Departers ¢
L 5nF" DL BELLFLOWER

Ty | KRSUS - BUSAN

* oo LO& ()" 3500

GRT* 6165300 niT™ 32617.09
L | = ]
2dd /2 Ehip Corndicaze
Canif LESEN V.J -
Issuing Authoer,  Amsarcas Bursau of Shipping ﬂ Expey Dats =

Certificate List

& 5 GE T 54 aoasn Fagaie of Shopeg N1 12015 b 00L 2015
DNouble click the record to update.

ok
A ' 4

4, After fill up all the required information, click [Update] button to save the
data.
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2.10.3 Add/Edit Ship Certificate

In ship profile management module, JLM officer are allowed to add, update

1.
and delete the ship certificates for both Malaysian ship and foreign ship.

2.10.3.1 Add Certificate

1. To add a certificate, JLM officers have to fill up the required information in

add/edit certificate box.

SHIP.CLEARANCE SYSTEM

1.8 System Mo » 1.3 Ship Profile Management

2.0 Shig Asrival .
Ciffve wrrbar ™ JIR-049784 M0 Number | 3246138 Cat Sign® DENUS Shep Flag® Afgharoytan :J
3.0 Ship Dapartura »
5 0" DL BELLFLOWER 002 Vaar of Ragistar™
£ DL TARKER ~]

siry [ KRBUS - BUSAN

% o Lo () 5500 :
G 51633.00 T 32617.00 Add
Add / Ednt Ship Camtificase
e LESEN ~] IswedDate  28-02-204 )
Bsiung Rutharity  Amarican Bursaw of Shipping _:I B sl 25:015: 2017 E
Wity May 2007 o :
Mo Tu We Th Fr Sa Su [

L2 3t 8 b7
3 09 10011 12 131 e
15 16 17 1§ 19 20 21 jope
IR < IR RET K
303 irs

Certificate

¢
Doubde click the record 1o spdate.

2. After enter certificate, issuing authority, issued date and expiry date, click

[Add] button to add the certificate.
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2.10.3.2 Update and Delete Certificate

1. JLM officer can update the existing certificate by double click the certificate in
the certificate list. After choose a certificate, the certificate information will be
show in the add/edit certificate box to allow JLM officer to update certificate.

SIABATANCAUTIMALAY.STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

Welmnme CHE HAL [PELABUHAN KELANG)

1.0 Symem rigeme 1.3 Ship Profile Management
2.0 Shig Amval *
Oncial

of e
2.0 Ship Departurs ¥

ter® MR-049784 INO Number 9246138 DENUS
DL BELLFLOWER. 2002

v | MREUS - nUsan ] Tyse o vemser  OL TARKER ~|

DWT {tenna)*  0.00 LOA ()" 235.00 o
GRT" 61633.00 NRT® iZe17.00

&dd / Edit Ship Cenficaze

Canficars CERT. OF INSURANCE FOPR BUNKER 2007 —\.'-_i Laued Date 30-01-2013 H

lizwny Authorsy  Moraan Register of Shipping v Sepey Date  20-D2-2034 o
Certificate List

Mo Cortficats Iasuing Authori lssved Date Walid Linkil

-
4 ZAFETY MENT © FATEREN, Vo " 03 112013 T
Double ciick the rocord 1o update,
drl

2. Figure above shows the certificate "International Tonnage" chosen by JLM
officer. JLM officer can change the issuing authority, issued date and expiry
date and click [Update] to save the changes.

3. JLM officer can delete the certificate with [Delete] button of click the
[Cancel] button to reset the add/edit certificate box.
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2.11 Managing Ship Certificate

1. To start Managing Ship Certificate, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\-E! Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Ship
Certificate Mgmt] from [System Mgmt] menu.

o R A BATAINI AU T MAPAY.STA
gﬁﬁ: SHIP CLEARANCEISYSTEM

O BAIARLI]

gk 1.1 Agent Audit Log

2.0 5hin Arrival ¢ 12 Agent Company Mgmt Est Arrival Dnfo 5 Ship Name
JL 1030712

A VUHON 1T

Siatiis

2.0 Ship Departyre » ‘13 Agant Usar Hgmt ;
14 Ch m a
e Mot o I Hasochnoe ”
L.5 Fla ot BLLERIL "
i Mgre
1.6 Forsign Ship Mgmi b < 3

1.7 WM Audit L
e Mare/Uzdats Ship Certifieata

1.8 Port Mpmt

Staties
=
Taew

1.9 Purpose of Tall Mgmi

1.10 Ship Cerificats Mgmt

1.11 Ship Profile Mgmt

Yiew

How

\\/ Only the officer with the access right to manage ship certificale can access the
ship certificate management page.

3. Step 2 will brings up the Ship Profile certificate page with ship certificate list

as shown below.

SHIP CLEARANCE:SYSTEM

Welcome CHE HAU (PELABUHAN KELANG

L2 synen Hgme v 1,10 Ship Certificate Management

2.0 Ship Lrrival )

Search
3.0 5hip Departurs » | Maw ] offidal Nombar W]
Teas! fecords: 1646 | Page fier 1 234IBFES011 1213 1435 16 37 164920 21 2223 242526 27 28 29 30 31 32 33 Frev | Mep

Ship Cerificate List
[ho Stiipy Hasme Certificats

MCTORY 29
MAERSK LUZ
7 VRGO

ISH HARVE 5T

ot
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4. Certificate added or edited by agent will be show in the ship certificate list for
pending to be approved by the JLM officer.

2.11.1 Ship Certificate Approval

1. To approve ship certificate JLM officer have to open the Ship Certificate

Management module and choose a ship name from the list (refer section
2.11).

2. Ship certificate approval page will be shown in browser as below.

SHIP CLEARANCESYSTEM

1.0 System bamt b 1.4 Ship Certificate Approval

2.0 Ship Armal  F
Shap Particular

3.0 Ship Departure b on

Hame of Bhip  (FONG SIANG i Dot 5F Magistry  MBLBU « LABLAN

Current Cerlificate List
Mo |

<

Mew Ship Cernflcata
Cartdiaty © MEREHUN SAFE HANNING DOCUINENT 13-12-2012
2H-13-302

HISC AGENCLES SDN DHD

L | ]

American Bareau ol Shigping

Ty Chiee Han

ey

LY

3. LM officer can choose [Approve] button to approve or [Reject] to reject the
ship certificate management submitted by agents.
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3. Ship Arrival

3.1 Ship Arrival Registration

3:.1.1 Search Ship Profile

1.

2

To proceed with the ship arrival registration, JLM users have to access SCS
system first.

\:\»‘;’_: Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System

After login to the Ship Clearance System (SCS), JLM users can choose [Ship
Arrival Registration] from [Ship Arrival] menu.

& ABATANNPAUTEMATAY,STA
SHIP CLEARANCE SYSTEM

Ship Dapartere

Ship Name Est Deparum Date Status
SN HAL SO0 N0 B [ERTRT e
4 EATU g1

Step 2 will bring up the Ship Arrival Registration page. JLM Users can search
ship in this page to proceed with ship arrival registration.

JLM users can search the ship according to the ship name, official number
and IMO number for foreign ship and Malaysian ship (minimum 5
characters). As an example JLM users search Malaysian Ship with ship name
"flower", all Malaysia ship with name included alphabet "flower" will be shown

as below,

After search for the ship profile, JLM users may proceed with the ship arrival
registration by clicking on the ship name to enter ship registration page.
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s I
T ABATANIFAUTEMATPAY,STA Fo
SHIP CLEARANCE!SYSTEM w.‘_::b
Welcoma Hafisol (JOROR BEAHARU) Homae | Legoat
1.0 Systam Mame » 1.2 Ship Arrival Registration
2.0 Ship Arrwval »
Seirch . .
10 Ship Departure ¥ FOREIGH SHIP v Gffical Humbar _\:]! 3 ] E:
Ho Ship Name | Official Number | W0 Number Poit of Regist
No record found
< >
Hrs)
L

SHIP CLEARANCE SYSTEM
Weltoma CHE HAU (FELABUMAN KELANG
1.0 Syseem bigme 0 1.2 Ship Arrival Registration
2.0 shiz Amival  » Search e
T e | — ——
Tors Barcreat 2 Page Nab i Pray | Nam
Ko | Ship Name | Oflicial Wumber
1 MAYFLOWER | frizon NONE KUCHS NI
2 MAYFLOWERZ 12 R HLCHNG
< 2
e

3:1:2 Ship Arrival Registration

1. After choose a ship profile (refer section 3.1.1). Ship Registration page will be

shown in browser, JLM officer required to insert the actual arrival date time
and relevant information.

2. Click [Next] button to proceed to the second page of registration page. The
second page of registration will be shown as figure below.
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ST ABATTANIPAUTEMATAYSTA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.0 Syssem Mgmt 1.2 Ship Arrival Registration
2.0 Shig Arrival L]

3.0 5hip Departure ¥

LEISUAE HOLIDAY

. : =l
Inzermaziznal |~

lia Iv]
B e

CHE HAU|PELABUMAN KFLANG)
Line of Cartificate
Ho Certificale | lxsuing Authority Valid Until

frih
m

3. After fill up the cargo, passenger and receipt number, JLM officer can click

[Submit] button to proceed to the registration of ship arrival or click [Back]
button to back to the previous page.

MABATANIAUTIMALZAY:S A

SHIP.CLEARANCESYSTEM

Lo systems Mgmt b 1.2 Ship Arrival Registration
2.0 Shi 3
S Renyal Yol Cargo O Doaed On Kerival
3.0 Ship Departure b -, 500 Emp
3 0.00 -1 i
Legyied Bl (T 8.00 40 Foat a (] o
Generat [#47) 2,00 Othies 2 o o
§ 10T) o0 fo. of Passengers (Adults])
Eizembarking ] O transit o
A :
Taksl on brard ]
Ho. of Passengers]{Childeen less than 3 years]
Disarnbarking 2 G tramest o
Total on board o
List of Charges
Payment Description Amount (MYH) Hocolpt No.
LT ENEES - BRI 00J NRT 17.40 |
Tatal Armawnt (MR (17,40 [ |
Payrmant History
ek
B A

\/; The ship arrival registration make by JLM officer will be automatically approved.
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3.2 Ship Arrival Approval

1. To approve the ship arrival declared by agents, JLM officers have to login to
the Ship Clearance System (SCS) first.

2. After login to the SCS, JLM officer can open the [Ship Arrival List] from [Ship
Arrival] menu as shown below.

STABATANIEAUTEMAEAY;STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

2.3 Ship Arclval Regitbeation
MANELRIED
FAN MAN
tre

4 > *

3.0 Ship Daparture

- m; m ah

STABATANIEAUTEMAPAYSTA
SHIP.CLEARANCE SYSTEM

1.0 System Mgmt » 2,1 Ship Arrival List

2.0 Ship Arrbval ¥ _
Saarch o e e—— ),
3.0 Ship Drgarvure ¥ Ezumared | Offical Humber (v | | :I
Toesl Recordss 59 | Bage fay 1 2 Orev | exs
Ship Name O o.| IMOMo. | EstAmival | ActAmival | Est.Depariure Stalus
PANUREE 1 R T z 130100 ; ]
CONGORD b
DEVOM EXFRESS

MAAE PARLAWAN
BABANS TUIIH

MNAUTICA P
ATATAL MARINER
ARG
NOSLE STAR

<

e

4. JLM officer can search the ship according to the ship status, official number,
IMO number and ship name.

5. JLM officer can choose the ship from the list which was estimated the arrival
information to approve arrival. After click the ship name, JLM officer will be
directed to ship arrival registration page.
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SHIP. CLEARANCE SYSTEM

1.6 Sysem digme 3 2.2 Ship Arrival Registration
20 ship vl b

< o 414295 »l Sgr DXEN c
3.0 Ship Departure ¥ ’
' o0
50,1
T Vrvage (Intsmatonal iit T
DG on Baard b _._} Mean Dra 5 Cunearn Cod
Arval Dite Time Qurar/Oosraiorand Agant
oETpiE 3 Qv Qperats
- —_— Apers INRDINE SHIPPING SERVICES
L e ki rvvm {#11] SDN BHD
L=t of Cersifizate
[l Certificate Issuing Author | Valid Until
1 - : ey Vel 073017
¥ w
s
<

e i il

6. IJLM officer require to enter actual arrival date time. And then click [Next]
button to the second page of ship arrival registration.

7. JLM officer required to enter the receipt number. Click [Submit] button to
proceed with the approval or click [Back] button back to the previous page.

6:;: % U ABATANYEAUTEMATPAYSTA

SHIP CLEARANCE/SYSTEM,

1.8 system gmt ¢ 2.2 Ship Arrival Registration
2.0 5hip Aerival ¥
Tatal Carge On Board On Arrval

Total ne. of containers BISEHARGED ¢ TRANSHEPHMENT
3.0 Ship Daparturs * o,

.95 Ladmn FCL Laden LEL Empty
0.0 a i
0.00 o a
= waf Aululis)
9 Qn tangt
a
asssngerslChildran urdar 3 yesrs)
Cirmmbarkicg a On tramsst
Tewalon boger
Litt of Charges
LIGIT CHUES - PR30 Ma T

T4.02

Vigw Favmany Hestory

e
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8. [View Payment History] link is provided in the second page of Ship Arrival
Registration page to allow JLM officer to view the payment history for the
ship. A pop up payment list will be shown as below.

STABATANYEAUTEMA LAY STA
SHIP.CLEARANCE SYSTEM

i EHT D T =

" UREN 17
Payment Description Amount{MYR | Receipt No
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4, Ship Departure

4.1 Ship Departure Approval

4.1.1 Search Ship Profile

1. To proceed with the ship arrival registration, JLM users have to access SCS
system first.

\J\ v-ff Please refer to section 1. Accessing to the Ship Clearance
System

2. After login to the Ship Clearance System (SCS), JLM users can choose [Ship
Departure List] from [Ship Departure] menu.

TABATANIPAUTIMATPAYSTA!
SHIP.CLEARANCE SYSTEM

Wilcoms Hafisol {J10HOR BAHARL]

HOME
Shiz Arrival Ship Daparture
ERELER T Shin Mame 5 Ship Name e Date Status
] i i’ I’ SEN HAI BO0M RO 8 2 PO Ceclare

2.0 Ghip Dagarture o 2+t Shin Degarturs List

WAL BORNED

AN ALERE 1 18 :
Morw DRAGONDA

1.0 System Mgmt b

Geetarert
Dectares

4 > < >

ABATANIAUTEMALAYSTA

SHIP CLEARANCE SYSTEM,

1.0 System Mgme » 3.1 Ship Departure List

L0Shpamival b

1.0 Shio Dwgarurs * | Daclired o] offeat umaer ﬂ[__ = _____]
Tread Parmecs: 7.

Officiat No.

=23 3
B

12385 Fres | fna

Act Arrival

BANGA WAS 10
AFL ALMANDINE

HUA XA §

MT THE:
INDCMAS 3
BEC MONT BLANG
RAMONA
ETAA JAVARTA
BANGHOH EXPRESE
MASINGRA 7

<

e
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4. JLM officer can search the ship according to the ship status, official number,
IMO number and ship name.

5. JLM officer can choose the ship from the list which was and declared the
estimate of departure by shipping agents. After click the ship name, JLM
officer will be directed to ship departure approval page as shown below.

STABATANIEPAUTEMA LAY, STA

SHIP CLEARANCGE'SYSTEM

1.0 Sysesm Mgere 3.2 Ship Departure Update
2.0 Ship Arrival L
3.0 Ship Dsgarture b

Ha

o [

Tetal Cargo On Board On Departure

Coniamer: {TE]

6. JLM officer required to enter actual departure date time, master name and
number of crew. And then click [Approve] button or click [Reject] button to
approve or reject the ship departure,
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4.2 Ship Departure Withdrawal

1. JLM officer is allowed to withdraw the ship status from [Departed] to allow the
shipping agent to declare the ship departure again.

2. To withdraw the ship departure status, JLM officer have to open the ship
departure list as shown in section 4.1.1. JLM officer have to choose the ship
which is already departed from port. This will open the ship departure
withdrawal page as shown below.

S ABATANICAUTEMALPAYSTA

SHIP CLEARANCE SYSTEM
1.0 Symem Meme 0 3.2 Ship Departure Update
2.0 5k ferreal b
3.0 Ship Dey -} -
a2 parture ) = = _.,‘J
]
o On Board On Depariure
¢ 200000
2,99
000 b s
R Othem a i
e Ne, of passangers{Adulis)
i Digemibarang o On tranat
0
Tyears)
O transic
Haz fe of Crawi2
wigee Coevdveats Lise
ek

3. Click [withdraw] button to withdraw the ship departure status to allow the
shipping agents to declare the ship departure again.
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5. Barter Trade Arrival

5.1 Barter Trade Registration

5.1.1 Search Ship Profile

1. To proceed with the barter trade arrival registration, JLM users have to access
SCS system first.

T
\\i{ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance
System

2. After login to the Ship Clearance System (SCS), JLM users can choose [Ship
Arrival Registration] from [Ship Arrival] menu.

STABAANIPAUTEMAFAYSTA!
SHIP CLEARANCE SYSTEM

Ship Departure
Ship Name Est. Departure Date Status
SN FA SO0H NI 8 FIERT = eclarec
BATU

3. Step 2 will bring up the Ship Arrival Registration page. JLM Users can search
ship in this page to proceed with ship arrival registration.

SHIP.CLEARANCE SYSTEM
1.9 Symem Mgz ¢ 1.2 Ship Arrival Registration
2.0 Ship Arrival *  Search
JgsnpDepmrmace s ROREIGNSHP  [vsmotame W]l ] (E—
Tetal Pecards: O ) Page No: | Prev | e
(Mol ShpNemc _ Oficial Number MO Numoer | PoriolRopisty | CallSian |
fah
N —————
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4. JLM users can search the ship according to the ship name, official number
and IMO number for foreign ship and Malaysian ship (minimum 5
characters). As an example JLM users search Malaysian Ship with ship name
"flower", all Malaysia ship with name included alphabet "flower" will be shown
as below,

S ABATANICAUTEMALAY.STA

SHIP CLEARANCE'SYSTEM

LosysmMeme v 1.2 Ship Arrival Registration

05k wal
2.0 Ship Arrival ¥ maseth

3.0 Shia Deseture b MALAYSIRY SHIF | v | [Shin Hame | [Rovrer 2 ]
Toma! Fesards: 7 | Page Na: § Pree | feos
[ No | Ship Name Official Number  INMO Number Port of Registry EE
tOMAYRLOVER Y HONE KLCHNG ML
I OMAYFLOWER ] ROHE FUCHNG

ok :
Pe =

5. After search for the ship profile, JLM users may proceed with the ship arrival
registration by clicking on the ship name to enter ship registration page.

5.1.2 Barter Trade Arrival Registration

1. After choose a ship profile (refer section 5.1.1). Ship Registration page will be

shown in browser as figure below.

2. JLM officer required to choose [Barter Trade] from purpose of call and then
insert the actual arrival date time and relevant information.

3. Click [Next] button to proceed to the second page of registration page. The
second page of registration will be shown as figure below.

4. After fill up the cargo, passenger and receipt number, JLM officer can click
[Submit] button to proceed to the registration of ship arrival or click [Back]
button to back to the previous page.
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SHIP CLEARANCE'SYS

1.0 System Mgmt

2.0 Ship Amval >

IHO Hember NGHE

3.0 Ship Departure )

PASSENGER ORERATION
TA0NG SUPFLIES ONLY
REPAIRDOCKING/ QUTFITTING
EMERGENCY

D& o Boans®

NKERING ONLY
Datz OTHER
cr |BARTER TRADE
Aczual Amival Dare = =
CHE HAU[FELARUHAN KELANG)
Lis ef Cernficate
No Ceificaie | Izsuing Authority Walid Untl

STABATANIEAUTEMAFAVYSTA
SHIP.CLEARANCE/SYSTEM

1.0 System Mgmt » 1.2 Ship Arrival Registration
2.0 Ship Amival ’
Tetty - JETI EXAMPLE v
3.0 Shep Departure »
— Weighi{ionne) "
7 BuaH S aruN i
~ |'. I ]
[ keExacana 50..00 |
I rELsRa o0 H
[l meakasian gasty o FlD
[l araisn mERmG |} |ju i =1 i
List of Charges
No Payment Deseription Amount (MYR) | Recaipt Ho.
UIGHT CUES - R0 20/ NRT 10.07
Total Amcunsy (MYR} 10.07 P s | - ._.nq
Payment History
i}

\,/E' The barter trade arrival regisiration make by JLM officer will be automatically
approved.
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6. Report

6.1 Agent Audit Log

1. To view the Agent Audit Log, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

V\E’; Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Agent
Audit Log] from [System Mgmt] menu.

BT ABATANIPAU TR M APAY,STAS
SHIP. CLEARANCE SYSTEM

» 1.2 Agent Company Mgmt

2.0 Shp Arrwal

3.0 Shy Departurs * 1.3 Agent User Mgmt

1.3 Charges Mgmk

1.9 Flag Mgmt

1.5 Faraiga Shig Mamit

Q{. Only the officer with the access right to view the agent audit log can access the
agent audit log page.

3. Step 2 will brings up the Agent Audit Log page as shown below.

1 F oy
SABATAR LAYT (ALY A
SHIP. CLEARANCE/SYSTEM -‘z--_am > o
Welcame Hafeol [JOHOR AAHARL} Homa | Logou
Lo system ttgme + L1 Agent Audit Log
2.0 Ship Arrival » Sasreh T ik
2.0 Ship Departurs * [ Jros Bart o MEEHT - KOTA KINARALY ~]
eate Biate tFvom £ o |
[Clastivity Kty . ]
User | Date Time Action | Port |
"l ecord £ )
< >
e
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4. JLM officer can view the activities done by agent according to the date, port
and type of activity.

5. If JLM officer click on search button without choose any type of searching, a
default search with all the activities done by agents will be shown as below.

ABATANIPAUTEMALPAY,STA

SHIP.CLEARANCE SYSTEM,

12 5pmem Mgme ¢ 1.1 Agent Audit Log

2.0 ship Arrival Search Type Inie

3.0 5hip Departure ¥ [ |2aa
t

wly

6.1.1 Port Searching

1. To view the agent activities record according to the different port operation,
JLM officer need check the checkbox in search type field to enable the port
selection in the info section.

2. After select port operation, click [Search] button to proceed with the results.
For an example JLM user choose the port "MYPKG" as the port operation, all
activities done by the agents in port "MYPKG" will be shown as below.
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BABATANIEAUTIMALPAY,STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

L0 System tigmt ¢ LT Agent Audit Log

2 " "
2.0 Shig Arrval Sesirehi Type Infa
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- KUALA PENYL =
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- KUMAK -
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= BAMDAKAN
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- SIFITANG

BTN - TERUMBU LAYANGAN

= TERUMBY LaxahiG-LavitGAn

3,3 Ship Departure *

SHIP CLEARANCESYSTEM

Welcome Hafisal (OEGR BAHARU)

1.0 System Mgmt # 1.1 Agent Audit Log
2.0 Shigp Arrival » Saarch Type info

3.0 Ship Daparture »  [Jhen o ~]

2ot Cociue S Deparran Deswiere IO 032 SE-saTavedidean  ROIKG

0121208 LI 22 1) Cen Sriglesl stm, Dyeisre Srsp Deaarnse Departure - BROTO4Z3C

AMEEEI AN ETet e MYFKG

SATO8 1810 &1 1 Eop_Shulled ch Deciaa Sp Depature Desarire 0 55005717 HaU 02 0543 D108s2eT 12 WIVEKG

O3 00 T IT IR Do Smiplipe ofm. Detiare S Depamure. Degartune I0: S00MITIT- 2004203 0353103003007 13 RIVFRG

6.1.2 Date Searching

1. To view the agent activity records in a specific date, JLM officer need check
the checkbox in search type field to enable the date insertion in the info
section.
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SABATANYPAUTRIMATAY STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

L0 System Mame ¢ 1.1 Agent Audit Log

2.0 shig Arrwval ¥ ris

3.0 Shin Departure &

Date (From D1-12:2812 | o =
vl Woe Dag 2013 [

He Tu We Th Fr 52 Su

3.4 ¥ & 12 g
10 11 A 18 14 13 16
17 18 1% 30 23 22 23
24 33 26 27 8 2% 10

Foday I

£k

2. After enter the date, click [Search] button to proceed with the results. For an
example JLM officer enter a date range from "1-12-2012" to "31-12-2012", a
result of activities done by the agents in the range of date will be shown as

below.

STABAANIPAUTEMA A STA

SHIP CLEARANCE SYSTEM

1.0 System tigme + 1.1 Agent Audit Log

»
A0 Riwy Aartval Saarch Typa trio

ok
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6.1.3 Activity Searching

1. To view the agent activity records according to the activity, JLM officer need
check the checkbox in search type field to enable the activity selection in the

info section.

BABAANIPAUTEMATPAY:STA

SHIPCLEARANCESYSTEM

1.0 Eystemn Mgt 3 L1 Agent Audit Log

it E L}
1.2 Ship Arrieal SaiTe tnfs

3.0 Ship Departure 8 [ [ront oty MIEEKT - K0TS KIHATALL w
Cloate

W activiy

Ship Arrval Managemart
Shig Daparture Managemans

Agert Companies Profde Managamant
Shig Profile Management

Faraign Ship Prafile Mansgemant
Ship Cartificate Maragament

Agans Ragutry

Agert Companias Reguriry

ek

2. After select an activity, click [Search] button to proceed with the results, For
an example JLM officer select "Ship Arrival Management”, a result of activities
done by the agents which is ship arrival management will be shown as below.

S ABATANIEAUTSMAIPAYSTA

SHIP CLEARANCE;SYSTEM

1.8 systam mgmt 1.1 Agent Audit Log

2.0 Ship Arrival

Zanrch Typa Infe
2.05hip Dapasture ¥ [ 180r Ports MEBK! - KOTA KINABALL ~]

Blate 3Fram | - Ta =
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6.1.4 Multiple Types Searching

1. JLM officer allowed searching the agent activity records with multiple types
searching provided in SCS. JLM officer may choose more than one type of

searching from the "Search Type" section.

TABATANIEAUTRMATAY,STA!

SHIP CLEARANCE SYSTEM

10 System Wgme ¢ 1.1 Agent Audit Log

IS Arval e Ty Infe
3.0 Ship Departure & ff=an sen MYIEH « JOHDR BAHARL | 3
Lot Date (Fram i)} TG il

Ship Arrival Managamant
Ship Beparture Hansgement

Agent Compenies Profile Manageman:
Ship Profile Managament

Fargign Shap Prafils Mardgemint
Ship Certificate Management

Agant Regatey

Agant Companies Fegistry

ok

2. After enter the info, click [Search] button to proceed with the results. For an
example JLM officer select "MYJBH" as port operation and "Ship Arrival
Management" as the activity type, a result of activities done by the agents
which is ship arrival management in port "MYJBH" will be shown as below.

Lo Systamigmt » 1.1 Agent Audil Log
2.0 Skip Amival  »
b Eearch Tyon Inka
3.0 5hip Departure &[5 Pk B - PR AR =
_Joate Date 1From = [+ i
|

User | [

ek
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6.2 JLM Audit Log

1. To view the JIM Audit Log, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

.\_g Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [JLM
Audit Log] from [System Mgmt] menu.

T ABATANIEAUTIMALAYSTA

SHIP CLEARANCESYSTEM

Walconre Hafisol [DOHOR BAHARL)

s s

20 Ship-Arral  » 1:2 Agank Campany Mpint Est. Arrival Date Status

3.0 Ship Departuce § 1-3 Agent User Hgmt
1.2 Chargss Mgmt

1.5 Flag Mgmt

t.6 Farsign Ship Momi 3

A TUKON T

Ship Departure Oeclaration

Ship Nome Est. Departure Dote Status
o L: -~

EASTETAR

MO! E0OCH SATU
SN HA SO0 ND Y
XL T

Vere

2 >

1.7 JLM Audit Log

MawsiUpdats Ship Cartieats
1.6 Park Mamt | feeped Baie cogue e

\#g Only the officer with the access right to view the JLM audit log can access the JLM
audit log page.

3. Step 2 will brings up the JLM Audit Log page as shown below.

SHIP.CLEARANCE SYSTEM

1.0 System Mgt ¢ LA LM Audil Log

2.0 Ship Arrival ~ »

Saarch Tyra Indy
8 3.0 Ship Departure v [ Dartt MBEK - WOTA KEHABALL w]
u Date sFrem i v i |
i setivity z =]
User | Date Time Action | Port
i ecotd fzurnd
< >
)

4. JLM officer can view activities done by JLM according to the date, port and
type of activity.
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5. If JLM officer click on search button without choose any type of searching, a
default search with all the activities done by JLM users will be shown as below.

TABATANIFAUTIMATAY STA

SHIP CLEARANCE'SYSTEM.

Welcorme Hafisol (0HOR BAHARLIY

1.0 Syatam Mgmt * 1.8 JLM Audit Log

2.0 Ship Armival 1]
e Search Tyae inia

[Cleer Birt: MABKL < KOTA KINABALY |

1,0 Ehap Departurs »

i

6.2.1 Port Searching

1. To view the JLM user's activity records according to the different port
operation, JLM officer need check the checkbox in search type field to enable
the port selection in the info section.

D ABATANIPAUTEMALAYSTA

SHIP CLEARANCE'SYSTEM

1.0 Systam Mgm: * 1.8 JLM Audit Log
2.0 Ship Arrival ¥

3.0 Shiz Departure »

MBUIKH - LEUKAN

o

MKLWE

MIKRCH -
MEHNE -
BT -
MELOU -
MHLGA -
MELIN -
MALUN -

= BINTANGOR
- BETONG

- BINTULL

- DARD

* KaBDKG

= RUALA BARAY

KUCHING

KUALA K1AH/S UAT
HABIT

LInDw

LINGTA

LIMEANG

LURoL

- LAWAE

LMK = HUKEH
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2. After select port operation, click [Search] button to proceed with the results.
For an example JLM user choose the port "MYPKG" as the port operation, all
activities done by the agents in port "MYPKG" will be shown as below.

I ABATANILAUTIMAPAYSTA

SHIP. CLEARANCGESYSTEM

1.0 System Mgt » 1.8 LM Audit Log
20 Skt Al search Typs info
3.0 Ship Departura [ Joon Part s VEUE] - KOTA BALY
Jowte Data Fram ] fe |
[ aztie Actisty 3 L M|

Usnr Dats Time | Action

fash
1 R M
6.2.2 Date Searching

1. To view the JLM user's activity records in a specific date, JLM officer need
check the checkbox in search type field to enable the date insertion in the info

section.
SYABATAR) LAV YA
SHIP.CLEARANCE SYSTEM
1o system igme LB JLM Audit Log
2.9 5hip Arrival » Beamdl Taom ol
3.0 5hp Departurs [ |7 Forr i MEEK] - FOTA KINLSALL ~]

Dote Fram  01+12:2012 |

=] " o Dee 2013 L
Ma Tu We Th Fr Sa Su

¥ 30 1 2

b} + 3 L} v 8 3
IC 11 32 13 14 ¥ 15
17 1819 20 11 2 23
24 15 26 27 28 2 MW

oy
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2. After enter the date, click [Search] button to proceed with the results. For an
example LM officer enter a date range from "1-12-2012" to "31-12-2012", a
result of activities done by the JLM users in the range of date will be shown as
below.

STABATANIFAUTEMAILTAYSTA

SHIP CLEARANCE:SYSTEM

10 Spstem Mgmt * 1.8 JLM Audit Log

2.0 Shy »
oigm Aerivnd Search Tyze tria

3.0 Shia Departura & [ roan

ok

6.2.3 Activity Searching

1. To view the JLM user's activity records according to the activity, JLM officer
need check the checkbox in search type field to enable the activity selection in
the info section.

SHIP CLEARANCE 'SYSTEM

.0 System Mg+ 1.8 JLM Audit Log

o Bt " Saarch Typa

3.0 Ghip Capartuis + [ oo

Ship Arreval Mansgamaert
Ship Daparture Mansgement
Agant Users Mansgament
Agent Companan Mansgemant

Fareign Ship Brofile Managsmant
Ship Certificate Managemant
SEar Grosp Manhgement

ks
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2. After select an activity, click [Search] button to proceed with the results. For
an example JLM officer select "Ship Arrival Management”, a result of activities
done by the JLM users which is ship arrival management will be shown as

below.

ST ABATAINIPAUTEMAPAYSTA!

SHIP CLEARANCE SYSTEM

6.2.4 Multiple Types Searching

1. JLM officer allowed to search the JLM user's activity records with multiple
types searching provided in SCS.

2. LM officer may choose more than one type of searching from the "Search

Type" section.
SABATARN LAUT BT
SHIP'CLEARANCE SYSTEM
1.0 Symem tgme ¢ 1.8 JLM Audit Log
2o sWo Al Y e Trbs
400 Ship Departure & [Sfeon Dt TEIE - IOHOR BAHARU ]
[ P Dute 1Fisen ) e =
(] Eee PR P s

Ship Arresal Mansgemaent
Ship Dapaftuts MInsgamant
Uigary Many:

Purpsze Bf all Haragemant
Charges Menagement

Ship Fretils Managamant
Farsign She Profle Management
Skip Certsficate Managamant
Wrer Growp Managamant

oy
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3. After enter the info, click [Search] button to proceed with the results. For an
example JLM officer select "MYIBH" as port operation and "Ship Arrival
Management" as the activity type, a result of activities done by the JLM users
which is ship arrival management in port "MYJBH" will be shown as below.

ABATANIEAUTEMA LAY STA

SHIP CLEARANCESYSTEM

4.0 System Mgme ¢ L8 JLM Audit Log

2 13
20 EherArrin] Search Type infe

LHEKT - KQTA KINARALL -~

st i
st cFrem I Ta e
| User | Date Tine | Action Poit
sl o7 L ol

s

6.3 Cargo Report

. To view the Cargo Report, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

Qf: Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Cargo
Report] from [System Mgmt] menu.

\f{ Only the officer with the access right to view the cargo report can access the cargo
report page.
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SHIP.CLEARANCEISYSTEM

2.0 5hp Arival  » 12 Agent Company Mgmt
3.0 Ship Dapartuce b 1.3 Agent User Hgmt

1.4 Charges Hgmt

1.5 Flag Mgmi
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1.10 Ship Certificate Mgmt
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1.2 User Graup Mgmit
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e L L

Email
o e

1.14 Barter Trada Report

3.26 Passenger Report
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heh 8751

e
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Create

ABATANIEAUTEMATAY STA
SHIPICLEARANCE SYSTEM

1.osyzem sigme ¢+ 1.4 Mumber of Passenger Report

2.0 Shig Arrival ¥ il

1L0Shia Departurs b £t Gperaton SAGAN DATOH

<

i

4. JLM officer can view Cargo Report according to the year and.

5. After select the port operation and enter the year, click on search button

cargo report will be shown as below.
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STATISTIK BULANAN FERGERAKAN KARGO

IPORTIT, )
L [y Carge Mabays  Mambens (T3] Pl o ekl Kving Pr—re [y M — ]

6.4 Passenger Report

1. To view the Passenger Report, JLM officer have to access to the Ship
Clearance System (SCS) first.

\g Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the
[Passenger Report] from [System Mgmt] menu.

. a

33‘*-3‘ SABATANILAUTIMALAY,STA
& ‘{.z. SHIP.CLEARANCE SYSTEM

7T
L
=%
=

Walrnene Halis sl (IOHDE BAHARL]

1.1 Agant Ay Log

2.0 Shep Anwal p L3 Agunt Commpany Mgmt E5L, Aurival Dote e ey T = -
3.0 Ship Departure b -3 AFERE User Mgms 2 L! i ; -

1.4 Charges sgmt

1.3 Flag Mgmi

L.£ Forasgn Ship Higmt
5.7 TLM Audit Loy
1.8 Port Mgmt Essued Date

1.8 Purposa of Call Mgmi

.10 Ship Ceetdicate Momt

t.31 Ship Brofde Mgmt

5.2 Usar Group Mgmt
£.42 Uners Mgmt
S T Created Date

1.14 Barter Trade Rapart o G

Latest Agent Cempany Ragistratisn

Code Namao Croatod Date
haint by 8781 Bt

-~

L.15 Carge Raporn

5
1.16 Passangar Report

.37 Vessl Rapart

b

T %
\ﬁ,{ Only the officer with the access right to view the passenger report can access
thepassenger report page.
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3. Step 2 will brings up the Passenger Report as shown below.

SHIP. CLEARANCE SYSTEM

1.0 Symem Mgme v 1.9 Nummber of Passenger Report

2.0 Shig Arrival ¥ Search

1.0 Shio Deparzure » i |BAGAN DATOH ~|
e ] [ Jes
T

4. JLM officer can view Passenger Report according to the year, port and date.

5. After select the port operation and enter the date, click on search button
Passenger report will be shown as below.

STATISTIK BULANAN FENGENDALIAN PENUMPANG (MYJBH)
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6.5 Vessel Report

1. To view the Vessel Report, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

\.}ﬁ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2. After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Vessel

Report] from [System Mgmt] menu.

o R A A AN A APAY STA

"L"'?_-nd - SHIP CLEARANCE SYSTEM
UM N Ship Depaiture Declaration
2.0 Ship Arrval » 1.2 Ageat Campany Mgmt 2 hin Nome e
3.0 Ship Daparture » 1-3 Agent User Mgt ?ﬁmﬁ;ﬂ%a
1.4 Charges Mgmt %LG)‘EEII.I
1.5 Flag Mgt l::;«:{xm
1.8 Fareign Ship Mgnst > < >
47 M i Loy HewiUpdate Ship Certificste
1. pors Mams Ship Natne
1.9 Furpese of Call Mgmt s 3?{?‘:{’”"
1.10 Ship Certificate Mgmt ?;ﬁgmmm 3
1.11 Stap Profile Mgmt Fagiceach
1.12 User Group Mgmt > < >

1,13 Uszers Mgmt Latest Agent Campany Registratian

Code Hame Civatod Dats
(T3] Wb 6741 [CEFETH

B L
1.14 Barter Trade Repart

1.15 Cargo Report

1.15 Passengar Repart

2 > € >
1.17 Vessel Report

\ -\/; Only the officer with the access right to view the passenger report can access
the vessel report page.

3. Step 2 will brings up the Vessel Report as shown below. JLM officer can view
Vessel Report according to the year, port and vessel types.

4. After select the port operation, enter the year and choose vessel types, click
on search button vessel report will be shown as below.
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SHIP CLEARANCE SYSTEM

Losptemigmt ¢+ 1,17 Vessel Report

2.0 Shep Arrival » sanich

3.0 Ship Departure ¥ Past Opesation: &0 i: Yanrs l)_gn B _|,., 2
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o
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VESSEL STATISTIC REFORT

6.6 Barter Trade Report

1. To view the barter Report, JLM officer have to access to the Ship Clearance
System (SCS) first.

‘\é’ Please refer to chapter 1. Accessing to the Ship Clearance System.

2, After login to the Ship Clearance System, JLM officer can choose the [Barter
Trade Report] from [System Mgmt] menu.

Ty
\i{{ Only the officer with the access right to view the passenger report can access
the barter trade report page.
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T ABATTANNAUTEMATPAYSTA

SHIP CLEARANCE/SYSTEM

Ship Departure Cedaralion
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1.14 Barter Trade Report -

1.15 Cargs Report

Latest Agent Company Registration

Code Hame Created Date
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4, Step 2 will brings up the Barter Trade Report as shown below.

T ABATANA YT ATYAYSTA

SHIP CLEARANGCEISYSTEM

tosystemtgmt o+ 114 Barter Trade Report

2.0 Ship Arrival &
Smarch
3.0 5hip Departure #

5. JLM officer can view Barter Report according to the year.

6. After enter the year, click on search button barter trade report will be shown
as below.

BARTER TRADE STATISTIC REPORT
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JABATAN LAUT MALAYSIA
Ibu Pejabat Laut, Peti Surat 12, 42007 Pelabuhan Klang.
Tel: 03-33467777 Fax: 03-3168 5289, 3167 2882

http://www marine sov.my

LAMPIRAN _2

NOTIS PERKAPALAN MALAYSIA
MALAYSIAN SHIPPING NOTICE

NPM 05/2012
MSN 0572012

E-mail: kperf@marine.pov.my

—_— — ..
PELAKSANAAN SISTEM PERLEPASAN KAPAL (SCS) ATAS TALIAN

IMPLEMENTATION OF ONLINE SHIP CLEARANCE SYSTEM ESCS !

Pemakluman kepada pemilik kapal, agensi perkapalan, nakhoda, pegawai-pegawai kapal,
krew kapal dan mereka yang terlibat di dalam aktiviti perkapalan.

Notification to ship owners, shipping agencies, masters, ship's officers, ship’s crews and the

shipping community.

Notis ini memaklumkan bahawa sistem
baru Jabatan Laut iaitu Sistem
Perlepasan ~ Kapal (SCS)  akan
berkuakuasa sepenuhnya dalam
perlaksanaannya bermula pada 15™ Mei
2012.

2. Perlaksanaan sistem baru ini adalah
bertujuan memberi perkhidmatan secara
atas talian untuk proses ketibaan dan
perlepasan kapal dengan lebih berkesan.

3. Permohonan ketibaan dan perlepasan
kapal di pelabuhan secara manual hanya
boleh diterimapakai sehingga 31" Julai
2012 sahaja. Selepas tarikh tersebut,
segala  permohonan ketibaan dan
perlepasan kapal hendaklah dilakukan
secara atas talian melalui alamat
http://marine21.marine.gov.my/scsagent

Ketua Pengarah Laut/ Director General of Marine

Tarikh/Date: 10 May 2012

This notice serve to inform that Marine
Department’s new Ship Clearance
System (SCS) will officially commence
on 15" May 2012.

2. The new system serves to provide
online application towards greater
efficiency for ship arrival and departure
clearances.

3. Manual application for ship arrival
and departure clearances will continue
to be accepted until 31 July 2012. After
that date, all applications for arrival and
departure clearances are required to be
done online at
http://marine21.marine.gov.my/scsagent
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CHECK IN AND CHECK OUT FORM (No: )
MARINE DEPARTMENT MALAYSIA, PUBLIC MARINA
Check in Check out
Arrival date (dd/mm/yy) Departure date (dd/mm/yy)
Arrival time Departure time
Previous Port/Marina Next port/Marina
Expected departure date Actual length of stay
Length of stay Signature of Skipper
Name of craft
Call Sign Official Number
Flag of Registry Port of Registry

Name of the Owner/operator

Name of skipper/master

Passport Number

Address
E-mail | | Contact No.

No. of Passenger

Passenger "

(to enclose name list)
Type of Craft

No. of Crew

Yatch .

(to enclosed name list)

Type of voyage International / Dangerous good on
. Yes No
Domestic board
LOA (m) Mean of draft at arrival(m)
LBP (0.96 of the LOA)(m) GRT
I hereby confirm the above information provided are true and correct
(Skipper of )

FOR OFFICE USE ONLY
Pontoon No: | |
Service rendered Nos. of days | Other service Nos. of usage
Berth rental Garbage disposal
Mooring Slipway access
Hard standing bay rental Total chargeable amount during check in (RM)

Arrival/Current meter reading

Water meter

Electric meter

Total chargeable amount
during check out (RM)

Prepared by; Approved by:

Marina assistant Marine officer

( ) ( )

Document required during check in must be accompanied by original documents.

Nos. | Documents Availablity Notes
1 Crew,/Pasenger List Yes/No
2. Identity card/Passoprt (all crew/passenger) Yes/No
3. Ship Registration Certificate Yes/No
4. Insurance or bank guarantee Yes/No
5. Copy of last port clearance Yes/Na
6. Surat Izin Belayar Yes/No




Terms and Conditions:
Definations:

1.
2.

1.

o

10.

11.

12.

13.
14.

15.

‘Craft’ means a craft use for the purpose of leisure, sport or recreation;

‘marina’ means any facility for mooring, anchoring, berthing and storing of craft
in a port as determined by the Director of Marine in Marina notice;

‘Marina Circular' means a circular described as such and issued by a Port
Officer;

‘Marina Notice’ means a notice described as such and issued by the Director of
Marine;

‘Operator’ includes the charterer, contractor or any person responsible for the
service, maintenance and upkeep of the craft;

‘Owner’ means the registered Owner of the craft, the person owning the craft or
any person who is responsible for the craft;

Port Officer reserve the right to deny berthing to any Owner
or craft. The Owner shall comply with all reasonable
instruction of Marina Manager or his appointer staff matters
relating to the safe and efficient operation of the Marina.
The Owner shall at all times maintain good seamanship
while navigating inside and outside of the marina vicinity so
as to cause no danger or inconvenience to any other
person or craft in the area.

Every vessel, other than an open craft, when under way
within port limits between the hour of sunset and sunrise
shall carry a green light on the starboard side and a red
light on the port side of the vessel, such light shall be
screened so that they may be visible over and arc of the
horizon.

Access to marina is prohibited to unauthorized person.
Visiting berth holders/ Owner must report upon arrival and
departure at the guard house / security officer at marina
office.

Pets are not allowed in the marina.

No dangerous, inflammable, poisonous or noxious
substances, oil, petrol fuel, paint or contaminated bilge
water or allowed to escape into marina.

Fishing / swimming / bathing / diving within marina are
prohibited.

Unlawful activities are prohibited.

In the interest of hygiene, no paper or solid matter shall be
discharged or allowed to escape into the marina.

This Marina only provides berthing for seagoing craft only.
The Owner accepts full responsibility for the seaworthy
condition of the vessel and maintaining the vessel in such
condition.

The vessel Owner is responsible for ensuring their vessel
is kept in such condition that it does not become unsightly
of dilapidated or reflect unfavourably on the marina. Vessel
decks and all walkways and fingers must be kept free and
clear of debris at all times.

Laundry of any type or any item of a personal nature shall
not be hung out to dry or air in public view aboard any
vessel or ant part of the Marina.

Noise shall be kept to a minimum.

Owner must report arrival/ departure their craft, update
customer information form and payment fee record at the
marina office.

Port officer reserved the right to require the Owner to
remove any vessel from its berth upon providing 14 days
written notice to that effect / will take action to dispose their
vessel according to Section 381 of MSO 1953.

10.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

‘Seafarer/s is/are individual/ team who operated the craft on behalf of the Owner
of the craft.

‘Agent’ is an individual or company registered with Custom Malaysia and
authorized to do such business and carry responsibilities on behalf of the craft's
Owner;

‘Controlled Area’ are area including office or marina building, pontoon area,
slipway success, ramp and hard standing bay;

‘Compound Area’ includes government premise and where the area has been
developed on whole or in part as marina compound;

The Owner, operator and master/skipper shall be liable for
the removal and the cost of any measure take to remove
any craft that is found abandoned, becomes and
obstruction to navigation or has become a wreck in any part
of the marina including the hardstanding bay.

The Owner shall not to leave their craft unattended and/or
become unseaworthy while it is kept at the marina including
the hardstanding bay. If the Owner has to leave the country
for significant period or 30 days or more, they should
appoint a keeper or caretaker to see that their craft is take
care of. The Owner shall provide all documents pertaining
contracting or appointing keeper or caretaker upon
requested by Marina Management.

The port officer reserves the right to remove or dispose by
any means any craft unattended or abandoned in any part
of the marina including the hardstanding bay.

Entry into marina by land or water entails acceptance of the
published marina regulation under federation port rules
1953, charges and these terms and conditions.

Major repairs or refit (including construction works, welding,
metal grinding or cutting and spray / painting) are strictly
prohibited within the marina. In the case of urgency to
repair craft, Owner shall acquire permission from Marina
Management before proceeding with the repair works.

No fishing trawlers are to be moored in the marina berth.
No item of personal belonging is to be left unattended on
the piers or any part of the marina at any time.

No unregistered vehicles / trailers are permitted to be
parked in any general marina car park, that is, they must
be stored within the designated storage area within the
facility.

All vehicle include craft are accepted in this premise at the
Owner risk and we undertake no responsibility and shall not
be liable in any matter whatsoever for any loss or damage.
The Owner shall pay the rental / charges to JLM during
arrival / check in and upon demand at the rate set out in the
schedule before using any facilities made available at the
marina. Under exceptional circumstances, the Owner may
be allowed to postpones the payment no later than 72
hours from time of check in.

Should the Owner wish to extend their stay, the rental shall
be calculated commencing from the day and time of
extension.

Please demand for official receipt to any amount paid.
Please ensure the official receipt was true and correct.




29. Insurance

a. All risk in the craft and responsibility for its loss,
damage and all other risks whatsoever remain with
the Owner at all the times

b. The Owner shall at all-time keep insured the cratft,
third party and their properties in such amount and
with a reputable company as requested by Marina
Management and to provide upon request to Marina
Management with an Insurance Certificate/ Policy to
Marina Management's satisfaction.

30. The Owner agrees and acknowledges that:

a. Jabatan Laut Malaysia / Marina Management are not
liable for the care and protection of the craft and is not
liable for any loss or damage (including consequential
loos and damage) however caused which may be
suffered or incurred or which may arise directly or
indirectly by or in respect of the craft or its fittings and
contents

b. To the fullest extent permitted by law, all implied terms
and condition are hereby excluded.

Electricity and water supply charges to be paid in full

before departing form marina.
The Owner agreed to pay the full chargeable amount
during check out.

31.

32.

33. The detail rates as below: -

facility rate(RM)

Berthing RM 2.00 per day for every metre length or any part
thereof
RM 30.00 per month for every metre length or any
part thereof
(a) a day shall be the period beginning from 0800
hours to 0800 hours of the following day, or any part
thereof;
(b) a month shall be the continous period of 30 days
and for any extra days, daily fees shall apply.

Mooring RM 1.00 per day for every metre length or any part
thereof;
RM 15.00 per month for every metre length or any
part thereof

Freshwater RM 2.00 for every 10 litres or part thereof
Transportation of water, a minimum fee RM 10.00
shall be imposed

Garbage Alongside a berth, the fee shall be RM 5.00 per

disposal collection

service At a mooring, thee fee shall be RM 10.00 per
collection

Hardstanding | RM 3.00 per day for every metre length or any part

Bay thereof

Slipway RM 100.00 per access

Access

Electric RM 0.30 per kilowatt-hour (kWh)

Supplies

Owner.

Marina management

1, hereby agree to abide to all terms and conditions stipulated under this
form.

Signature

Signature
Name: Name:
Date: Date:
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PART LX
GENERAL

49, Conservancy.

Mo oil or substance containing oil of any description shall be discharged or
allowed to escape, and no ashes. mibbish orother nuisance likely wo be detrimenial
1w shipping or o pollute the harbour shall he discharged or thrown overboaed
within port liomits,

50, Search-lights, projectors, ele.

No cuptain or masier of any vessel shall permit within port limits any search-
light or other projectar of any description 1o be used on bourd such vessel without
the permission of the Port Officer: provided that this Rule shull not apply o any
vessel belonging 1o or in the service of FHer & Ay

51, Militia of a oreign power.,

(1) Nomember of the anmed forces in the service of o foreign power shall land
within a port carmying amms without the permission ol the appropriate State or
Scitlemenm authonty:

DA ) FLTeG “Parr VIla
[ ’ eaif L 4

REGULATING MARINA

Aspiizstior. 484, This Part shall apply to any marina under the charge of t
Director of Marine.

terpeatien. 485, In this Part, unless the context otherwise requires—

“eraft” means a craft use for the purpose of leisure, sport or
recreation;

“marina” means any facility for mooring, anchoring, berthing
or storing of craft in a port as determined by the Director of
Marine in a Marina Notice;

“Marina Circular" means a circular described as such and
issued by a Port Officer;

“Marina Notice"” means a notice described as such and issued
by the Director of Marine;

“operator” includes the charterer, contractor or any person
responsible for the service, maintenance and upkeep of the eraft;

“owner” means the registered owner of the eraft, the person
owning the craft or any person who is responsible for the craft.

Gshgsten s 48c. (1) The owner, operator and master shall be liable for the

omreten o removal and the cost of any measure taken to remove any craft that
— is found abandoned, becomes an obstruction to navigation or has

become a wreck in any part of a marina,

(2) In the absence of the owner, operator and master—

(1) the owner immediately prior Lo the craft becoming a wreck,
an obstruction or being abandencd;

(b) the insurer, if the craft is insured; or

(e) the person who provides financial security to the craft,
shall be deemed to be the awner of the craft.
4%p. (1) The owner, operator or master of any craft in a marina

shall obtain a written permission from the Port Officer before cleaning
any of the tanks and other spaces on the crafi.

Conservancy.

(2) Every craft shall use the garbage collection service that is
provided in a marina.
(3) Instructions and conditions for the storage. collection and

disposal of garbage, oily waste or oil water mixture may be issued
by a Port Officer in a Marina Circular,



Tiag @nad 1o
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Regulating the
mevement of
maft

Maring fees

(4) All on board oily waste and o1l water mixture that are cequired
to be discharged shall be discharged into the reception facihity that
is made available in a manna.

48z (1) Any crafl entering a berth in @ marina may use the tug and
tow services that are made available in the marina.

{(2) Any person intending to provide tug and tow services to any
craft in a marina shall apply to the Port Officer for a written permission.

(3) Upon application and upon payment of a fee of three hundred
ringeit, the Port Officer may grant a written permission to provide
the tug and tow services and such permission shall be valud for a
period of one year.

48¢. The Port Officer may give directions on the movement of any
craft within a marina including the prohibition of entry into any area
preseribed n a Marnina Circular,

486, The fees for the use of marinas under these Rules are preseribed
in the Second Schedule.™.



“SECOND SCHEDULE
FEFS
[Rule 48:]

Berthing

1. (1) For a craft lying alongside a berth al a marina the fee shall be RM2.00
per day or RM20.00 per month for every metre length or any part thereof.
(2) For the purposes of subparagraph (1)—

(u) a day shall be the period beginning from 0800 hours to 0800 hours
of the following day, or any part thereof;

(b} amonth shall be the continuous period of thirty days and for any extra
days daily fees shall apply; and

(¢) the length of the craft shall be measured by the Length Between
Perpendiculars (LBP).

Mooring

2. (1) For a craft mooring to a buoy or pile mooring or any other form of
securing to the sca-bed the fee shall be RM1.00 per day or RM 15,00 per month
for every metre length or any part thereof.

(2} A craftis moored from the time when the eraft is first secured to thereto
until the craft 1s finally cast off.

Freshwater

3. (1) For the supply of freshwater the fee shall be RM2.00 for every 10 litres
or part thereof.

(2) Where the supply of freshwater requires transportation, a minimum fee
of RM10.00 shall be imposed for the transportation cost.

Garbage disposal service

4. For the garbage disposal service of a cralt—
fa) alongside a berth, the fee shall be RMS3.00 per collection; and

fb) at a mooring, the fee shall be RM10.00 per collection.



Hardstanding bay rental

5. For a craft using the hardstanding facilities, the hardstanding bay rental
shall be at the rate of RM3.00 per day for every metre length or any part thereof,

Slipway access

fi. Foracraflt using the slipway access, the slipway access fee shall be RM100.00
per access.

Electricity

7. For a craft using the electricity outlet provided at the berth, the fee shall
be imposed by metre reading at the rate of RM0.30 per kilowatt-hour (kWh).".
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TEMPLATE DAFTAR MASUK KELUAR KAPAL LAYAR (BUKU LOG CRAFT)

~ LAMPIRAN 5

=

BACAAN METER

NO. NO. KAD T
N0 SIRLACIVANG TARIKH | TARIKH ELEKTRIK (KWj) AIR (m’) LABUHAN |  AKSES PELAYAR
NAMA KAPAL BIL. TARIKH oot e tias
BiL. CIF coF LAYAR KREW | MASUK AWAL (A) | AKHIR (B) JUM. AWAL AKHIR 1M,
KELUAR | SEBENAR PENGGUNAAN (A) (@) PENGGUNAAN
(B-A) [B-A]
T, CIF 00001 | COF 00001 | MOON FIRE 3 1JUN 3JUN 5 JUN
2018 2018 2018
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LAMPIRAN % _|

CARTA ALIR
PROSEDUR DAFTAR MASUK CRAFT DI MARINA AWAM
Aktiviti 1.0.1 S Terima Kemasukan Craft
Aktiviti 1.02  ----3 Lapor kemasukan di kaunter

Isi Borang
CIF/COF

Aktiviti 1.0.3  ----p

A

'

Mengemukakan dokumen asal untuk pemeriksaan dan
membuat salinan document berikut:-

Senarai anak kapal (Crew Lisf) (jika ada); Dokumen Tidak
Passport / Kad Pengenalan™; N Lengka

Sijil Pendaftaran Kapal yang sah; nEiaR
Protection and Indemnity Insurance (P& Insurance)
atau jaminan kewangan yang sah; dan

5. Salinan Last Port Clearance (jika berkenaan);

M =
&

Aktiviti 1.0.4 ----»

o

Dokumen Lengkap

Kelulusan
PL/PPL

—— | Belayar Keluar
Tidak

Aktiviti 1.0.5 ----+

Aktiviti 1.06 --=-¥% Penetapan Lot Pontoon
(Isikan pada borang CIF/COF)

v

Merekod penggunan kemudahan yang akan
digunakan oleh pelayar dan bacaan meter elektrik dan
air oleh Pem. Laut

v

Pengesahan Kiraan Caj

AVt 108 =m=ad Penggunaan oleh PL/PPL N

Aktiviti 1.0.7  ----

Semakan semula

Ya
!
Aktiviti 1.0.9  ----» Mengeluarkan Inbois, Membuat Kutipan
Bayaran Penuh, Mengeluarkan Resit
Rasmi

v
Aktiviti 1.0.10 ----» Dokumentasi dan Rekod

JABATAN LAUT MALAYSIA



1. DEFINISI DAN SINGKATAN

1.3 PL
1.2 PPL
1.3 Pemb. Laut

2. TANGGUNGJAWAB

- Pegawai Laut
- Penolong Pegawai Laut
- Pembantu Laut

Jawatan

Tugasan / kuasa

PL/PPL

Membuat pertimbangan dan memberi kelulusan
kemasukan craft di marina,

Memantau kemasukan craft dan pelayar di marina.

Merancang dan mengawal selia pengurusan marina
agar terkawal dan selamat.

Membuat semakan dan pengesahan penggunaan dan
kiraan caj penggunaan kemudahan marina oleh pelayar.

Mengeluarkan  inbois, menerima bayaran dan
mengeluarkan resit rasmi.

Pemb. Laut

Membantu menguruskan ketibaan/kemasukan craft dan
pelayar di marina.

Memastikan lot pontoon berada dalam keadaan selamat
bagi aktiviti bertambat.

Merekod penggunaan kemudahan yang digunakan
pelayar.

Mengambil bacaan pada meter elektrik dan air sebelum
digunakan oleh pelayar dan kemudahan lain yang
digunapakai.

Membuat pengiraan caj.
Menyimpan dan mengemaskini maklumat

ketibaan/kemasukan craft di marina dan memastikan
disimpan di tempat yang selamat.

JABATAN LAUT MALAYSIA




3. PROSEDUR DAFTAR MASUK CRAFT DI MARINA AWAM

Tanggungjawab

Tindakan

Pemb. Laut

Terima Ketibaan dan Kemasukan Craft
Menerima ketibaan craft dan pelayar di marina.

Membantu juragan melaksanakan kerja merapat dan bertambat kapal
layar di pontoon.

Pendaftaran Ketibaan
Membantu pelayar yang tiba melapor ketibaan di kaunter pendaftaran

Mengemukakan borang CIF/COF kepada pelayar untuk diisi semua
maklumat yang diperlukan.

Memastikan dokumen wajib berikut dikemukakan bersama-sama
borang CIF/COF untuk semakan:

1. Senarai anak kapal (Crew List) (jika ada);

2. Passport / Kad Pengenalan®;

3. Sijil Pendaftaran Kapal yang sah;

4. Protection and Indemnity I[nsurance (P&l Insurance) atau
jaminan kewangan yang sah; dan

5. Salinan Last Port Clearance (jika berkenaan);

Membuat salinan kesemua dokumen tersebut dan dipanjangkan
kepada PL/PPL untuk pertimbangan dan kelulusan.

Mengenal pasti lot pontoon yang boleh menyalurkan bekalan air dan
elektrik bagi kapal layar.

Merekod Penggunaan dan Caj Penggunaan Kemudahan Marina

Merekodkan bacaan awal meter air dan elektrik di dalam borang
CIF/COF dan Buku Log Craft.

Merekod jenis kemudahan marina yang digunakan dan tempoh
penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), bekalan air
bersih, perkhidmatan pembuangan sampah, penggunaan tapak di
dataran kejat, penggunaan slipway access di dalam borang CIF/COF.

JABATAN LAUT MALAYSIA




Membuat kiraan caj selaras dengan Second Schedule — Rules 48G
Fees Federation Port Rules 1953 (Lampiran 4). Dan memastikan caj
penggunaan labuhan (berthing), tambatan (mooring), penggunaan
dataran kejat dan penggunaan slipway access adalah berdasarkan
kepada tarikh daftar masuk dan keluar di dalam borang CIF/COF

PL/PPL

Pertimbangan dan kelulusan PL/PPL Pendaftaran Ketibaan dan
Penetapan No. Pontun.

Membuat semakan dokumentasi yang di kemukakan oleh Pemb. Laut.
Semakan asal mestilah sama dengan salinan kedua yang dilampirkan.

Membuat pertimbangan dan memberi kelulusan kemasukan dengan
menandatangani borang CIF/COF.

Setelah ditandatangan, borang CIF/COF hendaklah diserahkan
kepada PL/PPL bagi urusan penetapan lot pontoon.

Kutipan Bayaran
Semakan dan pengesahan kiraan caj.
Mengeluarkan invois.

Membuat kutipan bayaran penuh dan mengeluarkan resit rasmi

JABATAN LAUT MALAYSIA
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CARTA ALIR
PROSEDUR DAFTAR KELUAR CRAFT DI MARINA AWAM

Aktiviti 1.0.1 B Semak tarikh daftar keluar Crait di dalam Buku Log
Craft dan mengarahkan pelayar melapor daftar keluar
sekiranya tempoh sewaan tamat

v

Aktiviti 1.02  ----+» Isi Borang
CIF/COF pada ruangan < A
ang berkaitap
Mengemukakan dokumen
Paspot telah disahkan oleh JIM/ Kad Pengenala;n
Aktiviti 1.03  ----> o e

Surat 1zin Berlayar (SIB-SCS) (jila keluar pelabuhan):
Semua Resit Pembayaran berkaitan; dan
Pas Masuk Pelayar

v

Menyemak dan Merekod penggunaan semua kemudahan
Aktiviti 1.0.4 et 2 marina dan mengambil bacaan meter elektrik dan air (bacaan
akhir). Merekod di ruangan Borang CIF/COF dan Buku Log

v

. Membuat kiraan semula caj bagi penggunaan
A1.06  wmee kemudahan marina

PONID =

v Dokumen Tidak
Aktiviti 1.06  ----+ Semakan maklumat CIF/COF dan pengesahan kiraan caj] —>»  Lengkap

v

Dokumen Lengkap

AtV 107 === Mengeluarkan Inbois, Membuat Kutipan Bayaran Penuh,
Mengeluarkan Resit Rasmi

Aktiviti 1.0.8 e Kelulusan PLY PPL
Ya Tidak
L Keluarkan Port Clearance dan Kapal tidak dibenarkan keluar
Aktiviti 1.0.9  ----¥ Belayar Keluar sehingga semua urusan selesai

v

Aktiviti 1.0.10 ----» Dokumentasi dan Rekod




1. DEFINISI DAN SINGKATAN

1:1 PL
1.2 PPL
1.3 Pemb. Laut

2. TANGGUNGJAWAB

- Pegawai Laut
- Penolong Pegawai Laut
- Pembantu Laut

Jawatan Tugasan / kuasa

PLIPPL. Membuat pertimbangan dan memberi kelulusan daftar
keluar craft dari marina.
Memantau daftar keluar craft dan pelayar di marina.
Merancang dan mengawal selia pengurusan marina
agar terkawal dan selamat.
Membuat semakan dan pengesahan penggunaan dan
kiraan caj penggunaan kemudahan marina oleh pelayar.
Mengeluarkan inbois, menerima bayaran dan
mengeluarkan resit rasmi.
Mengeluarkan Port Clearance dan keizinan belayar
keluar.

Pemb. Laut Membantu menguruskan daftar keluar craft dan pelayar

di marina.

Memastikan lot pontoon berada dalam keadaan selamat
bagi aktiviti bertambat dan aktiviti keluar craft.

Mengambil dan merekod bacaan pada meter elektrik
dan air semasa daftar keluar craft berdasarkan
penggunaan sebenar oleh pelayar.

Merekodkan penggunaan kemudahan lain yang
digunapakai berdasarkan penggunaan sebenar oleh
pelayar.

Membuat kiraan caj penggunaan kemudahan.
Menyimpan dan mengemaskini maklumat daftar keluar

craft di marina dan memastikan disimpan di tempat yang
selamat.




3. PROSEDUR DAFTAR KELUAR CRAFT DI MARINA AWAM

Pemb. Laut

Proses Daftar Keluar Marina

Memastikan tempoh menetap dimarina dipatuhi oleh semua pelayar
melalui semakan tarikh masuk dan tarikh jangka keluar yang
direkodkan di dalam borang CIF/COF dan Buku Log Craft

Memaklumkan pelayar tempoh tamat dan bantu pelayar mendaftar
keluar sekiranya pelayar tidak berhasrat menyambung tempoh
menetap di marina.

Mengemukakan borang COF/CIF untuk dilengkapkan oleh pelayar.

Menyemak CIF/COF dan memastikan dokumen lampiran diserahkan
bersama-sama borang CIF/COF:-

Paspot yang telah disahkan oleh JIM/ Kad Pengenala;n
Surat 1zin Berlayar (SIB-SCS) (jila keluar pelabuhan);
Semua Resit Pembayaran berkaitan; dan

Pas Masuk Pelayar

i ol

Pemb. Laut

Merekod Penggunaan Kemudahan Marina dan Pengiraan Caj

Merekod penggunaan kemudahan marina dan mengambil bacaan
meter elekirik dan air (bacaan akhir) di dalam Borang CIF/COF dan
Buku Log Marina.

Membuat kiraan semula caj bagi penggunaan perkhidmatan /
kemudahan marina.

Dokumen dan rekod pengiraan caj penggunaan kemudahan marina
dipanjangkan kepada PL/PPL untuk semakan, pertimbangan dan
kelulusan (Salinan perlu dilampirkan) .

PL/ PPL

Semakan dokumen CIF/COF dan Kutipan Bayaran

Membuat semakan dokumentasi dan pengiraan caj yang di
kemukakan oleh Pemb. Laut. Semakan asal mestilah sama dengan
salinan kedua yang dilampirkan.

Membuat pertimbangan dan memberi kelulusan dengan
menandatangani CIF/COF.

Mengeluarkan Inbois bagi jumlah caj penggunaan kemudahan marina
kepada pelayar dan mengarahkan pembayaran penuh dibuat.
Memastikan bayaran tambahan dikutip sekiranya ada.

Mengeluarkan resit rasmi sekiranya pembayaran penuh telah diterima
daripada pelayar dan memastikan rekod bayaran disimpan.




PLIPPL

Kebenaran pelepasan

Membuat semakan akhir terhadap dokumentasi dan mengeluarkan
Port Clearance sekiranya semua urusan lengkap




LAMPIRAN 9



uejejen

Jenjay|
nyyem

ynsep
npERMm

1efe] |edey
JueRIapuUIY

‘ON

uening

lefe
[edey ewep / jeme]ad eweN

uueL

‘I'a

———

b NYYIdAYT

(YNIIVIN 90T NYNE) YNINYIN XM MNSYIN ¥YNT3EM NYHYL4VANId NMNg




LAMPIRAN 10



LAMPIRAN 10

Marine Department This Cora is an identfcaton of vister.

- Entering theze premize: ot your oan k.
MOIGYS!G Morne Deportment Maolayzio ao ne?
occept responziodity for any inures *e
perions cr aamage 1o croperty anen
entering these premases.

e
s=ved by Morne Cepartment Maayzia

VISITOR ID : VOOOI

VISITOR

£ This Coro iz an isgentfcaton of vizter.
MGFIne Depﬂnmenf Entering theze premize: af your camn ritk.
Marine Deportmrent Malayz a o na*
MG IQYSEG accept resporsiodity for any injures 'c

oerions or damoge to oroperty when
entering these premie:

lsved by Marme Deparment Malayze

BOATER ID : BOOO1
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LAMPIRAN M

Page |1

MANUAL KAWALAN KESELAMATAN DI MARINA AWAM BAWAH SELIAAN JABATAN LAUT MALAYSIA
(JLM)

1. PENGENALAN

Kawalan keselamatan adalah langkah perlindungan ke atas keselamatan premis atau tempat termasuk
kawasan kawalan iaitu bangunan pejabat, kawasan pontun, akses slipway, dataran kejat dan ramp
termasuk mengurus perkara-perkara terperingkat dan sensitif supaya sentiasa berada dalam keadaan
selamat.

2. TUJUAN/OBJEKTIF

Mewujudkan satu sistem cara kerja yang sistematik, teratur dan memberikan panduan kepada semua
mengenai kawalan keselamatan di semua marina awam di bawah seliaan JLM serta memastikan premis
marina, kawasan kawalan, kawasan pontun marina serta perkara-perkara tertentu sentiasa berada dalam
keadaan selamat.

3. PEGAWAI-PEGAWAI YANG BERTANGGUNGJAWAB KE ATAS KESELAMATAN MARINA AWAM
BAWAH SELIAAN JLM

3.1 Pegawai Keselamatan Marina

Pegawai yang dilantk hendaklah terdiri daripada Ketua Pejabat Marina (Pegawai Laut/ Penolong
Pegawai Laut) yang mana bertanggungjawab mengenai pentadbiran Marina Awam untuk melaksanakan
arahan-arahan keselamatan Kerajaan yang berhubung rapat dan mendapat nasihat dari Pegawai
Keselamatan Kerajaan.

3.2 Penolong Pegawai Keselamatan Marina
Pegawai yang dilantik hendaklah terdiri daripada pembantu kepada Ketua Pejabat Marina seperti
Penolong Pegawai Laut/ Pembantu Laut.

3.3 Ketua / Pengawal Keselamatan Marina
Syarikat yang dilantik hendaklah melaksanakan urusan keselamatan di Marina Awam bawah seliaan

JLM.
JAWATAN SENARAI TUGAS
Pegawai Bertanggungjawab ke atas semua aspek keselamatan (premis, kawasan

Keselamatan Marina | kawalan dan kawasan pontun);

Mengemukakan perakuan-perakuan kepada Pengarah Laut Wilayah akan
cadangan-cadangan untuk meningkatkan keselamatan marina awam serta
mewakili dalam menghadiri mesyuarat mengenai keselamatan marina
awam;

Mewakili Jabatan dalam menghadiri mesyuarat berkenaan marina awam
Jabatan terutamanya dari segi keselamatan;




Mengadakan pemeriksaan dari semasa ke semasa ke atas premis marina,
kawasan kawalan dan pontun di marina di bawah seliaannya;

Menyelaras langkah-langkah keselamatan serta melaksanakan tugas-tugas
lain yang ditetapkan dalam peraturan keselamatan.

Pegawai Keselamatan Marina perlu memantau konfrak perkhidmatan
kawalan keselamatan serta cctv dan memastikan kontrak dipatuhi.

Penolong Pegawai
Keselamatan Marina

Bertanggungjawab ke atas semua aspek keselamatan (premis, kawasan
kawalan dan kawasan pontun);

Bekerjasama bersama Pegawai Keselamatan Marina  dalam
mengemukakan perakuan-perakuan kepada Pengarah Laut Wilayah akan
cadangan-cadangan untuk meningkatkan keselamatan marina awam serta
mewakili dalam mengahdiri mesyuarat mengenai keselamatan marina
awam;

Boleh mewakili Jabatan dalam menghadiri mesyuarat berkenaan marina
awam Jabatan terutamanya dari segi keselamatan;

Membantu Pegawai Keselamatan Marina melaksanakan pemeriksaan dari
semasa ke semasa ke atas premis marina, kawasan kawalan dan pontun di
marina;

Membantu menyelaras langkah-langkah keselamatan serta melaksanakan
tugas-tugas lain yang ditetapkan dalam peraturan keselamatan.

Penolong Pegawai Keselamatan Marina perlu memantau kontrak
perkhidmatan kawalan keselamatan serta cctv dan memastikan kontrak
dipatuhi.

Ketua / Pengawal
Keselamatan Marina

Bertanggungjawab ke atas semua aspek keselamatan (premis, kawasan
kawalan dan kawasan pontun);

Ketua/Pengawal Keselamatan Marina hendaklah menjalankan tugas seperti
mana yang ftelah ditetapkan dalam kontrak perkhidmatan kawalan
keselamatan.

Ketua/Pengawal Keselamatan Marina hendaklah sentiasa mematuhi arahan
semasa yang ditetapkan Ketua/Penolong Pegawai Keselamatan Marina.
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4. CIRI-CIRI KESELAMATAN

Pematuhan manual keselamatan ini penting dalam memastikan sistem kawalan keselamatan dapat
dilaksanakan dengan sempurna bagi menghindari segala kemungkinan yang akan berlaku dalam
kawasan kawalan di marina seperti kes-kes jenayah, pencerobohan, kehilangan dan kerosakan harta
benda

4.1 Keselamatan Marina Awam
Langkah-langkah keselamatan diambil untuk menghalang orang-orang yang tidak dibenarkan daripada
memasuki ke marina secara haram. Dalam urusan ini, JLM telah mewujudkan perkara-perkara berikut:
i Sistem pas keselamatan; dan
i Perkhidmatan kawalan keselamatan swasta.

4.2 Sistem Pas Keselamatan

421 Pas Keselamatan
Pas keselamatan di Marina Awam terdiri daripada dua (2) jenis:
. Pas Pelawat; dan
i Pas Pelayar

4211 Pas Pelawat
4.2.1.1.1Dikeluarkan sebagai pinjaman kepada pegawai kerajaan atau orang

awam yang datang untuk tujuan lain selain belayar;

4.2.1.1.2Dokumen yang diperiukan untuk permohonan pas pelawat adalah seperti
kad pengenalan (warganegara) / lesen memandu untuk perseorangan.
Bagi pihak kontraktor bukan warganegara, permit kerja yang masih sah
diperlukan.

4.2.1.1.3Dokumen yang diperlukan untuk permohonan pas pelawat bagi tujuan
lawatan sekolah / agensi kerajaan / agensi swasta perlu kemukakan
surat kebenaran dari Pengarah Laut Wilayah.

4.2.1.1.3Prosedur serahan pas pelawat
421.1.31 Pelawat hendaklah mengemukakan kad pengenalan/
lesen memandu yang masih sah atau masih
berkuatkuasa kepada Ketua Pengawal /Pengawal
Keselamatan Marina. Dan masukan maklumat dalam
buku log pas pelawat

421132 Ketua Pengawal/ Pengawal Keselamatan Marina
semak Kad Pengenalan / lesen memandu  dan
kemukakan pas pelawat.



4.2.1.14Prosedur pemulangan pas pelawat
421141 Pas Pelawat hendaklah dipulangkan semula di Pondok
Keselamatan Pintu Utama/ Pintu masuk Marina Awam.,

421142 Pelawat isi semula buku log untuk maklumat keluar
premis.

4.2.1.1.5Prosedur kehilangan pas pelawat
421151 Ketua Pengawal/ Pengawal Keselamatan Marina
menerima aduan kehilangan pas serta memaklumkan
kepada Pegawai Keselamatan Marina;
421152 Pegawai Keselamatan Marina membuat laporan polis;

42.1.2 Pas Pelayar

4.2.1.2.1Dikeluarkan sebagai pinjaman kepada semua pengguna pontun/ pelayar
sahaja;

4.2.1.2.2Pas akan dikemukakan setelah pelayar selesai melaksanakan Prosedur
Daftar Masuk Craft di Marina Awam.

4.2.1.2.3Prosedur serahan pas pelayar
4211.31 Pelayar wajib selesai menjalani prosedur Daftar Masuk
Craft di Marina Awam dan telah diluluskan di kaunter;

421132 Pegawai Keselamatan Marina/ Penolong Pegawai
Keselamatan Marina/Kakitangan yang bertugas akan
kemukakan pas pelayar setelah selesai prosedur
masuk craft dan telah menetapkan nombor lot pontun.
Dan membuat rekod di dalam buku log Marina.

4.2.1.1.4Prosedur pemulangan pas pelayar
421141 Pas Pelayar hendaklah dipulangkan semula di
kaunter.

421142 Pelayar isi semula buku log marina untuk maklumat
keluar pontun.

4.2.1.1.5 Prosedur kehilangan pas pelayar
421151 Pegawai Keselamatan Marina/ Penolong Pegawai
Keselamatan Marina menerima aduan kehilangan pas
dari pelayar,
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421152 Pegawai Keselamatan Marina/ Penolong Pegawai

Keselamatan Marina membuat laporan polis;

421153 Pelayar mengemukakan permohonan Pas Pelayar
Gantian.

421156 Pegawai Keselamatan Marina/ Penolong Pegawai
Keselamatan Marina memproses permohonan Pas
Pelayar Gantian.

422 Kunci Keselamatan
Kunci memainkan peranan penting sebagai langkah kawalan utama terhadap keselamatan
di semua marina awam di bawah seliaan JLM.

4.22.1 KunciInduk (Master Key)

Vi,

Kunci Induk dikawal dan disimpan oleh Pegawai Keselamatan Marina;
Salinan Kunci induk turut disimpan dan dikawal oleh Penolong Pegawai
Keselamatan Marina. Pengunaan kunci ini adalah atas kebenaran
Pegawai Keselamatan Marina sahaja;
Setiap penggunaan kunci induk akan direkodkan di dalam buku Daftar
Pergerakan Kunci yang disediakan;
Pintu masuk utama dan pintu masuk ke pontun marina dibekalkan
dengan 3 unit kunci:

a. Kunci Induk (Master Key) - Pegawai Keselamatan Marina

b. Kunci Pendua 1 — Pembantu Ketua Pegawai Keselamatan

Marina

¢. KunciPendua 2 — Ketua Pengawal Keselamatan Marina
Sebarang perbuatan menyalin kunci induk adalah tidak dibenarkan
Peminjaman kunci induk adalah tidak digalakkan dan hanya peminjam
sementara dibenarkan untuk tujuan tertentu dengan mendapatkan
kebenaran dari Pegawai Keselamatan Marina.

4222 KunciPendua

il

Kunci di kawal selia seperti yang di nyatakan di para 4.2.2.1 (iv) (b) dan
(c)

Pengguna bilik yang memerlukan kunci dibenarkan untuk menyimpan
kunci masing-masing.

Penyalinan kunci oleh individu secara persendirian adalah dilarang

4.2.2.3 Prosedur Kehilangan Kunci

wis

Maklumkan kepada Pegawai Keselamatan Marina/ Penolong Pegawai
Keselamatan

Membuat laporan polis mengenai kehilangan tersebut.

Pegawai Keselamatan Marina mengemukakan permohonan baru kunci
gantian.



4.3 Perkhidmatan Kawalan Keselamatan

Bagi meningkatkan tahap keselamatan Marina Awam, Wilayah berkaitan hendaklah melantik
syarikat luar untuk melaksanakan Perkhidmatan Kawalan Keselamatan bagi mengawal marina
supaya berada dalam keadaan yang baik, selamat dan terkawal.

Segala tugas dan tanggungjawab, laporan kawalan keselamatan, ciri-ciri pengawal, kelengkapan
kawalan keselamatan dan alat perhubungan adalah tertakluk kepada syarat-syarat kontrak semasa.

43.1 Bilangan Pengawal Keselamatan Marina
Bilangan Pengawal Keselamatan di Marina Awam

BIL | PERKARA JUMLAH (Orang) CATATAN

1. | Waktu bekerja 2 syif 24 jam

2. | Anggota Keseluruhan 6 2 orang Ketua Pengawal untuk 2
syif

2 orang syif siang

2 orang syif malam

(untuk kawalan keselamatan di
pintu masuk utama marina dan
pintu masuk pontun marina)

3. | Syif 1 (siang) 1 Ketua Pengawal 0700 hingga 1900

2 Pengawal
Keselamatan
4, | Syif 2 (malam) 1 Ketua Pengawal 1900 hingga 0700

2 Pengawal
Keselamatan
*Tertakluk kepada perubahan syarat kontrak

432 Bilangan Pengawal, Masa Bertugas dan Lokasi Kawalan di Marina

4.3.21 Hari Bekerja Biasa

BIL | LOKASI KAWALAN BIL. ANGGOTA SYIF | BIL. ANGGOTA SYIF
PAGI MALAM
(0700 hingga 1900) | (1900 hingga 0700)
1. | Pintu masuk utama, Bangunan Marina, | 2 orang 2 orang

kawasan dataran kejat, tempat meletak
kenderaan, sliway dan lain-lain kawasan
tidak termasuk kawasan di pontun
marina.

2. | Pintu masuk utama ke kawasan pontun | 1 orang 1 orang
dan di dalam kawasan pontun sahaja.

JUMLAH | 3 ORANG 3 ORANG




4322 Sabtu/Ahad/ CutiUmum

BIL | LOKASI KAWALAN BIL. ANGGOTA SYIF | BIL. ANGGOTA SYIF
PAGI MALAM
(0700 hingga 1900) | (1900 hingga 0700)
1. | Pintu masuk utama, Bangunan Marina, | 1 Ketua Pengawal 1 Ketua Pengawal
kawasan dataran kejat, tempat meletak
kenderaan, sliway dan lain-lain kawasan | 1orang 1 orang
tidak termasuk kawasan di pontun
marina.
2. | Pintu masuk utama ke kawasan pontun | 1 orang 1 orang
dan di dalam kawasan pontun sahaja.
JUMLAH | 3 ORANG 3 ORANG

5. PELAN TINDAKAN KECEMASAN

5.1
.
i.
il.

5.2

Tindakan Semasa Berlaku Kecemasan

Membunyikan penggera

Menghubungi pegawai/ pasukan bomba/ polis atau pengawal keselamatan. Kesemua
nombor hubungi pihak berkuasa/ pegawail bilik pengawal keselamatan perlu dipamerkan

di kawasan yang mudah untuk dilihat.

Berkumpul di tempat yang telah ditentukan / ditetapkan.

Pelaporan Insiden

Sebarang kecemasan yang berlaku misalnya jenayah, pelayar / petugas dalam keadaan
sakit tenat, kebakaran dan sebagainya hendaklah dilaporkan dengan kadar segera kepada

pihak seperti berikut:

BIL | PERKARA | NOMBOR

NOMBOR KECEMASAN UMUM

1. | Polis Diraja Malaysia 999

2. | Jabatan Bomba & Penyelamat

3. | Ambulans

4. | Angkatan Pertahanan Awam (APAM)

NOMBOR KECEMASAN DALAMAN

5. | Pejabat Marina Awam dan kakitangan Mengikut Pejabat
Marina
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CARTA ALIR
PROSEDUR KAWALAN KESELAMATAN MASUK KE MARINA AWAM — PAS
PELAWAT

Terima Kemasukan pelawat

) 4
Pelawat Isi maklumat kemasukan dalam buku log pas pelawat

|

engemukakan dokumen asal
untuk pemeriksaan seperti berikut:

TIDAK

—p | Tidak dibenarkan masuk
ke Marina Awam

1. Kad pengenalan
(warganegara) / paspot
(bukan  warganegara)

yang masih sah / permit

kerja sah / surat
kebenaran sah dan
dipegang sementara
oleh pengawal

l‘m

Kemukakan Pas Pelawat

Y
Pelawat dibenarkan untuk memasuki ke Marina Awam
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CARTA ALIR
PROSEDUR KAWALAN KESELAMATAN KELUAR MARINA AWAM — PAS
PELAWAT

Pelawat lapor keluar marina

Isi maklumat keluar dalam
buku log pas pelawat

Ketua Pengawal

Kemuka pas Pelawat membuat Keselamatan !
pelawat , aduan  kehilangan p| Pengawal
Tidak pas pelawat keselamatan
membuat  laporan

kehilangan kepada
Pegawai
Keselamatan marina

Ketua Pengawal Keselamatan/ pengawal
keselamatan memulangkan dokumen
yang telah dikemukakan sewaktu prosedur
masuk seperti:

Kad pengenalan (warganegara) / paspot
(bukan warganegara) yang masih sah /
permit kerja sah / surat kebenaran sah
Dan

Membuat pemeriksaan bonet kereta
seperti dalam syarat kontrak semasa.

|

Pelawat dibenarkan keluar dari Marina Awam
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CARTA ALIR
PROSEDUR KAWALAN KESELAMATAN MASUK KE MARINA AWAM - PAS
PELAYAR

Terima Kemasukan pelayar

Y

Urusan kemasukan perlu dilaksanakan di Kaunter utama Marina
Awam dan pelayar perlu berhubung dengan pegawai bertugas di
marina i

|

Tidak Lulus

Pelayar menjalani Prosedur
aftar Masuk Craft di marin

Pelawat diberi pas pelayar dan dibenarkan untuk memasuki ke pontun yang
telah ditetapkan marina




CARTA ALIR

PROSEDUR KAWALAN KESELAMATAN KELUAR MARINA AWAM — PAS

PELAYAR

Pelayar lapor keluar marina

Pelayar perlu menjalani
prosedur Daftar Keluar Craft
dari Marina

Pelayar membuat
aduan  kehilangan
pas pelayar

Kemuka pas
pelayar

Tidak

Y

Pelawat dibenarkan keluar dari Marina Awam

A

Pegawai  Keselamatan
Marina/ Pembantu
Pegawai  Keselamatan
Marina membuat laporan
polis




BORANG ADUAN/LAPORAN KAWALAN KESELAMATAN
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Hari: Nama Pengadu:
Tarikh: Jawatan:
Waktu:

Pengadu Menyatakan:

.........................................................................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

...............................................

Diterima oleh:

Nama:
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Rujukan Kami :  JLD8 (11)
Jamadilakhir 1434

Tarikh : J.‘ April 2013

SENARA| EDARAN SEPERTI DI LAMPIRAN A

Y. Bhg. Datuk / Dato' Sri / Dato' / Tuan / Puan,
ARAHAN PESURUHJAYA TANAH PERSEKUTUAN BIL. 1/2013.

- Garis Panduan Pengurusan Penyewaan Tanah Persekutuan Oleh Kementerian /
Jabatan Pengguna Bagi Ruang Bangunan (Premis)

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas dan keputusan Mesyuarat
Jawatankuasa Induk Pemantauan Tanah Persekutuan Bil. 2/2011 berarikh 25
November 2011 adalah berkaitan.

2. Untuk makluman Y. Bhg. Datuk / Dato' Sri / Dato' / Tuan / Puan, Pesuruhjaya
Tanah Persekutuan (PTP) telah dipertanggungjawabkan bagi menjalankan kuasa-
kuasa memiliki dan melupuskan tanah-tanah kepada dan daripada Kerajaan
Persekutuan. Segala harta tanah kepunyaan Kerajaan Persekutuan adalah terletak hak
dan didaftarkan hak milik atas nama Pesuruhjaya Tanah Persekutuan sebagaimana
yang diperuntukkan di dalam Akta Pesuruhjaya Tanah Persekutuan 1957 (Akta 349).
Seksyen 223 Kanun Tanah Negara (KTN) 1965 juga memberihak kepada Tuan Tanah
untuk menyewakan tanah miliknya untuk tempoh tidak melebihi tiga (3) tahun dan
penyewaan tersebut tidak perlu didaftarkan di dalam hak milik.

3. Dimaklumkan bahawa semua permohonan penyewaan bagi ruang bangunan
(Premis) adalah diproses oleh Kementerian / Jabatan Pengguna seperti mana yang
telah dipersetujui di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Induk Pemantauan Tanah
Persekutuan Bil. 2/2011 bertarikh 25 November 2011 Sehubungan dengan itu,
bersama-sama ini dikemukakan Garis Panduan Pengurusan Penyewaan Tanah

G ruplset daiaiad i apatita Sefadeog |
CELUS - ESRA - TR




Persekutuan Oleh Kementerian/ Jabatan Pengguna Bagi Ruang Bangunan
(Premis) untuk rujukan dan tindakan Y. Bhg. Datuk / Dato’ Sri/ Dato' / Tuan / Puan jua.

4, Sukacita saya ingin menarik perhatian Y. Bhg. Datuk / Dato" Sri / Dato’ / Tuan /
Puan bahawa Garis Panduan ini berkuat kuasa pada 24 April 2013 dan kesemua
pembayaran sewa bulanan termasuk deposit hendaklah dibayar atas nama Ketua
Setiausaha Kementerian / Ketua Pengarah / Pengarah masing-masing dan semua
hasil dimasukkan ke dalam Kumpulan Wang Hasil Disatukan sepertimana yang
termaktub di dalam Perkara 97 (1) Perlembagaan Persekutuan.

5. Dengan berkuatkuasanya Garis Panduan ini, Arahan Pesuruhjaya Tanah
Persekutuan Bil. 1/2012 bertarikh 13 Februari 2013 (Garis Panduan Pengurusan
Penyewaan Tanah Persekutuan Oleh Kementerian / Jabatan Pengguna Bagi Ruang

Bangunan) adalah dibatalkan.

6. Oleh yang demikian, dimohon kerjasama Y. Bhg. Datuk / Dato’ Sri / Dato’ / Tuan
! Puan untuk membuat sebaran kepada semua Agensi di bawah seliaan Y. Bhg. Datuk /
Dato’ Sri/ Date' / Tuan / Puan. Kerjasama dan tindakan awal Y. Bhg. Datuk / Dato' Sri /
Dato’ / Tuan / Puan amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

Saya yang miegurut perintah,

(DATO' SRI AZEMI BIN KASIM)
Pesuruhjaya Tanah Persekutuan



s.k.

Y. Bhg. Dato’' TKPTG (P)

Y. Bhg. Dato’ Dr. TKPTG (KP)
PUU JKPTG

Tuan PSPHP

Tuan PSHTP

KPP SPHP

Fail

Float

Arahan PTP Bil 1/2013



Ketua Pengarah

Unit Perancang Ekonomi

Jabatan Perdana Menteri

Blok B5 dan B6, Kompleks Jabatan Perdana Menteri
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 PUTRAJAYA

Setiausaha Bahagian
Pengurusan Hartanah

Jabatan Perdana Menteri

Aras 4 & 7, Blok B3, Kompleks Jabatan Perdana Menteri
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62502 PUTRAJAYA

Ketua Pengarah

Unit Penyelarasan dan Pelaksanaan

Aras 3, Blok Timor, Bangunan Perdana Putra
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha
Kementerian Kewangan

Bahagian Dasar Saraan, Wang Awam dan
Khidmat Pengurusan, Seksyen Pembangunan
Aras 2 (Utara), Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62592 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Pelajaran Malaysia

Bahagian Perolehan dan Pengurusan Aset
Aras 5, Blok E2, Kompleks E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62604 PUTRAJAYA
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Ketua Setiausaha

Kementerian Pengangkutan

Aras 1, Blok D5, Kompleks D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62616 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Perusahaan, Perladangan dan Komoditi
Bahagian Pengurusan Pembangunan Kewangan
Aras 6-13, Lot 2G4, Presint 2

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62654 PUTRAJAYA.

Ketua Setiausaha

Kementerian Dalam Negeri

Bahagian Kewangan, Bekalan dan Pembangunan
Aras 3, Blok D1 & D2, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62546 PUTRAJAYA.

Ketua Setiausaha

Kementerian Penerangan, Komunikasi dan Kebudayaan
Bahagian Pembangunan

Tingkat 26, 27, 30, 34 dan 35 Menara TH Perdana
1001, Jalan Sultan Ismail

50694 KUALA LUMPUR

Ketua Setiausaha

Kementerian Tenaga, Teknologi Hijau dan Air
Bahagian Pembangunan dan Kewangan

Blok E 4/5, Kompleks Kerajaan Parcel E
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62668 PUTRAJAYA



Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Bandar dan Wilayah
Bahagian Pembangunan

Aras 4, Blok DS, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62606 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Pengajian Tinggi

Bahagian Pembangunan

Aras 6, Blok E3, Parcel E, Presint 1
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62505 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi
Bahagian Pembangunan

Aras 1, Blok C5, Parcel C

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62262 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Asli dan Alam Sekitar
Bahagian Pembangunan

Wisma Sumber Asli

Aras 15, Menara Wisma

No. 25, Persiaran Perdana, Presint 4
62574 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha
Kementerian Pelancongan
Bahagian Pembangunan
No. 2 Menara 1

Jalan P5/6, Presint 5
62200 PUTRAJAYA



Ketua Setiausaha

Kementerian Pertanian dan Industri Asas Tani

Bahagian Khidmat Sokongan dan Pembangunan Industri
Tingkat 13, No.28, Persiaran Perdana

Wisma Tani, Presint 4

62624 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha
Kementerian Pertahanan
Tingkat 3, Wisma Pertahanan
Jalan Padang Tembak

Unit Pengurusan

50634 KUALA LUMPUR

Ketua Setiausaha

Kementerian Kerja Raya

Bahagian Kawal Selia dan Penyelenggaraan
Tingkat 7, Blok B, Kompleks Kerja Raya
Jalan Sultan Salahuddin

50580 KUALA LUMPUR

Ketua Setiausaha

Kementerian Kesihatan Malaysia
Bahagian Perancangan dan Pembangunan
Aras 9 & 11, Blok E7, Parcel E

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62590 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Belia dan Sukan

Cawangan Pembangunan

Bahagian Kewangan dan Pembangunan
Menara KBS, Aras 8, Presint 4

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62570 PUTRAJAYA



Ketua Setiausaha

Kementerian Sumber Manusia

Bahagian Kewangan dan Pembangunan
Aras 8, Blok D3, Parcel D

Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62530 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Perumahan dan Kerajaan Tempatan
Bahagian Pembangunan dan Pelaksana Projek
Aras 5 — 9, No.51, Persiaran Perdana, Presint 4
62100 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Perdagangan Dalam Negeri
Koperasi dan Kepenggunaan

No. 13, Persiaran Perdana, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62623 PUTRAJAYA

Ketua Setiausaha

Kementerian Pembangunan Wanita
Keluarga dan Masyarakat
Bahagian Pembangunan

Tingkat 3, Menara Sime Darby
Jalan Raja Laut

50350 KUALA LUMPUR

Ketua Setiausaha

Kementerian Luar Negeri

Wisma Putra (Bahagian Pembangunan)
Nao. 1, Jalan Wisma Putra, Presint 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan
62502 PUTRAJAYA



Ketua Setiausaha

Kementerian Wilayah Persekutuan
Bahagian Pembangunan

Aras 1-4, Blok 2

Menara Putrajaya Holdings

62100 PUTRAJAYA



GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENYEWAAN
TANAH PERSEKUTUAN OLEH
KEMENTERIAN/JABATAN PENGGUNA BAGI RUANG
BANGUNAN (PREMIS)

JABATAN KETUA PENGARAH TANAH DAN GALIAN (PERSEKUTUAN)
(JKPTG)

(SEKSYEN PENGUATKUASA DAN HASIL PERSEKUTUAN)



GARIS PANDUAN PENGURUSAN PENYEWAAN TANAH PERSEKUTUAN OLEH
KEMENTERIAN / JABATAN PENGGUNA BAGI BANGUNAN

1. TUJUAN

Garis Panduan ini adalah bertujuan untuk memberi penjelesan mengenai
tatacara pengurusan penyewaan Tanah Persekutuan oleh Kementerian /
Jabatan Pengguna (KJP) bagi ruang bangunan (premis).

2. LATAR BELAKANG

Pesuruhjaya Tanah Persekutuan (PTP) mempunyai kuasa untuk melupuskan
mana-mana tanah Persekutuan yang diletakhak kepada PTP. Maksud pelupusan
ini termasuklah memberi atau menerima sewaan (tenancy) ke atas tanah
tersebut.

Tempoh sewaan tanah Persekutuan ini adalah tidak melebihi tiga (3) tahun
sahaja sepertimana diperuntukan dibawah Seksyen 223 Kanun Tanah Negara
1965 (KTN).

Tanah-tanah Persekutuan yang boleh diberi sewaan adalah seperti:
i. Tanah milik PTP,
i. Tanah-tanah rizab menurut Perkara 85(5) PP,
ii. Mana-mana tanah yang diletakhak kepada PTP menurut mana-mana
undang-undang bertulis yang sedang berkuatkuasa, dan
iv.  Tanah berstatus Borang K Akta Pengambilan Tanah (APT) 1960
3. TAFSIRAN

Tafsiran yang digunapakai dalam panduan adalah seperti berikut:-

Bangunan Kerajaan Persekutuan

Mana-mana bangunan yang diduduki oleh Kementerian / Jabatan Pengguna di
atas tanah PTP.



Tanah Kerajaan Persekutuan

Bermaksud tanah Kerajaan Persekutuan yang terdiri daripada tanah milik, tanah
rizab, tanah yang dipajak, tanah berstatus Borang K Akta Pengambilan Tanah

1960 atau sebagainya untuk kegunaan KJP.

Kawasan Lingkungan

Bermaksud kawasan tanah dan premis yang diduduki oleh KJP di mana
kawasan tersebut telahpun dibangunkan secara keseluruhan ataupun

sebahagiannya.
. PERNYATAAN DASAR
Dasar penyewaan ini adalah seperti berikut:

i.  Mana-mana ruang bangunan termasuk kawasan lingkungannya,

i Kadar sewaan hendaklah ditentukan oleh nilaian Jabatan Penilaian dan
Perkhidmatan Harta (JPPH); dan

ii. Pengurusan pungutan hasil dan penyelenggaraan Akaun Deposit
hendaklah diselenggara oleh KJP mengikut Peraturan dan Pekeliling
Perbendaharaan yang berkuatkuasa.

Dasar ini tidak terpakai bagi tanah-tanah yang dibangunkan untuk tujuan
Kuarters Perumahan Kakitangan Kerajaan Persekutuan yang diurus dan
diselenggarakan oleh Bahagian Pengurusan Hartanah, Jabatan Perdana Menteri

(BPH).
. PROSEDUR PENYEWAAN

5.1 Sewaan Bangunan
e Diproses oleh KJP
o Sewaan ruang bangunan termasuklah kawasan lingkungannya
seperti tempat letak kereta, kafeteria / kantin, kiosk, papan
iklan, menara telekomunikasi, mesin ATM dsb.

e Kelayakan Pemohon
o Indvidu
= Berumur 18 tahun ke atas
= Warganegara Malaysia



= Tidak muflis
= Bermastautin di dalam Persekutuan
o Syarikat / Organisasi

= Berdaftar dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM)
bagi syarikat

= Berdaftar dengan Pendaftar Pertubuhan (ROS) bagi
organisasi

= Tidak muflis

= Memorandum and Articles (M&A) membenarkan
memegang sewaan (jika ada)

= Alamat berdaftar di dalam Persekutuan

Tatacara Permohonan
o Menggunakan Borang Permohonan Penyewaan (Borang
SPHP/01). Borang SPHP/01 boleh dimuat turun dilaman
sesawang www.kptg.gov.my atau diperoleh secara percuma di
KJP berkaitan.
o Semua permohonan perlulah dihantar kepada KJP yang
berkaitan (Jawatankuasa).

Permohonan penyewaan diluluskan oleh Jawatankuasa vyang
ditubuhkan oleh KJP berkaitan.

Segala keputusan Jawatankuasa adalah muktamad. Rayuan hanya
boleh dibuat bagi perkara berikut:
o Tempoh kuatkuasa perjanjian penyewaan;,
o Pengurangan/Penambahan keluasan premis yang disewakan;
o Perlanjutan penyewaan.

Permohonan untuk pengurangan dan pengecualian kadar sewa
hendaklah dipanjangkan kepada PTP (dengan syarat pembayaran
wang cagaran untuk tempoh 3 bulan dan sewa bulan pertama
hendaklah dijelaskan terlebih dahulu).

Syarat-syarat perjanjian

o Pembayaran Penyewaan
* Semua pembayaran sewa bulanan termasuk deposit
hendaklah dibayar atas nama Ketua Setiausaha
Kementerian/ Ketua Pengarah/ Pengarah dan semua



o

hasil dimasukkan ke dalam kumpulan Wang Hasil
Disatukan sepertimana yang termaktub di dalam
Perkara 97 (1) Perlembagaan Persekutuan.

Wang cagaran
= Pemohon yang berjaya hendaklah membuat bayaran
wang cagaran bersamaan tiga bulan sewaan apabila
mengemukakan Surat Setuju Terima kepada KJP.
= Pengembalian wang cagaran adalah sepertimana
diperuntukkan di dalam perjanjian.

Penamatan
= Perjanjian penyewaan akan tamat seperti mana tempoh
yang dinyatakan di dalam perjanjian. Walau
bagaimanapun KJP mempunyai kuasa untuk
menamatkan perjanjian tersebut pada bila-bila masa
dengan memberikan notis tiga puluh (30) hari atau
sebagaimana diperuntukkan di dalam perjanjian.

Insurans Tanggungan
= Penyewa disyorkan mendapatkan  perlindungan
insurans yang mencukupi bagi melindungi hak dan
kepentingan Penyewa selama tempoh penyewaan

berkuatkuasa.

Perjanjian Penyewaan

= Dokumen perjanjian penyewaan adalah berdasarkan
format yang dikeluarkan oleh PTP sebagaimana di
Lampiran 1B.

= Panduan Penyediaan = Dokumen Perjanjian
Penyewaan Tanah Persekutuan oleh Kementerian
dan Jabatan Pengguna bagi Ruang Bangunan
dikemukakan pada Lampiran 1.

« Sekiranya terdapat keperluan untuk meminda format
perjanjian tersebut, ianya perlu dirujuk kepada
Penasihat Undang-Undang KJP terlebih dahulu dan
dikemukakan kepada PTP untuk kelulusan.

= Semua perjanjian penyewaan hendaklah diperakukan
dan ditandatangani oleh PTP dan penyewa.



Pihak KJP perlu menyediakan lima (5) salinan
dokumen perjanjian sepertimana format yang
disediakan oleh PTP.

Lima (5) salinan dokumen perjanjian penyewaan yang
telah dilengkapkan hendaklah dikemukakan kepada
PTP untuk ditandatangani dan dimeterai.

Satu salinan perjanjian penyewaan yang telah
dimatikan setem hendaklah dikemukakan kepada PTP
untuk tujuan rekod.

o Perlanjutan Penyewaan

Permohonan perlanjutan penyewaan hendaklah
dipohon enam bulan sebelum tamat tempoh perjanjian.
Pihak KJP hendaklah memastikan pihak penyewa tidak
mempunyai tunggakan bayaran penyewaan sebelum
perlanjutan diluluskan oleh Jawatankuasa.

Kelulusan perlanjutan penyewaan juga adalah tertakluk
kepada perkara berikut:

- Tempoh penyewaan tidak melebihi tiga (3) tahun

- Kadar sewaan ditentukan oleh JPPH

Format perjanjian perlanjutan penyewaan adalah
seperti di Lampiran 2.

o Pematuhan Syarat

Penyewa tidak dibenarkan untuk memberi sewaan
kecil, atau melepaskan premis tersebut kepada pihak
ketiga melainkan dengan kebenaran dan persetujuan
bertulis Pegawai Penguasa.

o Tanggungjawab KJP

Memastikan semua hasil dimasukkan ke dalam
Kumpulan Wang Hasil Disatukan mengikut kod
penjenisan berdasarkan Pekeliling Perbendaharaan Bil.
5 tahun 2004.

KJP hendaklah memantau kegiatan penyewa supaya
tidak melanggar syarat-syarat perjanjian penyewaan
yang telah ditandatangani.

KJP hendaklah menghantar laporan bulanan berkaitan
penyewaan kepada PTP mengikut format sepert
Lampiran 3.



6. PENGECUALIAN

Mana-mana perjanjian penyewaan sedia ada yang tempoh perjanjian masih
berkuatkuasa semasa Garis Panduan ini dikeluarkan adalah tidak tertakluk
kepada dasar dan prosedur yang ditetapkan dalam Garis Panduan ini dan boleh
diteruskan sehingga tamat tempoh perjanjian. Sekiranya terdapat keperluan
perlanjutan perjanjian penyewaan, KJP hendaklah mematuhi Garis Panduan

yang telah ditetapkan.
7. TARIKH KUATKUASA
Garis Panduan ini berkuatkuasa pada 24 April 2013.

8. PEMBATALAN

Dengan berkuatkuasanya Garis Panduan ini, Arahan Pesuruhjaya Tanah
Persekutuan Bil. 1/2012 bertarikh 13 Februari 2012 (Garis Panduan Pengurusan
Penyewaan Tanah Persekutuan Oleh Kementerian /Jabatan Pengguna Bagi
Ruang Bangunan) adalah dibatalkan.

(DATO’ SRI AZEMI BIN KASIM)
Pesuruhjaya Tanah Persekutuan
Tarikh : 24 April 2013



Lampiran 1

PANDUAN PENYEDIAAN DOKUMEN PERJANJIAN PENYEWAAN TANAH PERSEKUTUAN
OLEH KEMENTERIAN DAN JABATAN PENGGUNA BAGI RUANG BANGUNAN

T

PERIHAL

Garis panduan ini adalah bertujuan untuk memberi penjelasan mengenai penyediaan
dan pengisian perjanjian penyewaan ruang bangunan oleh Kementerian/Jabatan
Pengguna. Arahan Pesuruhjaya Tanah Persekutuan Bil 1/2013 adalah dirujuk.

Jabatan Ketua Pengarah Tanah dan Galian (Persekutuan) telah menyediakan Dokumen
Perjanjian dalam bentuk softcopy menggunakan format Microsoft Words.

DEFINISI

Singkatan Istilah dalam Dokumen Perjanjian

KJP Kementerian/Jabatan Pengguna

KSU Ketua Setiausaha

PTP Pesuruhjaya Tanah Persekutuan

JKPTG Jabatan Ketua Pengarah Tanah dan Galian

PUU JKTPG : Penasihat Undang-Undang JKPTG

Pegawai Penguasa Kementerian/ Jabatan Pengguna atau mana-mana
pegawai Kementerian/ Jabatan Pengguna yang diberi
kuasa untuk mentadbir Perjanjian ini

RUJUKAN

3.4 Arahan Pesuruhjaya Tanah Persekutuan Bil 2/2013

32  Kanun Tanah Negara 1965

3.3 Akta Pesuruhjaya Tanah Persekutuan1957

34  Akta Kontrak 1950

3.5  Akta Setem 1949

36 Akta Kontrak Kerajaan 1949



4, SENARAI KANDUNGAN CAKERA PADAT

41 Bersama-sama panduan ini disertakan sekeping cakera padat (Compact Disc)
yang memuatkan beberapa dokumen yang digunakan untuk memproses
permohonan penyewaan ruang bangunan berserta dokumen Perjanjian dalam
format Microsoft Words.

42 Senarai kandungan cakera padat tersebut adalah seperti di bawah;

Bil Rujukan Keterangan

1 | Lampiran A | Borang Permohonan Sewa Ruang Bangunan JKPTG/SPHP
1/04

2 | Lampiran B | Surat Pemberitahuan Permohonan Penyewaan Tidak
Lengkap

3 | Lampiran C | Laporan Tapak/Ruang Bangunan

4 | Lampiran D | Surat Mohon Penilaian JPPH

5 | Lampiran E | Surat Tolak Permohonan Penyewaan

6 | Lampiran F | Surat Tawaran Penyewaan dan Surat Setuju Terima
(SST)

7 | Lampiran G | Notis Penamatan Penyewaan

8 | Lampiran H | Perjanjian Penyewaan Ruang Bangunan

9 | Lampiran!l | Perjanjian Tambahan-Perianjutan Sewa

10 | Lampiran J | Format Muka Depan Perjanjian Penyewaan

11 | Lampiran K | Laporan Bulanan Penyewaan Ruang Bangunan

12 | Lampiran L | Manual Pengisian Perjanjian Penyewaan Ruang Bangunan

5. PENYEDIAAN DOKUMEN PERJANJIAN

54

8.2

5.3

Pegawai Penguasa yang menyediakan dokumen Perjanjian adalah pihak yang

bertanggungjawab dan mempunyai kuasa

untuk mentadbir sepenuhnya

Perjanjian ini dengan memantau perlaksanaan dan pematuhan syarat-syarat
Perjanjian ini dan mengambil apa-apa tindakan yang bersesuaian agar maksud
Perjanjian ini terlaksana.

Format muka hadapan Dokumen Perjanjian serta maklumat-maklumat yang
perlu dicatatkan adalah seperti di Lampiran 1A. Kertas yang digunakan untuk
muka hadapan dan belakang hendaklah berwarna merah jambu dan bersaiz A4

(80gsm).

Format kandungan Dokumen Perjanjian ini hendakliah seragam seperti di
Lampiran 1B.



54

58

5.6

5.7

58

Pendaftaran nombor perjanjian hendaklah diuruskan oleh Pegawai Penguasa.
Sistem pemberian nombor perjanjian telah ditetapkan seperti Lampiran 1C.

Perjanjian ini hanyalah disediakan selepas pihak penyewa mendapat kelulusan
penyewaan secara bertulis daripada KJP.

Semua perjanjian penyewaan hendaklah diperakukan dan ditandatangani oleh
Pesuruhjaya Tanah Persekutuan (PTP) dan Penyewa. Dokumen perjanjian
penyewaan adalah berdasarkan format yang dikeluarkan oleh PTP.

Pihak KJP bertanggungjawab mentadbir sepenuhnya Perjanjian ini dengan
memantau perlaksanaan dan pematuhan syarat-syarat Perjanjian ini dan
mengambil apa-apa tindakan yang bersesuaian agar maksud Perjanjian ini
terlaksana.

Klausa di dalam template perjanjian ini boleh dipinda dengan kelulusan
Penasihat Undang-undang KJP dan Jabatan Ketua Pengarah Tanah dan Galian.

MENGIS| DOKUMEN PERJANJIAN

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

Template perjanjian ini telah disediakan dalam bentuk softcopy dalam format
Microsoft Words menggunakan kaedah pengisian borang (filling in forms) yang
mana hanya bahagian yang telah ditandakan biru sahaja boleh diubah dan
diisi. Bahagian lain dalam template Dokumen Perjanjian tidak dapat diubah atau
dipinda.

Setiap perkataan yang ditandakan biru hendaklah diisi dengan lengkap mengikut
arahan yang dinyatakan di ruangan komen (Comment[eX]) di dalam Lampiran
1B.

Setiap bahagian yang ditandakan biru hendaklah diisi dengan lengkap dan
teratur.

Dokumen perjanjian ini hendaklah dicetak kepada lima (5) salinan.

Setiap cetakan dokumen tawaran mestilah menggunakan kertas putih bersaiz A4
(80gsm) dengan menggunakan cetakan pada muka hadapan dan belakang
(double-sided) pada helaian yang sama.

Disyaratkan supaya setiap helaian dokumen perjanjian penyewaan yang dicetak
mempunyai watermark logo JKPTG seperti yang dipaparkan di dalam Dokumen
Perjanjian kecuali pada muka hadapan dan belakang.



7. TANDATANGAN

b

7.2

Dokumen Perjanjian hendaklah ditandatangani oleh PTP sebagai tuan tanah
dengan pihak penyewa. Kontrak hendaklah ditandatangani secepat mungkin
selepas semua terma dan syarat dipersetujui oleh kedua-dua pihak dan selewat-
lewatnya empat (4) bulan dari tarikh Surat Setuju Terima.

Sebelum dikemukakan kepada PTP untuk tandatangan, semua dokumen
perjanjian hendaklah ditandatangan oleh pihak penyewa di bahagian penyewa
dan tandatangan pihak pegawai penguasa di bahagian saksi. Semua dokumen
yang dihantar kepada PTP hendaklah berserta lampiran-lampiran yang lengkap.

8. DUTI SETEM

8.1

8.2

8.3

Semua dokumen perjanjian dikenakan duti setem dan kos ini ditanggung oleh
pihak penyewa.

Dokumen Perjanjian lengkap hendaklah dimatikan setem dalam tempoh tiga
puluh (30) hari bekerja dari tarikh dokumen perjanjian yang telah
ditandatangani diterima.

Dokumen Perjanjian yang telah dimatikan setem hendaklah direkodkan dalam
Buku Daftar Perjanjian.

9. EDARAN DOKUMEN PERJANJIAN

Senarai edaran Dokumen Perjanjian adalah seperti di bawah:-

d.

b.

PTP (Seksyen Penguatkuasaan dan Hasil Persekutuan/JKPTG)
Penyewa

Kementerian/Jabatan Pengguna (lbu pejabat)

Bahagian/Unit Kewangan (pejabat yang menerima bayaran sewa)

Jabatan/Pejabat/Agensi Pengguna Bangunan yang disewa



10. CARTA ALIR PEYEDIAAN PERJANJIAN

Proses untuk mengenalpasti segala proses-proses kerja yang terlibat dalam prosedur
penyediaan Dokumen Perjanjian:

) K Penyediaan
Permohonan |=>| nwat;}r;’ ussd L5 suratTawaran [~ Dokumen
Perjanjian
Pindaan
Pemeteraian N Perjanjian
Perjanjian Berkuatkuasa

Tiada Pindaan =»| Pemantauan

11. PENGECUALIAN
Mana — mana Perjanjian Penyewaan sedia ada yang tempoh perjanjian masih
berkuatkuasa semasa panduan ini dikeluarkan adalah tidak tertakluk kepada dasar dan
prosedur yang ditetapkan dalam Panduan ini dan boleh diteruskan sehingga tamat
tempoh perjanjian.

12. TARIKH KUATKUASA

Panduan ini berkuatkuasa pada 24 April 2013.



Lampiran 1

JKPTGISPHP 1/04

BORANG PERMOHONAN
SEWA / MENGELUARKAN HASIL / BAHAN BATUAN / KAYU KAYAN DI ATAS TANAH PERSEKUTUAN

A. MAKLUMAT PEMOHON

INDIVIDU Semakan SYARIKAT/PERTUBUHAN Semakan
Sila Sertakan: Pejabat ( /) | Sila Sertakan: Pejabat | / )
i Salinan Kad Pengenalan [ ) T Salinan sijil pendaftaran ( )
ii. Salinan borang 24 Akta Syarikat { )
iii. Salinan borang 49 Akta Syarikat ( )
iv. Salinan artikel M.A.A, ( )
v. Salinan Undang-Undang ( )
Tubuh/Kecil
1 Nama Nama
2, | No. K/P 2. No. Daftar
3. | Alamat 3. Alamat
4. | Pekerjaan 4. Jenis
| Perniagaan
5. | Pendapatan I 5. Modal
Dibenarkan
6. | No. Telefon 6. Modal
Berbayar
b No. Telefon

. B. MAKLUMAT TANAH Semakan
Sila Sertakan: Pejabat (/)
i.  Salinan sijil carian rasmi daripada Pejabat Tanah Daerah/Pejabat Tanah Galian ( )

ii. Pelan tanah / Pelan Susunatur / Pelan Perancangan Tapak yang ditandakan ( )
kawasan/bahagian yang dipohon
Bil. No. No. Hakmilik / Mukim/Pekan Daerah Negeri Luas Luas
Lot/ No. Warta Rizab /Bandar Keseluruhan Dipohon
No. PT
1.
2
3.

C. TUJUAN SEWA

D. PERAKUAN PEMOHON:
Bahawasanya saya mengaku maklumat yang diberikan di atas adalah benar dan saya sehingga kini tidak

pernah diisytiharkan sebagai muflis.

Tandatangan B e S A AR R KEGUNAAN PEJABAT

Nama D PP PP AP PP PRI TP PITTTRE Tarikh Terima

Jawatan AN ! ceciicennrsseesssisssainisa e ssiasaannssanssais e Status *Lenglkap !/
Cop Syarikat Tak Lengkap

Tarikh B e A e B RESAsAR B Penerima

Hantar Kepads : Pesuruhjaya Tanah Persekutuan
Jabatan Ketua Pengarah Tanah dan Galian Persekutuan,
Seksyen Penguatkuasa dan Hasil Persekutuan,
Aras 2, Podium 1, Wisma Sumber Asli,
Presint 4, 62574 Putrajaya
Telefon : 03-8871 2732
Fax : 03-88810795




LAMPIRAN 13



LAMPIRAN 13

TATACARA PENGURUSAN ASET TAK ALIH KERAJAAN

JKR.PATA.F6/3
LAPORAN PEMERIKSAAN FIZIKAL ASET
NO-DPA: [ [ T [T [T T T T T TTITTTTTITITITITT] Vkaada)

NamMa Projek i ... sen s st e em e e mrr e

NORORErak 2 v iness st

Skop Kerja : Awam/ Arkitek/ Elektrik / Mekanikal/ Lain-lain*

Bil Perkara Tandakan (V)

Surat Makluman kepada pihak berkenaan

Pemeriksaan Kerja-kerja Awam?*

Pemeriksaan Kerja-kerja Arkitek*

Pemeriksaan Kerja-kerja Elektrik*

e |B|IN]R

Pemeriksaan Kerja-kerja Mekanikal*

Laporan hasil lawatan :

Tandatangan & Cap ..o ieneisniiiirons AP sssmgmimso s R
(PTF Kem./ Jab./ Agensi atau Pegawai Diberi Kuasa)

* Tandakan v pada tempat berkenaan.




LAMPIRAN 14



LAMPIRAN 14

BAB C: PENERIMAAN DAN PENDAFTARAN ASET

JKR.PATA.F6/4
BORANG LAPORAN KECACATAN / KEROSAKAN

NooPA: [ T T T T T T T T T T TTITTTTTTITITI I T] Vikeada)
N RUTERAN i i et | NI e asemsenmssearamereoomsasmtss sassapessmsnrsossameresesony

NBME PROJEK ..ottt s et st s st 01 408 e84 85 181848 AR R8RSR SRR B R R

L A 1 = | 2 T

Skop Kerja : Awam/ Arkitek/ Elektrik / Mekanikal/ Lain-lain*

Tindakan Pihak Pelaksana / Agensi
Teknikal / Agensi Khusus
Lokasi dan Kod Tindakan dan | Ulasan dan Tarikh

DAK (Jika ada) Tarikh Laporan Siap

Laporan Kerosakan / Kecacatan
Bil.

Butiran Kerosakan

Catatan :

Agensi Pihak Pelaksana/
Agensi Teknikal/Agensi Khusus : Wakil kementerian/ jabatan/ agensi/Pelapor :

(Cap nama & jawatan) (Cap nama & jawatan)

Tarikh @ e B =1 1<

Nota
-* Potong mana tidak berkenaan
- Guna borang tambahan/ lampiran jika perlu



LAMPIRAN 15



BORANG TUNTUTAN BAYARAN BALIK HASIL

(Borang ini perlu diisi 2 set)

LAMPIRAN A

A

1

2

3

4

6

8

9

10

11

12

MAKLUMAT PENERIMA BAYARAN

Nama Penuh Penerima Bayaran

Ruj Kami :
Tarikh

No. Kad Pengenalan Baru No. Daftar Syarikat

LI T T T T T T T 1T 7] e 111

Alamat surat menyurat

Poskod 5 Negeri

[T T T T] LT T T T 1]

No. Telefon 7 No. Fax

Alamat Emel

Tarikh Hari Bulan Tahun

No. Akaun Bank ( sertakan salinan buku bank / penyata bank )

Nama Bank

Alamat Bank

B. TUJUAN BAYARAN BALIK HASIL( Sila tandakan ¥  dikotak yang disediakan)

Dl. BAYARAN BALIK DEPOSIT YANG TELAH DIKREDITKAN KE HASIL

DZ. CEK ATAU EFT YANG TELAH DIKREDITKAN KE HASIL

[ ]3. TERIMAAN YANG TELAH DIKREDITKAN KE HASIL
[ ]a LEBIHAN KUTIPAN
[ ]5. LEBIHAN POTONGAN (cth: sewa kuarters)

[ ]6. LAIN-LAIN (Nyatakan)................occoooovorrrrrnnn.




LAMPIRAN A

C. DISERTAKAN DOKUMEN SOKONGAN BERKAITAN ( Sila tandakan  dikotak yang disediakan)

1.

2.

3.

~

OJdoooddoooddon Ooddd

. Surat pengesahan dari PTJ berkenaan bayaran yang dituntut jika melibatkan bayaran tiada resit
10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.

Surat permohonan kepada Bahagian Akaun, Kementerian Pengangkutan Malaysia

Borang Permohonan Kelulusan Pulangan Balik Hasil ( kurang RM 1,000 )

Salinan surat kelulusan daripada Pegawai Pengawal bagi amaun RM 1,000.00 hingga

RM 50,000.00 yang telah disahkan

Salinan surat kelulusan daripada Perbendaharaan Malaysia bagi amaun bayaran balik hasil

melebihi RM 50,000.00 yang telah disahkan

Salinan penyata bank / buku akaun bank penerima yang AKTIF / Payroll Master Listing (PML)
& salinan Kad Pengenalan penerima yang telah diakui sah

(sila pastikan penyata bank lengkap dan jelas)

Salinan Penyata Pemungut cetakan bank / baucar jurnal yang menunjukkan bayaran dipohon telah
dikreditkan ke hasil yang diakui sah

Salinan Laporan Terperinci Hasil C330 bagi penyata pemungut / baucar jurnal yang telah diakaunkan.

Salinan Resit Rasmi Asal yang diakui sah oleh PTJ (Jika berkaitan)
seperti melalui online dan sebagainya.
Pengiraan ringkas mengenai amaun yang dipohon dan telah disahkan
Salinan surat permohonan daripada penerima bayaran kepada PTJ yang telah disahkan
Salinan Penyata Gaji berkaitan yang disahkan
Salinan Surat Akuan Keluar Kuarters yang disahkan
Salinan Kad Kredit (Jika berkaitan)
Laporan-laporan berkaitan yang disahkan

Borang JPJK6 (asal)

Lain - lain...(Nyatakan)........ ..o

E. PENGAKUAN PERMOHONAN JABATAN

Saya dengan ini memohon bayaran balik hasil sebanyak RM .................
yang telah dimasukkan ke dalam Akaun Hasil Kod .................

Saya mengakui bahawa segala maklumat yang diberi dan dikemukakan di dalam borang
permohonan ini adalah benar dan bayaran belum dibuat.

Penyedia : Pengesah :

Tandatangan : Tandatangan

Nama & Jawatan Nama & Jawatan
Tarikh

Cop Jabatan

F. UNTUK KEGUNAAN PEJABAT PERAKAUNAN
Penyemak :

Tandatangan
Nama & Jawatan : Tarikh:
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LAMPIRAN 15_

CONTOH PENGIRAAN KUTIPAN HASIL SEWAAAN BERTHING

0GOS 2018
AHAD ISNIN SELASA RABU KHAMIS | JUMAAT | SABTU

1 2z 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30 31

Kalander 2018

Rules 48G (Fees) Requlating Marina

Berthing

Para 1 (1) For a craft lying alongside a berth at a marina the fee shall be RM2.00 per
day or RM30.00 per month for every metre length or any part thereof:

(2) For the purposes of subparagraph (1)-

(a) A day shall be a period beginning from 0800 hours to 0800 hours of the
following day, or any part thereof;

(b) A month shall be the continuous period of thirty days and for any extra
days daily fee shall apply;

(c) the length of the craft shall be measured by the Length of Between the
Perpendiculars (LBP)

Untuk tujuan pengiraan, sekiranya LBP tidak diperolehi ianya boleh dikira sebagi 0.96
daripada Length overall (LOA), iaitu LBP = LOA x 0.96.



Senario 1

NAME SERENITY
SHIP/YACHT

TYPE OF VESSEL 7
\f

PASSENGER
YACHT

INTERNATIONAL
DOMESTIC

LENGTH (metre) | 10.3 Metre

ARRIVAL AT MARINA BATU UBAN, PENANG
DATE OF | 10GOS 2018

ARRIVAL
TIME OF ARRIVAL | 8.30 PAGI
DATE OF | 07 0GOS 2018
DEPARTURE
TIME OF | 3.00 PETANG

TYPE OF VOYAGE

RULES 48 G ; PARA

DEPARTURE CONTOH PENG 1{1) : Part thereof

## LENGTH KAPAL = 10.3 metre = 10 metre + 0.3 metre

=10 metre + 1 metre =11 metre

## TOTAL PERIOD OF STAY : 7 days

01.08.2018 @ 8.30 pagi - 02.08.2018@ 08.00 pagi = 1 day
02.08.2018@ 08.00 pagi - 03.08.2018@ 08.00 pagi = 1 day
03.08.2018@ 08.00 pagi - 04.08.2018@ 08.00 pagi = 1 day
04.08.2018@ 08.00 pagi - 05.08.2018@ 08.00 pagi = 1 day
05.08.2018@ 08.00 pagi - 06.08.2018@ 08.00 pagi = 1 day
06.08.2018@ 08.00 pagi - 07.08.2018@ 08.00 pagi = 1 day
07.08.2018@ 08.00 pagi — 07.08.2018@ 3.00 petang = 1 day

BERTING FEESTOBE PAD= RM2.00 X 11 metre X 7 days =

Fee rate per day ( kadar fi sehari)

bermaksudn ombor
titik perpuluhan
hendakliah ditukar
kepada 1

RULES 48 G ; PARA
PARA 1(2) (a) ....: Part
thereof bermaksud -
selepas jam lapan pagi
hendaklah hendaklah
dikira 1 hari walaupun
PADA HARI YANG
SAMA




Senario 2

NAME MOON LIGHTER
SHIP/YACHT

TYPE OF VESSEL 7
_\J'

PASSENGER
YACHT

INTERNATIONAL
TYPE OF VOYAGE DOMESTIC

LENGTH (metre) | 13.7 Metre

ARRIVAL AT MARINA BATU UBAN
DATE OF | 6 OGOS 2018
ARRIVAL
TIME OF ARRIVAL | 09.00 PAGI
DATE OF | 9 0GOS 2018
DEPARTURE
TIME OF | 08.30 PAGI
DEPARTURE

CONTOH PENGIRAAN:
## LENGTH KAPAL = 13.7 metre = 13 metre + 0.7 metre

= 13 metre + 1 metre = 14 metre

## TOTAL PERIOD OF STAY : 4 days

RULES 48 G ; PARA
1(1) ....... : Part
thereof bermaksud
ombor titik
perpuluhan
hendaklah ditukar
kepada 1

06.08.2018 @ 9.00 pagi hingga 07.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
07.08.2018 @ 9.00 pagi hingga 08.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
08.08.2018 @ 9.00 pagi hingga 09.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
09.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 09.08.2018 @ 8.30 pagi = 1 day

BERTING FEES TOBEPAID = RM2.00 X 14 metre X 4 days

RULES 48 G ; PARA
PARA 1(2) (a) ....: Part
thereof bermaksud -
selepas jam lapan pagi
hendaklah dikira 1 hari
walaupun PADA HARI
YANG SAMA




Fee rate per day ( kadar fi sehari)

Senario 3
NAME ALFA NERO
SHIPIYACHT
PASSENGER
TYPE OF VESSEL JIYACHT
V| INTERNATIONAL
TYPE OF VOYAGE DOMESTIC
LENGTH (metre) | 17.5 Metre
ARRIVAL AT MARINA MELAKA
DATE OF | 16 OGOS 2018
ARRIVAL RULES 48 G ; PARA
TIME OF ARRIVAL | 7.30 PAGI 1(1)...... : Part
DATE OF | 23 OGOS 2018 asnr
DEPARTURE
TIME OF | 10.30 PAGI bermaksud ombor
DEPARTURE titik perpuluhan
hendaklah ditukar
CONTOH PENGIRAAN: kepada 1
## LENGTH KAPAL = 17.5 metre = 17 metre + 0.5 metre
RULES 48 G;
= 17 metre + 1 metre = 18 metre PARA 1(2) (a)....:
Part thereof
bermaksud —
KEMASUKAN
SEBELUM JAM

## TOTAL PERIOD OW
16.08.2018 @ 7.30pagi hingga 16.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day

16.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 17.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day

LAPAN PAGI
hendaklah dikira
1 hari

17.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 18.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
18.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 19.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
19.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 20.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
20.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 21.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
21.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 22.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
22.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 23.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day

23.08.2018 @ 8.00 pagi hingga 23.08. 2018 @ 10.30 pagi= 1 day |

RULES 48 G;
PARA 1(2) (a) ....:
Part thereof
bermaksud -
selepas jam lapan
pagi hendaklah
dikira 1 hari
walaupun PADA
HARI YANG SAMA

BERTING FEES TO BEPAID = RM2.00 X 18 metre X 9days =




Fee rate per day ( kadar fi sehari)

Senario 4
NAME ESCAPE Il
SHIP/YACHT
PASSENGER
TYPE OF VESSEL T YACHT
V[ INTERNATIONAL
TYPE OF VOYAGE DOMESTIC
LENGTH (metre) | 37.5 Metre
ARRIVAL AT MARINA MELAKA
DATE OF | 1 0GOS 2018
ARRIVAL
TIME OF ARRIVAL | 8.30 PAGI
DATE OF | 31 0GOS 2018
DEPARTURE
TIME OF | 6.00 PAGI
DEPARTURE

CONTOH PENGIRAAN:

## LENGTH KAPAL = 37.5 metre = 37 metre + 0.5 metre

RULES 48 G ; PARA
1(1) : Part thereof
bermaksud ombor
titik perpuluhan
hendaklah ditukar
kepada 1

= 37 metre + 1 metre = 38 metre

/

## TOTAL PERIOD OF STAY : 30 days

RULES 48 G ; PARA

s I s ) NO— T |
RM30.00 per month (
CONTINUOUS PERIOD
OF 30 DAYS) for every
meter length

01.08.2018 @ 8.30 pagi hingga 02.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
02.08.2018@ 08.00 pagi hingga 03.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
03.08.2018@ 08.00 pagi hingga 04.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
04.08.2018@ 08.00 pagi hingga 05.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
05.08.2018@ 08.00 pagi hingga 06.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
06.08.2018@ 08.00 pagi hingga 07.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
07.08.2018@ 08.00 pagi hingga 08.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
08.08.2018@ 08.00 pagi hingga 09.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day



09.08.2018@ 08.00 pagi hingga 10.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
10.08.2018@ 08.00 pagi hingga 11.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
11.08.2018@ 08.00 pagi hingga 12.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
12.08.2018@ 08.00 pagi hingga 13.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
13.08.2018@ 08.00 pagi hingga 14.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
14.08.2018@ 08.00 pagi hingga 15.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
15.08.2018@ 08.00 pagi hingga 16.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
16.08.2018@ 08.00 pagi hingga 17.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
17.08.2018@ 08.00 pagi hingga 18.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
18.08.2018@ 08.00 pagi hingga 19.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
19.08.2018@ 08.00 pagi hingga 20.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
20.08.2018@ 08.00 pagi hingga 21.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
21.08.2018@ 08.00 pagi hingga 22.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
22.08.2018@ 08.00 pagi hingga 23.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
23.08.2018@ 08.00 pagi hingga 24.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
24.08.2018@ 08.00 pagi hingga 25.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
25.08.2018@ 08.00 pagi hingga 26.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
26.08.2018@ 08.00 pagi hingga 27.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
27.08.2018@ 08.00 pagi hingga 28.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
28.08.2018@ 08.00 pagi hingga 29.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
29.08.2018@ 08.00 pagi hingga 30.08.2018 @ 08.00 pagi = 1 day
30.08.2018@ 08.00 pagi hingga 31.08.2018 @ 06.00 pagi = 1 day

BERTING FEES TO BE PAD = RM30.00 X 38 metre = RNIIH0I00

e

Fee rate a month (
continuous period of
30 days )

** 30 HARI
BERTURUT-TURUT




Senario 5

NAME SANDY
SHIP/YACHT

TYPE OF VESSEL

PASSENGER
j YACHT
INTERNATIONAL
TYPE OF VOYAGE DOMESTIC
LENGTH (metre) | 37.5 Metre
ARRIVAL AT MARINA MELAKA
DATE OF | 1 OGOS 2018
ARRIVAL
TIME OF ARRIVAL | 8.30 PAGI
DATE OF | 31 0GOS 2018
DEPARTURE

TIME OF | 11.00 PAGI
DEPARTURE

CONTOH PENGIRAAN:

## LENGTH KAPAL = 37.5 metre = 37 metre + 0.5 metre

RULES 48 G ; PARA
1(1) :Part thereof
bermaksud ombor
titik perpuluhan
hendaklah ditukar
kepada 1

= 37 metre + 1 metre = 38 metre

/

## TOTAL PERIOD OF STAY : 30 days

RULES 48 G ; PARA
Hl}aaator
RM30.00 per month (
CONTINUQUS PERIOD
OF 30 DAYS) for every
meter length

01.08.2018 @ 8.30 pagi hingga 02.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
02.08.2018@ 08.00 pagi hingga 03.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
03.08.2018@ 08.00 pagi hingga 04.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
04.08.2018@ 08.00 pagi hingga 05.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
05.08.2018@ 08.00 pagi hingga 06.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
06.08.2018@ 08.00 pagi hingga 07.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
07.08.2018@ 08.00 pagi hingga 08.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
08.08.2018@ 08.00 pagi hingga 09.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
09.08.2018@ 08.00 pagi hingga 10.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day



10.08.2018@ 08.00 pagi hingga 11.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
11.08.2018@ 08.00 pagi hingga 12.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
12.08.2018@ 08.00 pagi hingga 13.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
13.08.2018@ 08.00 pagi hingga 14.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
14.08.2018@ 08.00 pagi hingga 15.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
15.08.2018@ 08.00 pagi hingga 16.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
16.08.2018@ 08.00 pagi hingga 17.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
17.08.2018@ 08.00 pagi hingga 18.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
18.08.2018@ 08.00 pagi hingga 19.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
19.08.2018@ 08.00 pagi hingga 20.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
20.08.2018@ 08.00 pagi hingga 21.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
21.08.2018@ 08.00 pagi hingga 22.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
22.08.2018@ 08.00 pagi hingga 23.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
23.08.2018@ 08.00 pagi hingga 24.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
24.08.2018@ 08.00 pagi hingga 25.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
25.08.2018@ 08.00 pagi hingga 26.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
26.08.2018@ 08.00 pagi hingga 27.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
27.08.2018@ 08.00 pagi hingga 28.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
28.08.2018@ 08.00 pagi hingga 29.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
29.08.2018@ 08.00 pagi hingga 30.08.2018 @ 08.00 pagi = 1 day

30.08.2018@ 08.00 pagi hingga 30.08.2018 @ 11.00 pagi = 1 day
\

BERTING FEES TO 8E PAD = RM30.00 X 38 metre = RINHI40I00

g

Fee rate a month (
continuous period of
30 days )

** 30 hari berturut-turut
dikira = sebulan)

RULES 48 G;
PARA 1(2) (a) ....:
Part thereof
bermaksud -
selepas jam lapan
pagi hendaklah
dikira 1 hari
walaupun PADA
HARI YANG SAMA




Senario 6

NAME
SHIP/YACHT

INDIGO

TYPE OF VESSEL

PASSENGER

V| YACHT

TYPE OF VOYAGE

V| INTERNATIONAL

DOMESTIC

LENGTH (metre)

36.1 Metre

ARRIVAL AT

MARINA PULAU INDAH

DATE OF
ARRIVAL

1 OGOS 2018

TIME OF ARRIVAL

8.30 PAGI

DATE OF
DEPARTURE

02 september 2018

TIME OF
DEPARTURE

09.00 PAGI

CONTOH PENGIRAAN:

## LENGTH KAPAL = 36.1 metre = 36 metre + 0.1 metre

## TOTAL PERIOD OF STAY : 33 day/

RULES 48 G ; PARA
1(1) : Part thereof
bermaksud ombor
titik perpuluhan
hendaklah ditukar
kepada 1

= 36 metre + 1 metre = 37metre

i.RULES48G; PARA1

per month month |(
CONTINUQUS PERIOD
OF 30 DAYS for every
meter length

01.08.2018 @ 8.30 pagi hingga 02.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
02.08.2018@ 08.00 pagi hingga 03.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
03.08.2018@ 08.00 pagi hingga 04.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
04.08.2018@ 08.00 pagi hingga 05.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
05.08.2018@ 08.00 pagi hingga 06.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
06.08.2018@ 08.00 pagi hingga 07.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
07.08.2018@ 08.00 pagi hingga 08.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
08.08.2018@ 08.00 pagi hingga 09.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
09.08.2018@ 08.00 pagi hingga 10.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day



10.08.2018@ 08.00 pagi hingga 11.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
11.08.2018@ 08.00 pagi hingga 12.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
12.08.2018@ 08.00 pagi hingga 13.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
13.08.2018@ 08.00 pagi hingga 14.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
14.08.2018@ 08.00 pagi hingga 15.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
15.08.2018@ 08.00 pagi hingga 16.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
16.08.2018@ 08.00 pagi hingga 17.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
17.08.2018@ 08.00 pagi hingga 18.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
18.08.2018@ 08.00 pagi hingga 19.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
19.08.2018@ 08.00 pagi hingga 20.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
20.08.2018@ 08.00 pagi hingga 21.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
21.08.2018@ 08.00 pagi hingga 22.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
22.08.2018@ 08.00 pagi hingga 23.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
23.08.2018@ 08.00 pagi hingga 24.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
24.08.2018@ 08.00 pagi hingga 25.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
25.08.2018@ 08.00 pagi hingga 26.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
26.08.2018@ 08.00 pagi hingga 27.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
27.08.2018@ 08.00 pagi hingga 28.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
28.08.2018@ 08.00 pagi hingga 29.08.2018 @ 8.00 pagi = 1 day
29.08.2018@ 08.00 pagi hingga 30.08.2018 @ 08.00 pagi = 1 day
30.08.2018@ 08.00 pagi hingga 31.08.2018 @ 08.00 pagi = 1 day
Total : 30 days = 1 month

31.08.2018@ 08.00 pagi hingga 01.09.2018 @ 08.00 pagi = 1 day
01.09.2018@ 08.00 pagi hingga 02.09.2018 @ 08.00 pagi = 1 day
02.09.2018@ 08.00 pagi hingga 02.09.2018 @ 09.00 pagi = 1 day
Total : 3 days

BERTING FEES TO BE PAID = ( RM30.00 x38 metre) + (2.00 X 38 X 3 days)
= RM 1,140.00 + RM 228.00
= RM 1,368.00

Para 1(2)(b) .... And for
any extra days daily fee
Fee rate a month ( shall be apply ( bagi
continuous period of setiap tambahan hari , fi

30 days ) harian hendaklah
dikenakan)

** 30 hari berturut-turut
dikira = sebulan)




CONTOH PENGIRAAN KUTIPAN HASIL SEWAAAN MOORING DAN
HARDSTANDING BAY

0GOS 2018
AHAD ISNIN SELASA RABU KHAMIS | JUMAAT | SABTU

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31

Kalendar 2018

Rules 48G (Fees) Regulating Marina

Mooring
Para 2.

(1) For a craft mooring to a buoy or pile mooring or any other form of securing to the
sea-bed the fee shall be RM 1.00 per day or RM 14.00 per month for every metre
length or any part thereof.

(2) A craft is moored from the time when the craft is first secured to thereto until the
craft is finally cast off.

Hardstanding Bay Rental

Para 5. For craft using hardstanding facilities, the hardstanding bay rental shall be at
the rate of RM 3.00 per day for every length or any part thereof.



SENARIO 1 - HARIAN

NAME SHIP/YACHT SERENITY
PASSENGER
TYPE OF VESSEL j YACHT
INTERNATIONAL
TYPE OF VOYAGE DOMESTIC
LENGTH (metre) 10.3 Metre
ARRIVAL AT MARINA BATU UBAN, PENANG
DATE OF ARRIVAL 1 0GOS 2018
TIME OF ARRIVAL 5.30 PETANG
DATE OF DEPARTURE | 07 OGOS 2018
TIME OF DEPARTURE 3.00 PETANG
CONTOH PENGIRAAN:
Jumlah Panjang Yang
Panjang Craft Pengiraan Diambilkira Untuk

Pengiraan Caj

10.3 meter

10.5 meter

10.9 meter

10 meter + 1 meter

RULES 48 G ; PARA 1(1) : Part
thereof bermaksud nombor
titik perpuluhan hendaklah
ditukar kepada 1

11 meter

## JUMLAH HARI : 6 HARI

01.08.2018 @ 5.30 ptq - 02.08.2018@ 05.30 ptg = 1 hari
02.08.2018 @ 5.30 ptq - 03.08.2018@ 05.30 ptg = 1 hari
03.08.2018 @ 5.30 ptg - 04.08.2018@ 05.30 ptg = 1 hari
04.08.2018 @ 5.30 ptg - 05.08.2018@ 05.30 ptg = 1 hari
05.08.2018 @ 5.30 ptq - 06.08.2018@ 05.30 ptg = 1 hari
06.08.2018 @ 5.30 ptq - 07.08.2018@ 03.00 ptg = 1 hari

JUMLAH : 6 HARI

JUMLAH FI MOORING YANG DIKENAKAN

RULES 48 G; Mooring Para 2
) s the fee shall be RM
1.00 per day or RM 14.00 per
month for every metre length
or any part thereof

(2) A craft is moored from the
time when the craft is first
secured to thereto until the
craft is finally cast off.

= Kadar Fi Mooring Sehari Per Meter x Jumlah Meter x Jumlah Hari

RM 66.00

RM1.00 X 11 meter X6 hari



JUMLAH FI HARDSTANDING BAY YANG DIKENAKAN

Kadar Fi Hard Standing Bay Sehari Per Meter x Jumlah Meter x Jumlah Hari

RM3.00 X 11 meter X6 hari
RM 198.00

SENARIO 2 — MELEBIHI SEBULAN

NAME SHIP/YACHT SERENITY
PASSENGER

TYPE OF VESSEL 7 TYACHT

V | INTERNATIONAL
TYPE OF VOYAGE DOMESTIC
LENGTH (metre) 10.3 Metre
ARRIVAL AT MARINA BATU UBAN, PENANG
DATE OF ARRIVAL 1 OGOS 2018
TIME OF ARRIVAL 5.30 PAGI
DATE OF DEPARTURE | 2 SEPTEMBER 2018
TIME OF DEPARTURE 8.00 PAGI

CONTOH PENGIRAAN:

Jumlah Panjang Yang
Panjang Craft Pengiraan Diambilkira Untuk
Pengiraan Caj

10 meter + 1 meter

10.3 meter
RULES 48 G ; PARA 1(1) : Part

10.5 meter thereof bermaksud nombor 11 meter
titik perpuluhan hendaklah

10.9 meter ditukar kepada 1

## JUMLAH HARI : 33 HARI

01.08.2018@ 05.30 pagi - 02.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari | RULES 48 G; Mooring Para 2
02.08.2018@ 05.30 pagi - 03.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari (112, ------ L“e fee shall be RM
03.08.2018@ 05.30 pagi - 04.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari n;o':ltffi:'or?;:r;fn"lt‘rj?:n:;:
04.08.2018@ 05.30 pagi - 05.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari or any part thereof
05.08.2018@ 05.30 pagi - 06.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari

06.08.2018@ 05.30 pagi - 07.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari | (2) A craft is moored from the
07.08.2018@ 05.30 pagi - 08.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari | time when the craft is first
08.08.2018@ 05.30 pagi - 09.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari | Secured to thereto until the
09.08.2018@ 05.30 pagi - 10.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari | craft is finally cast off

10.08.2018@ 05.30 pagi - 11.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
11.08.2018@ 05.30 pagi - 12.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
12.08.2018@ 05.30 pagi - 13.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari



13.08.2018@ 05.30 pagi - 14.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
14.08.2018@ 05.30 pagi - 15.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
15.08.2018@ 05.30 pagi - 16.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
16.08.2018@ 05.30 pagi - 17.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
17.08.2018@ 05.30 pagi - 18.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
18.08.2018@ 05.30 pagi - 19.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
19.08.2018@ 05.30 pagi - 20.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
20.08.2018@ 05.30 pagi - 21.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
21.08.2018@ 05.30 pagi - 22.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
22.08.2018@ 05.30 pagi - 23.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
23.08.2018@ 05.30 pagi - 24.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
24.08.2018@ 05.30 pagi - 25.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
25.08.2018@ 05.30 pagi - 26.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
26.08.2018@ 05.30 pagi - 27.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
27.08.2018@ 05.30 pagi - 28.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
28.08.2018@ 05.30 pagi - 29.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
29.08.2018@ 05.30 pagi - 30.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
30.08.2018@ 05.30 pagi - 31.08.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari

JUMLAH : 30 HARI = 1 BULAN Fee rate a month (continuous period of 30 days)

** 30 hari berturut-turut dikira = sebulan)

31.08.2018@ 05.30 pagi - 01.09.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
01.09.2018@ 08.00 pagi - 02.09.2018 @ 05.30 pagi = 1 hari
02.09.2018@ 05.30 pagi - 02.09.2018 @ 08.00 pagi = 1 hari

JUNMLAK 3.3 HAR RULES 48 G; Mooring Para 2 (1) ...... the fee shall be
RM 1.00 per day or RM 14.00 per month for every metre
length or any part thereof

JUMLAH FI MOORING YANG DIKENAKAN
= (Kadar fi mooring sebulan per meter x jumlah panjang craft) + (Kadar caj

mooring harian x jumlah panjang craft x jumlah hari)
= (RM15.00 x11 meter) + ( RM1.00 X 11 meter X 3 hari)
= RM 165.00 + RM 33.00

= RM 198.00

JUMLAH FI HARDSTANDING BAY YANG DIKENAKAN

= Kadar Fi Hard Standing Bay Sehari Per Meter x Jumlah Meter x Jumlah Hari
= RM3.00 X 11 meter X 33 hari

= RM 1,089.00




CONTOH PENGIRAAN KUTIPAN HASIL BAGI PENGGUNAAN BEKALAN AIR
BERSIH

Rules 48G (Fees) Requlating Marina

Freshwater
Para 3.

(1) For the supply of freshwater the fee shall be RM 2.00 for every 10 litres or part
thereof.

(2) Where the supply of freshwater requires transportation, a minimum fee of RM 10.00
shall be imposed for the transportation cost.

JUMLAH PENGGUNAAN AIR BERSIH (LITER)

= BACAAN AKHIR (SEMASA CHECK OUT) - BACAAN AWAL (SEMASA
CHECK IN)

CONTOH 1 - PENGGUNAAN KURANG 10 LITER

Bacaan Meter Air _
(Semasa Ketibaan) 748191 litre
Bacaan Meter Air _
(Semasa Pelepasan) 748199 litre
JUMLAH AIR YANG DIGUNAKAN N
ADALAH 8 LITRES = 10 LITRES

Kadar fi yang dikenakan RM 2.00 x 1 = RM 2.00
(RM 2.00 bagi setiap 10 liter air)

CONTOH 1 - PENGGUNAAN LEBIH 10 LITER

Bacaan Meter Air -
(Semasa Ketibaan) 748191 litre
Bacaan Meter Air =
(Semasa Pelepasan) 748234 litre
JUMLAH AIR YANG DIGUNAKAN
ADALAH 43 LITRES ~ 50 LITRES

Kadar fi yang dikenakan RM 2.00 x 5 = RM 10.00
(RM 2.00 bagi setiap 10 liter air)




CONTOH PENGIRAAN KUTIPAN HASIL BAGI PENGGUNAAN BEKALAN
ELEKTRIK

Rules 48G (Fees) Regulating Marina

Electricity
Para 7.

For a craft using the electricity outlet provided at the berth, the fee shall be imposed
by metre reading at the rate of RM 0.30 per kilowatt-hour (kWh).

JUMLAH PENGGUNAAN ELEKTRIK

= BACAAN AKHIR (SEMASA CHECK OUT) - BACAAN AWAL (SEMASA
CHECK IN)

CONTOH 1
Bacaan Meter Elektrik
(Semasa Ketibaan) il
Bacaan Meter Elektrik
(Semasa Pelepasan) RoaHE
JUMLAH AIR YANG DIGUNAKAN 108
ADALAH

= Kadar fi yang dikenakan RM 0.30 x 108 = RM 32.40
RM 0.30 bagi setiap kilowatt-jam



